
การเปลี่ยน Logo บริษัทในตราประทบับริษัท, บตัรพนักงาน, ใบจ่ายเงินเดอืน  

และเปลี่ยน ลายเซน็ต์ เพื่อแสดงในโปรแกรม HRM 

วิธีแก้ไข 

1. ท ำกำรเตรียมไฟล์โลโก้ท่ีต้องกำร โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 

ไฟล์ กำรต้ังชื่อไฟล์ ชนิดของไฟล์ ขนำดของไฟล์
(กว้ำงxยำว) 

ตรำประทับบริษัท LogoCompany .BMP (Bitmap Picture) 1.8x1.0 cm 
ลำยเซ็นต์ LogoSignature .BMP (Bitmap Picture) 2.1x1.5 cm 

Logo บริษัทในบัตรพนักงำน LogoCard .BMP (Bitmap Picture) 2.0x1.2 cm 
Logo บริษัทในใบจ่ำยเงินเดือน LogoSlip .BMP (Bitmap Picture) 1.0x1.0 นิ้ว 

 

หำกไฟล์ Logo ท่ีได้เตรียมไว้ เป็นชนิดไฟล์อื่น เช่น .JPG หรือ .PNG สำมำรถท ำกำร Convert ได้ตำม

ขั้นตอนดังนี้ 

- เข้ำโปรแกรม Paint > เลือก File > เลือก Open และท ำกำรเลือกไฟล์ท่ีต้องกำร Convert  

 

- เมื่อท ำกำรเลือกไฟล์ท่ีต้องกำร Convert แล้วจะแสดงไฟล์ให้ในหนำ้จอโปรแกรม Paint ให้ท ำกำรคล๊ิกท่ี 

File > เลือก Save as > เลือก BMP Picture จำกนั้นเลือก Path ท่ีต้องกำรและกดปุ่ม Save เพื่อบนัทึก 



 
 

2. น ำไฟล์ .BMP ท่ีแก้ไขชนิดของไฟล์แล้วไปวำงไว้ในโฟร์เดอร์โปรแกรม PayrollData จำกนั้นให้ท ำกำรพิมพ์เอกสำร

อีกครั้ง 

 
 


