
วิธีการต้ังค่าเงินหักกองทุนสังเคราะห์ลูกจ้างในใบจ่ายเงินเดือน  

และรายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานฯ เวอร์ช่ัน 7.4 

หลังจากอัพเดตเวอร์ช่ันโปรแกรม Business Plus HRM เป็นเวอร์ช่ัน 7.4 เรียบร้อยแล้ว ต้องการให้ใบจ่ายเงินเดือน และ

รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานฯ แสดงยอดเงินหักกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง สามารถท าตามข้ันตอน ดังนี้ 

กรณีท่ี 1 : ใช้งานรายงานมาตรฐานใบจ่ายเงินเดือน หรอืรายงานสรปุยอดเงินเดือนพนักงานฯ ของโปรแกรมเวอรช์ั่น 7.4  

โดยโปรแกรมได้ท าการตั้งค่ารายงานมาตรฐานใบจ่ายเงินเดือน และรายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานฯ ในส่วนเงินหักกองทุน

สงเคราะห์ลูกจ้างไว้เรียบร้อย สามารถเรียกใช้งานได้โดยไม่ต้องท าการตั้งค่าเพิ่มเติม 

กรณีท่ี 2 : น าเข้ารายงานใบจา่ยเงินเดือน จากเวอรช์ั่นเก่า เช่น เวอรช์ั่น 7.3 มาใช้งานในเวอรช์ั่น 7.4  

โดยรายงานใบจ่ายเงินเดือนเดิมแสดงเพียงเงินหักกองทุนส ารองเล้ียงชีพ และต้องการเพิ่มการแสดงยอดเงินหักกองทุนสงเคราะห์

ลูกจ้าง ให้แสดงในใบจ่ายเงินเดือน สามารถท าตามข้ันตอนดังนี้ 

2.1 ไปที่ส่วนงานเงินเดือน >> ผลการค านวณเงินเดือน >> เมนู “รายงาน” >> เมนู “ลงทะเบียนรายงาน” 

 

 

 

 



 

2.2 เลือกทะเบียนรายงานที่ต้องการแก้ไข จากภาพ ยกตัวอย่างรายงานช่ือ “ใบจ่ายเงินเดือน_ส าหรับทดสอบกองทุนสงเคราห์

ลูกจ้าง”  

 

 

2.3 คลิกขวาท่ีทะเบียนรายงานที่ต้องการแก้ไข แล้วเลือกเมนู “แก้ไขทะเบียนรายงาน” 

 



 

2.4 โปรแกรมแสดงหน้าต่างแฟ้มทะเบียนรายงาน ให้กดเลือกแท็บ “ก าหนดข้อมูลที่จะพิมพ์” 

 

 

2.5 ให้ตรวจสอบช่ือคอลัมน์ “หักกองทุนส ารองเล้ียงชีพ” ดังภาพ 

 



2.6 คลิกขวาท่ีคอลัมน์ “หักกองทุนส ารองเล้ียงชีพ” แล้วเลือกเมนู “แก้ไขข้อมูลในรายงาน” 

 

2.7 โปรแกรมแสดงหน้าต่างรายละเอียดข้อมูลจ านวน  

 



จากนั้นให้ท าการแก้ไขข้อมูล ดังนี้ 

     2.7.1 ช่ือหัวรายงาน : ก าหนดช่ือหัวรายงานตามท่ีต้องการให้แสดงในใบจ่ายเงินเดือน  

ตัวอย่าง เช่น “หักกองทุนส ารองฯ/สงเคราะห์ฯ” 

     2.7.2 ชนิดข้อมูลที่พิมพ์ : ก าหนดตัวติก๊เงินเพิ่มเงินหักที่ต้องการน ามาแสดงค่า โดยอ้างอิงตามช่ือหัวรายงานที่ตั้งค่า เช่น ช่ือหัว

รายงานตั้งค่าเป็น “หักกองทุนส ารองฯ/สงเคราะห์ฯ” ตัวติ๊กจ าเป็นต้องเลือกติ๊กทั้ง 2 รหัสเงินเพิ่มเงินหัก คือ 

- 9.เงินสมทบเข้ากองทุนส ารองเล้ียงชีพกองที่ 1 (ยอดเงิน)   

และ 

- 35.เงินพนกังานสมทบเข้ากองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง (ยอดเงิน)  

ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 



2.8 หลังตั้งค่าตัวติ๊กเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “ถูกต้อง” เพื่อบันทึกการแก้ไข 

 

2.9 หน้าแฟ้มทะเบียนรายงาน จะแสดงช่ือคอลัมน์ตามท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว จากนั้นให้กดปุ่ม “บันทกึ”  

 

 

 



2.10 จบข้ันตอนการตั้งค่าเงินหักกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 

ตัวอย่าง รายงานใบจ่ายเงินเดือน ท่ีท าการต้ังค่าเงินหกักองทุนสงเคราะหล์ูกค้าจา้งเรยีบรอ้ยแล้ว 

 

กรณีท่ี 3 : น าเข้ารายงานสรปุยอดเงินเดือนพนักงานฯ จากเวอรช์ั่นเก่า เช่น เวอรช์ั่น 7.3 มาใช้งานในเวอรช์ั่น 7.4 

3.1 ไปที่ส่วนงานเงินเดือน >> ผลการค านวณเงินเดือน >> เมนู “รายงาน” >> เมนู “ลงทะเบียนรายงาน” 

 



3.2 เลือกทะเบียนรายงานที่ต้องการแก้ไข จากภาพ ยกตัวอย่างรายงานช่ือ  

“รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกัด_ทดสอบกองทุนสงเคราะห์ฯ” 

 

 

3.3 คลิกขวาท่ีทะเบียนรายงานที่ต้องการแก้ไข แล้วเลือกเมนู “แก้ไขทะเบียนรายงาน” 

 

 



3.4 โปรแกรมแสดงหน้าต่างแฟ้มทะเบียนรายงาน ให้กดเลือกแท็บ “ก าหนดข้อมูลที่จะพิมพ์” 

 

3.5 ให้ตรวจสอบช่ือคอลัมน์ “หักกองทุน” ดังภาพ 

 



3.6 คลิกขวาท่ีคอลัมน์ “หักกองทุน” แล้วเลือกเมนู “แก้ไขข้อมูลในรายงาน” 

 

3.7 โปรแกรมแสดงหน้าต่างรายละเอียดข้อมูลจ านวน 

 



จากนั้นให้ท าการแก้ไขข้อมูล ดังนี้ 

     3.7.1 ช่ือหัวรายงาน : ก าหนดช่ือหัวรายงานตามท่ีต้องการให้แสดงในรายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานฯ จากรายงาน

ตัวอย่าง แสดงช่ือหัวข้อ “หักกองทุน” 

     3.7.2 ชนิดข้อมูลที่พิมพ์ : ก าหนดตัวติก๊เงินเพิ่มเงินหักที่ต้องการน ามาแสดงค่า โดยอ้างอิงตามช่ือหัวรายงานที่ตั้งค่า เช่น ช่ือหัว

รายงานตั้งค่าเป็น “หักกองทุน” ตัวติก๊จ าเป็นต้องเลือกติ๊กทั้ง 2 รหัสเงินเพิ่มเงินหัก คือ 

- 9.เงินสมทบเข้ากองทุนส ารองเล้ียงชีพกองที่ 1 (ยอดเงิน)   

และ 

- 35.เงินพนกังานสมทบเข้ากองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง (ยอดเงิน)  

ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 



3.8 หลังตั้งค่าตัวติ๊กเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “ถูกต้อง” เพื่อบันทึกการแก้ไข 

 

3.9 หน้าแฟ้มทะเบียนรายงาน จะแสดงช่ือคอลัมน์ตามท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว จากนั้นให้กดปุ่ม “บันทกึ” 

 



3.10 จบข้ันตอนการตั้งค่าเงินหักกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 

ตัวอย่าง รายงานสรปุยอดเงินเดือนพนักงานฯ ท่ีท าการต้ังค่าเงินหกักองทุนสงเคราะหล์ูกค้าจ้างเรยีบรอ้ยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


