
การต้ังค่าขนาดกระดาษพิมพ์สลิปเงินเดือน (Windows 10) 

ขนาดกระดาษสลิปเงินเดือนมาตรฐานของโปรแกรม Bplus ใช้งานมี 2 ขนาดคือ 8.5x5.5 และ 9x5.5 นิ้ว 

ซ่ึงผู้ใช้จ าเป็นต้องก าหนดขนาดกระดาษให้สอดคล้องกับขนาดกระดาษท่ีใช้งานจริง เพื่อใหพ้ิมพ์สลิปเงินเดือนได้

ตรงตามฟอร์มท่ีก าหนด 

วิธีการต้ังค่าขนาดกระดาษ มีข้ันตอนดังน้ี 

1. ไปท่ี Control Panel เลือก “View devices and printers” 

 

2. คลิกขวาท่ีเครื ่องพิมพ์ แล้วเลือก “Set as default printers” เพ่ือก าหนดค่าเป็นเครื่องพิมพ์เริ่มต้น 

 



3. หลังจากก าหนดค่าเครื่องพิมพ์เริ่มต้นแล้ว จะแสดงเครื่องหมายต๊ิกถูกวงกลมสีเขียวดังภาพ 

 

4. กดเลือกเมนู “Print server properties”  

 

 



5. ระบบแสดงหน้าต่าง Print Server Properties จากนั้นท าการขั้นตอนดังนี้ 

5.1 กดต๊ิกช่องหน้าข้อความ “Create a new form” 

5.2 ระบุชื่อขนาดกระดาษ เช่น 8.5x5.5  

5.3 ในส่วน Unit เลือก “English” 

5.4 ในส่วน Paper size: ก าหนดค่า Width = 8.50 / Height = 5.50 

5.5 กดปุ่ม Save Form เพื่อบันทึกขนาดกระดาษท่ีก าหนด 

 

 

 

 



5.6 หลังจากบันทึกขนาดกระดาษ ระบบจะแสดงขนาดกระดาษให้เลือกดังภาพ จากนั้นกดปุ่ม “Close” 

 

6.  คลิกขวาท่ีเครื ่องพิมพ์ เลือกเมนู “Printing Preferences” 

 



6.1 ระบบแสดงหน้าต่าง Printing Preferences จากนั้นกดปุ่ม “Advance” 

 

6.2 ในส่วน Paper size ให้ก าหนดเป็น 8.5x5.5 จากนั้นกดปุ่ม “Ok”  

 



6.3 กดปุ่ม “Apply” แล้วกดปุ่ม “Ok” ตามล าดับ 

 

7. จากนั้นไปท่ีเครื ่องพิมพ์อีกครั้ง กดปุ่มคลิกขวา เลือก “Printer properties” 

 



7.1 ระบบแสดงหน้าต่าง Properties กดเลือกแท็บ “Advance” จากนั้นกดปุ่ม “Printing Defaults” 

 

7.2 ระบบแสดงหน้าต่าง Printing Defaults กดปุ่ม “Advance” 

 



7.3 ระบบแสดงหน้าต่าง Advance Options ในส่วน Paper size ให้ก าหนดเป็น 8.5x5.5 จากนั้นกดปุ่ม 

“Ok”  

 

7.4 กดปุ่ม “Apply” แล้วกด “Ok” ตามล าดับ 

 



7.5 หน้าต่าง Properties เลือกแท็บ “Devices Setting”  

ในส่วน Form to Tray Assignment ให้ก าหนดค่า Manual Paper Feed, Sheet Feeder, 

Tractor Feed ให้เท่ากับ 8.5x5.5 ดังภาพ  

 

 

 

จากนั้นกดปุ่ม “Apply” และปุ่ม “Ok” ตามล าดับ 

 

 

 

 

 

 



8. เมื่อต้ังค่าขนาดกระดาษให้กับเครื่องพิมพ์เรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบขนาดกระดาษจากหน้า 

Printer Properties ในส่วน Paper avaliable จะแสดงชื่อขนาดกระดาษท่ีเราก าหนดไว้ ดังภาพตัวอย่าง 

คือ 8.5x5.5 

 

 

9. จากนั้นเข้าโปรแกรม เพื่อส่ังพิมพ์สลิปเงินเดือน ภาพตัวอย่างคือ รายงานท่ีพิมพ์จากเมนูใบจ่ายเงินเดือน

แสดงยอดสะสม 2 ท่อน ส าหรับกระดาษต่อเนื ่อง 

 



ค าแนะน าเพิม่เตมิ 

ก่อนกดพิมพ์สลิปเงินเดือน แนะน าให้ตรวจสอบขนาดกระดาษก่อนส่ังพิมพ์ เนื ่องจากขนาดกระดาษอาจจะ

เปล่ียนไปเป็นขนาดกระดาษมาตรฐานอื่นๆ เช่น Letter โดยวิธีการตรวจสอบมีดังนี้ 

1. กดปุ่ม “เครื่องพิมพ์” ในหน้าแสดงตัวอย่างรายงาน  

2. หน้า Print กดปุ่ม “Preferences” 

3. หน้า Printing Preferences กดปุ่ม “Advance” 

 

4. ระบบแสดงหน้า Advance Option ซ่ึงในส่วน Paper size จะต้องแสดงเป็น 8.5x5.5 จึงจะพิมพ์สลิปได้

ตรงตามขนาดกระดาษท่ีใช้งานจริง หากแสดงเป็นค่าอื่น สามารถกดเปล่ียนให้เป็น 8.5x5.5 แล้วกดปุ่ม 

“Ok”  

 


