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บทที ่12 เงินเพิม่เงินหักประจ ำ 

 วตัถุประสงค์ 

เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถท าการบนัทึกเงินไดเ้งินหกัท่ีเกิดข้ึนเป็นประจ าทุก ๆ เดือนได ้เช่น ค่าต าแหน่ง ค่าโทรศพัท ์เป็นตน้  
 

 ข้อมูลบริษัท 

กรณีท่ีบริษทัมีการจ่ายเงินไดป้ระจ าให้พนกังานทุก ๆ เดือน เช่น ค่าต าแหน่ง ค่าโทรศพัท์  เป็นตน้ สามารถท าการบนัทึก

เงินเพ่ิมเงินหักประจ าได ้เพ่ือให้โปรแกรมค านวณเงินไดเ้งินหักให้ทุก ๆ เดือนเพ่ือช่วยให้โปรแกรมค านวณเงินเดือนไดอ้ย่าง
ถูกตอ้ง 

วธีิกำรตั้งค่ำ ดงันี ้

 คลิกเมนู งำนเงนิเดือน  -> คลิก เงนิเพิม่เงนิหัก -> คลิก ประจ ำ -> คลิก จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  

 
 

 
 
 
 

 
 
 

1. กำรเพิม่รำยกำรบันทกึเงนิเพิม่เงนิหักประจ ำ 
 คลิกไอคอน                       จะปรากฏหนา้จอดงัรูปใหท้ าการก าหนดรายละเอียดการบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหกัประจ า 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Business Plus 

User Manual 
  

Project ID : 2301002 
Bplus HRM On Web V2.0 

 

EBP_2301002_UM                    Revised 2 : 12/05/23                                    บนัทกึเงนิเพิม่เงนิหกัประจ ำ 12 - 2 

Date: 01/09/2023   E-Business Plus Co., Ltd.                                       @ Copyright Version 4:2016 

 

 จะปรากฏหนา้จอการบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหกัประจ า ดงัภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หากเคยมีการบนัทึกรายการเงินไดเ้งินหกัประจ าใหพ้นกังานไปแลว้ โปรแกรมจะแสดงช่ือพนกังาน และรายการ
เงินไดเ้งินหกั และจ านวน เพื่อทางผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบขอ้มลูได ้
 

 หากตอ้งการเพ่ิมรายการเงินเพ่ิมเงินหกัประจ า  ใหท้ าการกดปุ่ม                        จะปรากฎรายการเงินเพ่ิมเงินหกั
ประจ าเพื่อใชส้ าหรับบนัทึกรายการใหพ้นกังาน  ดงัภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค ำอธิบำย 

 พนักงำน คือ แสดงวา่ก าลงัท าการบนัทึกรายการเงินเพ่ิมเงินหกัใหพ้นกังานท่านใด 
 ประเภท คือ การก าหนดวา่จะบนัทึกรายการเงินเพ่ิมเงินหกัรายการใดใหพ้นกังานบา้ง 
 จ ำนวน คือ การระบุจ านวนหรือยอดเงินท่ีตอ้งการบนัทึกรายการเงินเพ่ิมเงินหกัใหพ้นกังาน ซ่ึง

ตอ้งท าการกรอกใหต้รงกบัหน่วยท่ีไดต้ั้งค่าไว ้
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ตวัอย่ำงกำรบนัทกึข้อมูล 
- ค่าล่วงเวลา 1.5 เท่า ก าหนดสูตรเป็น QTY()*DAYRATE()*1.5/8 เป็นหน่วยชัว่โมง ตอ้งบนัทึกเป็นจ านวนชัว่โมงค่า

ล่วงเวลา 
- ค่าต าแหน่ง ก าหนดสูตรเป็น QTY() หน่วย บาท ตอ้งบนัทึกเป็น ยอดเงิน 

 
 เม่ือท าการบนัทึกรายการเงินเพ่ิมเงินหักประจ าเรียบร้อยแลว้ กดปุ่ม                         โปรแกรมจะแสดงหนา้จอ
บนัทึกขอ้มูลส าเร็จ และแสดงรายการเงินเพ่ิมเงินหกัประจ าท่ีไดท้ าการบนัทึกใหพ้นกังาน ดงัภาพ 

 
1.1 กำรแก้ไขรำยกำรเงนิเพิม่เงนิหัก 

  
  
  
  
  
  

 
 

 คลิกเมนู งำนประจ ำงวด  -> คลิก เงินเพิ่มเงินหัก -> คลิก ประจ ำ -> คลิก ไอคอนแก้ไข           -> เม่ือแกไ้ขแลว้
คลิกบนัทึก 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Business Plus 

User Manual 
  

Project ID : 2301002 
Bplus HRM On Web V2.0 

 

EBP_2301002_UM                    Revised 2 : 12/05/23                                    บนัทกึเงนิเพิม่เงนิหกัประจ ำ 12 - 4 

Date: 01/09/2023   E-Business Plus Co., Ltd.                                       @ Copyright Version 4:2016 

 

2. กำรแก้ไขรำยกำรเงนิเพิม่เงนิหักประจ ำ 
 คลิกเมนู งำนประจ ำงวด  -> คลิก เงินเพิ่มเงินหัก -> คลิก ประจ ำ -> คลิกไอคอนแกไ้ข          -> โปรแกรมจะ

แสดงหนา้จอใหแ้กไ้ขรายการ -> ท าการเลือกรายการท่ีจะแกไ้ข หรือ ลบ แลว้กดบนัทึกใหม่ได ้
 

 
 

3. กำรลบรำยกำรเงนิเพิม่เงนิหกัประจ ำ 
 คลิกเมนู งำนประจ ำงวด  -> คลิก เงนิเพิม่เงนิหัก -> คลิก ประจ ำ -> คลิกเลือกรายการท่ีตอ้งการลบ -> กดไอคอน

ลบรายการ 

 
 

 โปรแกรมจะแสดงหนา้จอใหย้นืยนั -> กด ยนืยนั โปรแกรมจะลบรายการเงินเพ่ิมเงินหกัให ้
 

 
 
 

 

 


