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บทที่ 25   การน าส่งข้อมูล Text File ส่งกองทุนส ารองเลีย้งชีพ 

 วัตถุประสงค์ 

เพื่อใหผู้ใ้ชง้านทราบถึงวิธีการเตรียมขอ้มูลส่งกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ ผ่านช่องทาง Online ได ้ 
 

 การเตรียมข้อมูลส่งกองทุนส ารองเล้ียงชีพ 

การเตรียมขอ้มูลส่งกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เป็นเตรียมขอ้มูลแลว้ท าการส่งออกขอ้มูลในรูปแบบ Textfile เพื่อยืน่ใหก้บัทาง

กองทุนได ้

1. วิธกีารเตรียมข้อมูลส่งกองทุนส ารองเล้ียงชีพ มีดังน้ี 

 คลิกเมนู งานเงินเดือน -> คลิกเมนู เตรียมข้อมูล  -> คลิก กองทุนส ารองฯ  จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป  
 

 
 

 ค าอธิบาย 

 น าส่งธนาคาร คือ เลือกธนาคารท่ีจะน าส่งขอ้มูลกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ 

 เดือนที่ช าระเงินสมทบ คือ เดือนและปีที่ตอ้งการน าส่งเงินกองทุน เช่น ตอ้งการน าส่งยอดเงินของเดือน  
   05 ปี 2567 ใหบ้นัทึกเป็น 05/2567 เป็นตน้ 

 วันที่จ่ายเงินได้ คือ วนัที่จ่ายเงินได ้ซ่ึงเป็นวนัใดกไ็ด ้แต่หา้มเกินวนัท่ีส้ินเดือน เช่น ขอ้มูลเดือน 05  
 สาขา คือ กรณีที่บริษทัมีหลายสาขา สามารถเลือกแยกส่งสาขาได ้

 รหัสบริษัท คือ ระบุรหสับริษทัของกองทุนที่จะน าส่ง แต่ถา้ไม่มีรหสัใหร้ะบ 00000 ตาม 
   มาตรฐานได ้

 

หมายเหตุ : เม่ือได ้Text File เรียบร้อยแลว้ ท่านสามารถน า File อพัโหลดทางหนา้เวบ็ของกองทุนส ารองเลี้ยงชีพได ้


