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 วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถน าเขา้ขอ้มูลปรับปรุงรายละเอียดกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งจากแฟ้ม Excel ให้กบัพนักงานพร้อมกนั
มากกว่า 1 คน เขา้สู่โปรแกรมเงินเดือนได ้

 

การน าเข้าข้อมูลปรับปรุงรายละเอียดกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้างจากแฟ้ม Excel เป็นการบนัทึกขอ้มูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง
ให้กบัพนักงาน โดยสามารถสร้างไฟล์ Excel ตน้แบบ และท าการ Import ขอ้มูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งจากไฟล ์Excel เพื่อใช้
ส าหรับบนัทึกขอ้มูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งใหก้บัพนกังานได ้

 

1. วิธีการสร้างแฟ้ม Excel 
 เลือกหมวดหน้าจอ : งานเงินเดือน  เลือกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู น าเข้า  คลิก น าเข้าพนักงาน  คลิก 

ปรับปรุงกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูล.ปรับปรุงรายละเอียดกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง แลว้  คลิกที่ สร้างแฟ้มตัวอย่าง 

 

ปรับปรุงกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้างจากแฟ้ม Excel 
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 ระบุ ที่เก็บแฟ้ม Excel   ระบุ ช่ือแฟ้ม Excel    คลิก ปุ่ ม Save   

 
 
 ข้อมูลการปรับปรุงรายละเอียดกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้างของพนกังานลงในไฟล ์Excel  โดยตอ้งมีขอ้มูลที่จ  าเป็นส าหรับ
การ Import  เขา้สู่ระบบเงินเดือน จะมีรายละเอียด ดงัน้ี  
 

 
 
ค าอธิบาย 
 รหัสพนักงาน : ระบุรหสัพนกังาน 
 สัญชาติพนักงาน : ระบุสัญชาติพนกังาน เช่น ไทย , เมียนมาร์ เป็นตน้ 
 หักกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง :  Y = หกักองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง , N = ไม่หกักองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง 
 วิธีหักกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง : 0 = พนกังานจ่ายเอง 1 = บริษทัจ่ายให ้
 วันที่สมัคร : ระบุวนัที่สมุครพนกังาน โดยเรียงเป็น YYYYMMDD (ปี ค.ศ.) เช่น 20251001     
 เลขที่กองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง : เลขที่กองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งของพนกังานที่บริษทัจดทะเบียนไว  ้ 
 อัตราพนักงานหักเข้ากองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง : ระบุอตัราหกักองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งของพนกังาน 
 อัตราบริษัทสมทบกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง : ระบอุตัราสมทบกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งของบริษทั  
 ยอดเงินกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้างถูกหักก่อนเป็นพนักงาน : ระบุยอดเงินกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งถูกหกัก่อนเป็น

พนกังาน 
 ค่าจ้างก่อนใช้โปรแกรม : ระบุค่าจา้งก่อนใชโ้ปรแกรม  
 ยอดเงินกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้างถูกหักก่อนใช้โปรแกรม : ระบุยอดเงินกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งถูกหกัก่อนใช้

โปรแกรม 
 ยอดเงินกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้างบริษัทสมทบก่อนใช้โปรแกรม : ระบุยอดเงินกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งบริษทัสมทบ

ก่อนใชโ้ปรแกรม 
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2. วิธีน าเข้ากองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง จากแฟ้ม Excel 
เม่ือบนัทึกขอ้มูลในไฟล์ Excel เรียบร้อยแลว้ สามารถ Import ขอ้มูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง ที่บนัทึกในไฟล ์Excel ใหเ้ขา้

โปรแกรมเงินเดือนโดยมีวิธีการ ดงัน้ี 
 เลือกหมวดหน้าจอ : งานเงินเดือน  เลือกเมนู การต้ังค่า  คลิกเมนู น าเข้า  คลิก น าเข้าพนักงาน  คลิก 

ปรับปรุงกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 
 

 
 

 เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูล.ปรับปรุงรายละเอียดกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง จะตอ้งท าการก  าหนดรายละเอียดตาม
ค าอธิบาย ดา้นล่างน้ี 

 
 

 เลือกสดมภข์อ้มูลที่ตอ้งการน าเขา้  โดยท่านจะตอ้งท าการจบัคู่ช่ือสดมภข์อ้มูลใหต้รงกบัขอ้มูลที่บนัทึกในไฟล์ Excel  ที่
ตอ้งการโอนขอ้มูลเขา้ระบบเงินเดือน 

 เม่ือท าการระบุขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่ ม  เพื่อใหโ้ปรแกรมท าการอ่านขอ้มูลกองทุนสงเคราะห์
ลูกจา้ง จากไฟล ์Excel เขา้บนัทึกในระบบเงินเดือนใหอ้ตัโนมติั 

 แต่หากไม่ตอ้งการอ่านขอ้มูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้ง จากจากไฟล ์
Excel  ใหค้ลิกปุ่ ม             

 เม่ือโปรแกรมท าการบันทึกข้อมูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง จาก
แฟ้ม  Excel เรียบร้อยแล้ว  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ แสดง
สถานภาพการท างาน แจง้รายละเอียดการด าเนินการ ดงัรูป 
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3. การตรวจสอบข้อมูลกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง  
หลงัจากท าการบนัทึกกองทุนสงเคราะห์ลูกจา้งแลว้ สามารถท าการตรวจสอบได ้โดยมีวิธีการดงัน้ี 

 วิธีการตรวจสอบข้อมูล 

 ตรวจสอบรายละเอียดการหักกองทุนสงเคราะห์ : เลือก หมวดงานเงินเดือน  เลือกเมนู การต้ังค่า  ดบัเบ้ิลคลิก 
ประวัติพนักงานที่ต้องการ   เลือก แถบกองทุนส ารองฯ  เลือก แถบกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง 
 

 

 ตรวจสอบรายละเอียดสัญชาติ : เลือก หมวดงานเงินเดือน  เลือกเมนู การต้ังค่า  ดบัเบ้ิลคลิก ประวัติพนักงานที่
ต้องการ   เลือก แถบแฟ้มบุคคล  ตรวจสอบช่อง เช้ือชาติ กบั สัญชาติ เพื่อดูว่าตรงกบัท่ีบนัทึกไวห้รือไม่ 
 

 
 
 


