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กรณีต้องการเรียกรายงานสรุปยอดเงินเดือนโดยแยกรายงานให้
แสดงพนักงานรายเดือน กับ พนักงานรายวัน 

 

 

 
 

 
 

 วตัถุประสงค์ 
เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถท าการแยกประเภทการจา้งแบบรายวนัและรายเดือน ในกรณีท่ีตอ้งการน าขอ้มูลส่วนน้ีไปใชง้าน

ต่อ หรือตอ้งการสรุปแบบแยกส่วน 
 

 ขั้นตอนการเรียกรายงานแบบแยก รายวนั – รายเดือน 
 หนา้จอ งานเงินเดือน   คลิกที ่ผลการค านวณเงินเดือน  คลิกเลือก รายงาน   คลิกเลือก รายงานที่ต้องการ

แยกรายวัน-รายเดือน  

 

 

 

 เม่ือเขา้สู่หนา้จอการเรียกรายงาน ใหท้  าการระบุวนัท่ีจ่ายงวดท่ีตอ้งการในช่อง วนัท่ี ตัง่แต่ ถึง เหมือนขั้นตอนการ
เรียกรายงานปกติ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 
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 เม่ือเขา้สู่หนา้จอก่อนเร่ิมพิมพ ์ใหท้  าการกดเลือกเมนู กรองข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือเข้าสู่หน้าจอกรองข้อมูลแล้ว  
เลือกเพิ่มเติม   คลิกที่ ช่ือข้อมูล   พิมพข์อ้ความ ประเภทการจ้าง   คลิกเลือกรายงานที่ต้องการแยก รายวัน-รายเดือน    
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 เม่ือเลือกรายการเลือกรายการที่ตอ้งการกรองเสร็จเรียบร้อยแลว้ ใหท้  าการกด บันทึก  จากนั้นกด เร่ิมพิมพ์   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

ส่ิงที่ควรทราบ 
1. การกรอกขอ้มูลจะแสดงออกมาเป็นรูปแบบรายงานเดิมและจะไม่แสดงว่ากรอกขอ้มูลอะไรบา้ง เพราะฉะนั้นเม่ืออด าเนินการ

กรองขอ้มูลแลว้แนะน าเปลี่ยนช่ือไฟลเ์ป็นรายการที่ท  าการกรอกไว  ้

2. การกรองขอ้มูลจะอา้งอิงตามรายการตัง่ค่าในประวติัพนกังาน หากรายรายงานแสดงผลออกมาไม่ตรงกบัรายการที่กรอกแนะน า
ด าเนินการตรวจสอบการตัง่ค่าหนา้ประวติัพนกังานก่อนเป็นอนัดบัแรก ว่าท าการตัง่ค่ารายการตามท่ีตอ้งการหรือไม่ครับ 


