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กรณีค ำนวณบันทกึเวลำแล้วผลกำรลำเบิล้ เกิดจำกสำเหตุอะไร แก้ไขอย่ำงไร 

 
 

สำเหตุเกิดจำก : พนกังำนลำพกัร้อนช่วงเชำ้ 0.5 วนั HR ท ำกำรบนัทึกลำพกัร้อนใหพ้นกังำน 0.5 วนั แต่ระบบข้ึนลำพกั
ร้อน 1 วนั 

วิธีกำรแก้ไข :  

1. ท ำกำรตรวจสอบเง่ือนไขกะท ำงำนของพนกังำน วำ่ในวนัท่ีพนกังำนลำงำน เกิดเง่ือนไขทั้งมำสำยและกลบัก่อนหรือไม่  

 ไปทีห่นำ้จอ งำนบนัทึกเวลำ  คลิก กะท ำงำนพนกังำน  เลือก ช่ือพนกังำน  เลือกวนัที่ ที่พนกังำนลำ 
คลิก ทดสอบค ำนวณ 

 

 

รูปท่ี 1 เขำ้หนำ้จอ กะท ำงำนพนกังำน 
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2. กรณีพนกังำนตกทั้งเง่ือนไขมำสำยและกลบัก่อน ระบบจะข้ึนผลค ำนวณเป็น มำสำย และ กลบัก่อน  

 

รูปท่ี 2  หนำ้จอทดสอบกำรค ำนวณ 

3. ใหท้  ำกำรตรวจสอบกำรบนัทึกลำของพนกังำน  ว่ำมีกำรระบุ ลกัษณะกำรรูดบตัรเป็นไม่ระบุ หรือไม่ ถำ้เลือกเป็นไม่ระบุ

ใหท้  ำกำรแกไ้ขเป็น มำสำย กดบนัทึกจบ  
 ไปที่หนำ้จอ งำนบนัทึกเวลำ  คลิก อนุมติัลำงำน  เลือก เพิ่มเติม  เลือก บนัทึกหลำยพนกังำนหลำยขอ้ตกลง

เงินหกั  ระบุ ช่วงวนัที่  กด อ่ำนค่ำเดิม 
 

 

รูปท่ี 3  หนำ้จอ บนัทึกกำรลำหลำยพนกังำนหลำยปรเภทเงินเพิ่มเงินหกั 
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4. ท ำกำรค ำนวณบนัทึกเวลำใหม่  
 ไปที่หนำ้จอ งำนบนัทึกเวลำ  คลิก กะท ำงำนพนกังำน  เลอืก ค  ำนวณ เลือก ค  ำนวณบนัทึกเวลำ  ระบุ ช่วง
วนัที่  กด ค  ำนวณ 
 

 

รูปท่ี 4  หนำ้จอ ค ำนวณบนัทึกเวลำ 

 

5. เรียกรำยงำนตรวจสอบผลค ำนวณบนัทึกเวลำ  
 ไปที่หนำ้จอ งำนบนัทึกเวลำ  คลิก ผลค ำนวณบนัทึกเวลำ  เลือก รำยงำน เลือก รำยงำนตวัที่ใชป้ระจ ำ  ระบุ 

ช่วงวนัที่  กด บนัทึก  กด เร่ิมพิมพ ์ กด บนัทึก และท ำกำรตรวจสอบควำมถูกตอ้งค่ะ 
 

 

รูปท่ี 5  หนำ้จอ รำยงำนผลกำรค ำนวณ 

กำรป้องกัน :  

ใหต้รวจสอบเง่ือนไขของพนกังำนก่อนว่ำตรง 2 เง่ือนไขหรือไม่ หำกตก 2  เง่ือนไขตอ้งท ำกำรระบุลกัษณะกำรรูดบตัร  

หมำยเหตุ :  

กรณีท ำกำรบนัทึกลำหำกทรำบเง่ือนไขกำรลำ ใหร้ะบุลกัษณะรูดบตัรทุกคร้ังเวลำท ำกำรบนัทึกลำ 


