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บทที ่ 1 
การตั้งค่าระบบ E-Recruit 

(การตั้งค่าในระบบ Web หน้าจอ Administrator) 
 

 ระบบ E-Recruit ส่วนสรรหาบุคคลากรตามต าแหน่งงานเป็นระบบท่ีช่วยในการคดัสรรพนกังาน โดยสามารถหาพนกังานท่ีมี
คุณภาพสอดคลอ้งกับการท างานในแต่ละองค์กร ตั้ งแต่การลงทะเบียนสมคัรงานของผูส้มคัรงาน การคัดสรรหาผูส้มคัรงานตาม
คุณสมบติั, การบนัทึกคะแนนของผูส้มคัร, การสัมภาษณ์ผูส้มคัรงาน, การประเมินผลของผูส้มคัรงาน, รวมถึงการแจง้เตือนทางหนา้จอ
ของระบบและทางอีเมล ์เพ่ือลดค่าใชง้าน ลดขั้นตอนการท างานของผูส้มัภาษณ์งานและฝ่ายบุคคล เพ่ิมความสะดวกและรวดเร็วของการ
ท างานดงันั้น ระบบE-Recruit ส่วนสรรหาบุคคลากรตามต าแหน่งงาน จึงจ าเป็นตอ้งมีการตั้งค่าระบบ Web โดยจะแบ่งรายละเอียดการ
ตั้งค่าไว ้ดงัน้ี 

 

 การตั้งค่า รายการเมนู  
เป็นการเพ่ิมประเภทหมวดหมู่ขอ้มูลต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการแสดงขอ้มูลในระบบเวบ็ ซ่ึงการตั้งค่าในส่วนน้ีจะแนะน าให้

ก าหนดคร้ังแรกก่อนเร่ิมใชง้านโปรแกรม โดยจะมีรายละเอียดดงัน้ี 
 
วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 
 เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู รายการเมนูจะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 
 เขา้หนา้จอระบบ E-Recruit ระบุช่ือผูใ้ชง้าน Administrator รหสัลบั P@ssw0rdคลิกไอคอน เขา้สู่ระบบ 
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 หน้าจอ การ Login เข้าสู่ระบบ 
 ในกรณีท่ีลืมรหสัลบั สามารถเลือก ลืมรหสัผา่น?  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิกหนา้จอตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู รายการเมนู 
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 กรณีตอ้งการเพ่ิม รายการเมนู คลิกปุ่ม เพ่ิมเมนู จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
 

ค าอธิบาย 

- โค้ด    คือ การก าหนดรหสั 

- ช่ือเมนู    คือ หวัเร่ืองของเวบ็ 

- รายละเอยีดย่อย   คือค าอธิบายเวบ็ไซต ์ใชส้ าหรับแสดงรายละเอียดสั้น ๆ ของหนา้เวบ็ไซต ์

- Tag & Keyword  คือ การระบุค  าท่ีมีเน้ือหาและความหมายท่ีใกลเ้คียงเพ่ือใชใ้นการคน้หา 

- Youtube   คือ การระบุ Link 

- รูปแบบโครงสร้าง  คือ เป็นการระบุวา่หวัขอ้ท่ีเพ่ิมเป็น Content หรือ Position 

- ลิง้ค์ภายนอก  คือ การระบุ Link ภายนอกเวบ็ไซต ์

- ลิง้ค์ภายใน  คือ การจดัการขอ้มูลหลงับา้น 

- ขนาดรูปปก   คือ การก าหนดขนาดของรูปภาพท่ีจะให้แสดง 

- ขนาดรูปภาพทั่วไป   คือ การเพ่ิมรูปภาพในหมวดหมูนั้นๆ  

- สถานะใช้งาน   คือ การก าหนดสถานะของประเภทขอ้มูลนั้นๆ โดยจะมีใหเ้ลือกเป็น 
รอตรวจสอบ เปิดใชง้าน ปิดใชง้าน ลบ  

 

 กรณีตอ้งการปรับแต่งขอ้มูลท่ีแสดงในหนา้เวป็ เช่น การปรับต าแหน่งท่ีแสดง ปรับประเภทหมวดหมู่ คลิกหนา้จอตั้ง
ค่าระบบ  คลิกเมนู รายการเมนู จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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จากรูปภาพตวัอยา่ง สามารถท าการปรับเปล่ียนต าแหน่งท่ีแสดงทางหนา้เวบ็ได ้
 

ตัวอย่าง รายการเมนู 
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 การตั้งค่า ฐานข้อมูลหลกั 
เป็นการเพ่ิมประเภทหมวดหมู่ขอ้มูล และการก าหนดประเภทในหมวดหมู่ ซ่ึงการตั้งค่าในส่วนน้ีจะแนะน าใหก้ าหนดคร้ัง

แรกก่อนเร่ิมใชง้านโปรแกรม โดยจะมีรายละเอียดดงัน้ี 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู ฐานขอ้มูลหลกัจะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 

 

  
 กรณีตอ้งการเพ่ิม ฐานขอ้มูลหลกั คลิกปุ่ม เพ่ิม ฐานขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

  
ค าอธิบาย 

- รหัส   คือ การก าหนดรหสัของ ฐานขอ้มูล 

- ฐานข้อมูล  คือ การก าหนดช่ือของ ฐานขอ้มูล 

- สถานะ    คือการแกไ้ขสถานะเป็นเปิดการใชง้าน หรือปิดการใชง้าน 
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 หลงัจาการท่ีท าการเพ่ิม ฐานขอ้มลู แลว้ สามารถท าการเพ่ิมประเภทขอ้มูลยอ่ยใน ฐานขอ้มูล ได ้เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ 
 คลิกเมนู ฐานขอ้มูลคลิกเมนู เพ่ิมรายการ ท่ี ฐานขอ้มูล ท่ีตอ้งการ  

  
 คลิกปุ่ม เพ่ิมรายการ ฐานขอ้มูลจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ค าอธิบาย 

- รายการย่อย  คือ การก าหนดรหสัของ ฐานขอ้มูล 

- ลิง้ค์   คือ การก าหนด URL ท่ีเก่ียวขอ้งกบัฐานขอ้มูลน้ี 

- สถานะ    คือการแกไ้ขสถานะเป็นเปิดการใชง้าน หรือปิดการใชง้าน 

 

ตัวอย่าง ฐานข้อมูล 
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 การตั้งค่า รายการพนักงาน 
 

เป็นการเพ่ิมช่ือผูใ้ชง้านในระบบเวบ็ E-Recruit และการก าหนดสิทธิในการเขา้ถึงขอ้มูลซ่ึงการตั้งค่าในส่วนน้ีจะแนะน าให้
ก าหนดคร้ังแรกก่อนเร่ิมใชง้านโปรแกรม โดยจะมีรายละเอียดดงัน้ี 

 
วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู รายการพนกังาน จะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 

 
 
 กรณีตอ้งการเพ่ิมผูใ้ชง้านระบบ  คลิกปุ่ม เพ่ิมพนกังาน จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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ค าอธิบาย 
บัญชีผู้ใช้  คือ การก าหนดช่ือผูใ้ช ้เพื่อเขา้ใชง้านระบบเวบ็ 
รหัสผ่าน  คือ การก าหนดรหสัลบั เพื่อเขา้ใชง้านระบบเวบ็ 
รหัสผ่าน (อกีคร้ัง) คือ การยนืยนัรหสัลบั เพื่อสมคัรเขา้ใชง้านระบบเวบ็  
 

 
ค าอธิบาย 
รหัสพนักงาน คือ การก าหนดรหสัพนกังานท่ีสมคัรเขา้ใชง้านระบบ 
แผนก  คือ การก าหนดแผนกของผูใ้ชง้านระบบเวบ็ 
ต าแหน่ง  คือ การก าหนดต าแหน่งของผูใ้ชง้านระบบเวบ็ 
 
    

 
 
 
 
 
 
 

ค าอธิบาย 

- ค าน าหน้า  คือ การก าหนดค าน าหนา้ช่ือ ของผูใ้ชง้านระบบเวบ็ 

- ช่ือ-สกลุ  คือ การก าหนดช่ือ – สกุล ของผูใ้ชง้านระบบเวบ็ 

- เบอร์มือถือ  คือ การก าหนดเบอร์โทรศพัทข์องผูใ้ชง้านระบบเวบ็ 

- อีเมล ์   คือ การก าหนดอีเมลข์องผูใ้ชง้านระบบเวบ็ 

 
   ค าอธิบาย 

- รูป  คือ การใส่รูปภาพของ User ท่ีเขา้ใชง้านระบบเวบ็ 

- กลุ่มผู้ใช้งาน คือ การก าหนดสิทธิตามต าแหน่งท่ีมีการตั้งค่า Permission 

- สถานะ        คือ การก าหนดสถานะของ User  
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 กรณีตอ้งการเพ่ิมผูใ้ชง้านระบบจาก โปรแกรมเงินเดือน HRM  คลิกปุ่ม น าเขา้ขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
 ค าอธิบาย 

- รูปแบบการน าเข้า  คือ การระบุวา่จะน าเขา้พนกังานจากฐานขอ้มูลโปรแกรมเงินเดือนฐานใด 

- ชุดรหัสพนักงานน าเข้า คือ การระบุรหสัพนกังานตามในโปรแกรมเงินเดือนเพื่อท่ีจะน าเขา้มาเป็น User ระบบ E-Recruit 
 

 
ตวัอยา่งรหสัพนกังานจากระบบ HRM ท่ีตอ้งระบุเพื่อน าเขา้ระบบ E-recruit 

 

 ก่อนน าเขา้ขอ้มูล        หลงัน าเขา้ขอ้มูล 

 
หลงัจากน าเขา้ขอ้มูล จะมีรหสัพนกังานตามในโปรแกรม Bplus HRM เพ่ิมข้ึนมา โดยจะอยูใ่นสถานะ รออนุมติั 
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 การตั้งค่า การก าหนดสิทธ์ิ 
 

เป็นการก าหนดสิทธิให ้User เขา้ถึงขอ้มูลต่างๆ ในระบบเวบ็ ซ่ึงการตั้งค่าในส่วนน้ีจะแนะน าใหก้ าหนดคร้ังแรกก่อนเร่ิมใชง้าน
โปรแกรม โดยจะมีรายละเอียดดงัน้ี 

 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 
 เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู การก าหนดสิทธ์ิ จะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 

  
 กรณีตอ้งการก าหนดสิทธิการใชง้านระบบ  คลิกปุ่ม เพ่ิม กลุ่มใชง้าน จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

   ค าอธิบาย 
- กลุ่มใช้งาน คือ การก าหนดช่ือต าแหน่ง หรือกลุ่มในการก าหนดสิทธิ 

- สถานะ  คือ การก าหนดสถานะของกลุ่ม เช่น เปิดการใชง้าน / ปิดการใชง้าน 
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 คลิกปุ่ม ก าหนดสิทธ์ิ ของกลุ่มท่ีตอ้งการก าหนดสิทธิ 
จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หากตอ้งการใหใ้ชง้านในฟังกช์ัน่ใดใหท้ าการต๊ิกเคร่ืองหมายถูกท่ีหวัขอ้นั้นๆ 

 

 การตั้งค่า ข้อมูลอ่อนไหว 
เป็นการก าหนดสิทธิการเขา้ถึงขอ้มูลส่วนบุคคลของผูส้มคัร ซ่ึงจะเป็นขอ้มูลส าคญัๆของตวัผูส้มคัรงาน เช่น ขอ้มูล

ครอบครัวผูส้มคัร, ขอ้มูลประวติัการท างาน และ การพิมพใ์บสมคัรงาน เป็นตน้ 

 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 
 เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู ขอ้มูลอ่อนไหว จะปรากฏหนา้จอดงัน้ี 
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  คลิกปุ่ม ก าหนดสิทธ์ิ ของกลุ่มท่ีตอ้งการก าหนดสิทธิ โดย หากตอ้งการใหใ้ชง้านในฟังกช์ัน่ใดใหท้ าการต๊ิก
เคร่ืองหมายถูกท่ีหวัขอ้นั้นๆ ซ่ึงจะมีหนา้จอดงัรูป 

 
 

 การตั้งค่า นโยบายข้อมูลส่วนบุคคล 
 

เป็นการตั้งค่านโยบายท่ีผูส้มคัรจะตอ้งกดยอมรับนโยบายและเง่ือนไขต่าง ๆ ในการท่ีจะลงทะเบียนเป็นสมาชิก 
ซ่ึงหากไม่ยอมรับนโยบายดงักล่าว ระบบก็จะไม่อนุญาตใหเ้กิดการสมคัรเป็นสมาชิกต่อไป 

 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
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 เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู นโยบายขอ้มูลส่วนบุคคล จะปรากฏหนา้จอดงัน้ี 

 

 
 

 

  คลิกปุ่ม รายละเอียด ท่ีขอ้ความนโยบาย ของ ช่ือนโยบาย นโยบายส่วนบุคคลผูส้มคัร จะปรากฏหนา้จอดงัน้ี 
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 กรณีต้องการเพิม่เวอร์ช่ันนโยบาย 

  การเพ่ิมเวอร์ชัน่นโยบายจะท าใหท้ั้งผูส้มคัรเดิมและผูส้มคัรใหม่จะตอ้งกดยอมรับนโยบายใหม่ท่ีเพ่ิมเขา้ไป โดยมี
วธีิการดงัต่อไปน้ี 

 กดท่ีปุ่ม   จะปรากฏหนา้จอยอ่ย ใหร้ะบุขอ้มูล ตามภาพ 
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 ค าอธิบาย 
- เลขเวอร์ชัน่  คือการก าหนดรหสัเวอร์ชัน่ของนโยบาย 
- วนัท่ีประกาศใช ้ คือ วนัท่ีและเวลา ท่ีตอ้งการใหข้อ้ความนโยบายข้ึนแจง้ผูส้มคัรเพ่ือใหต้ดัสินใจยอมรับ 
- ไม่มีระยะเวลาจดัเก็บ คือการก าหนดวา่ นโยบายขอ้มูลส่วนบุคคลของ ผูส้มคัรท่ีกดยอมรับมานั้นจะจดัเก็บหรือไม่ 

                                          หากต๊ิกถูก แปลวา่จะเก็บขอ้มูลผูส้มคัรไวต้ลอด หากไม่ต๊ิกแปลวา่เม่ือถึงระยะเวลาท่ีก าหนด 
                                          จะท าการเขา้รหสัแบบสุ่มขอ้มูลผูส้มคัรไม่ใหท้ราบรายละเอียดของผูส้มคัรคนดงักล่าวไดอี้ก 

- ระยะเวลาจดัเก็บ (วนั) คือระยะเวลาท่ีขอ้มูลจะคงอยูก่่อนถูกเขา้รหสัแบบสุ่มไม่ใหส้ามารถตรวจสอบและแกไ้ขไดอี้ก 
- Email ผูรั้บขอ้มูล คือการก าหนด Email ของผูท่ี้จะไดรั้บขอ้มูลภายในระยะเวลา 3 วนั ก่อนท่ีจะมีการเขา้รหสั 

 
 โดยผูใ้ชง้านสามารถกรอกรายละเอียดในช่องขอ้ความ และเพ่ิมรูปภาพต่างๆ เสริมเขา้ไปไดเ้ช่นกนั ซ่ึงเม่ือระบุรายละเอียด
ขอ้ความนโยบายครบถว้นเรียบร้อยแลว้ ใหท้ าการกดปุ่ม บนัทึกขอ้มูล 

 
 กรณีต้องการแก้ไขเวอร์ช่ันนโยบาย 

การแกไ้ขเวอร์ชัน่นโยบายจะท าใหเ้ฉพาะผูส้มคัรใหม่จะตอ้งกดยอมรับนโยบายใหม่ท่ีเพ่ิมเขา้ไป แตผู่ส้มคัรเดิมจะไม่
พบเจอหนา้จอใหย้อมรับนโยบายท่ีมีการกดแกไ้ข โดยมีวธีิการดงัตอ่ไปน้ี 

 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 

เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู นโยบายขอ้มูลส่วนบุคคล  คลิกปุ่ม รายละอียด ท่ีคอลมัท ์ขอ้ความนโยบาย 
ของ รายการนโยบายขอ้มูลส่วนบุคคล ผูส้มคัร  คลิกรายการ เลขเวอร์ชัน่ ท่ีตอ้งการแกไ้ข 
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 จากนั้นจึงจะปรากฏหนา้ต่างเวอร์ชัน่นโยบายใหท้ าการแกไ้ข ดว้ยวธีิการเดียวกนักบัตอนท่ีท ารายการเพ่ิมเติมเวอร์ชัน่
นโยบาย ซ่ึง วนัท่ีประกาศใช ้และเวลา จะเป็นตวัก าหนด นโยบายท่ีเกไ้ข ใหแ้สดงใหผู้ส้มคัรเห็นนโยบายน้ี 
 

 กรณีต้องการลบเวอร์ช่ันนโยบาย 

การลบเวอร์ชัน่นโยบายจะมีผลกระทบในกรณีท่ีเวอร์ชัน่นโยบายล่าสุดถูกลบ ผูส้มคัรใหม่จะไดรั้บขอ้ความนโยบายเวอร์
ชัน่ท่ีมีวนัท่ีประกาศใชเ้ก่ากวา่รองลงมาแทน 

 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 
เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู นโยบายขอ้มูลส่วนบุคคล  คลิกปุ่ม รายละอียด ท่ีคอลมัท ์ขอ้ความนโยบาย ของ 

รายการนโยบายขอ้มูลส่วนบุคคล ผูส้มคัร  คลิกปุ่ม  หลงัรายการเวอร์ชัน่นโยบายท่ีตอ้งการลบ 

 
 

 ข้อความยกเลกิ และ ข้อความนโยบาย คืออะไร ต่างกนัอย่างไร? 

ขอ้ความยกเลิกจะเป็นขอ้ความท่ีตอ้งการใหแ้สดงเม่ือผูใ้ชง้าน/ผูส้มคัร/พนกังาน ท าการยกเลิกบญัชี (การยกเลิกบญัชีจะท า
การเขา้รหสัแบบสุ่มกบัขอ้มูลของผูย้กเลิกในทนัที) ในขณะท่ี ขอ้ความนโยบายเป็นขอ้ความท่ีตอ้งการใหแ้สดงซ่ึงผูส้มคัรตอ้งกด
ยอมรับจึงจะไปต่อได ้(หากไมยอมรับ ระบบจะอ่านค่ายอ้นหลบัไปหนา้แรกของหนา้เวบ็หรือหนา้ลอ็กอินทนัที) 

 

 การตั้งค่า สัญญาจ้างงาน 
โดยปกติ ผูใ้ชง้านสามารถ อพัโหลดไฟล ์PDF เอกสารสญัญาจา้งงานของตนเองเพ่ือใหผู้ส้มคัรเซ็นสญัญาออนไลน์ได ้แต่บน

หนา้เวบ็ E-recruit เองก็มีเมนูส าหรับใหผู้ใ้ชง้านสามารถออกแบบหนา้ตาเอกสารสญัญาจา้งงานท่ีใหผู้ส้มคัรท าการเซ็นยนืยนั จากนั้น 
ผูใ้ชง้านจึงท าการดาวน์โหลดหรือพิมพเ์อกสารดงักล่าวต่อไปได ้

 

 ขั้นตอนการเพิม่สัญญาจ้างงาน 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 

 เขา้หนา้จอ ตั้งค่าระบบ  คลิกเมนู ตั้งค่าสญัญาจา้งงาน  กดปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอใหท้ าการระบุช่ือ
เอกสาร ตามภาพดงัต่อไปน้ี 

 
 

 ใหท้ าการระบุช่ือเอกสารท่ีตอ้งการ แลว้กดปุ่ม บนัทึกขอ้มูล จะปรากฏช่ือเอกสารท่ีท าการเพ่ิมเติมเขา้มา ซ่ึงผูใ้ชง้านสามารถ

กดท่ี ช่ือเอกสาร เพ่ือแกไ้ข/เปล่ียนแปลงช่ือเอกสาร ต่อมา ใหก้ดท่ีปุ่ม  ของช่ือเอกสารท่ีตอ้งการแกไ้ข จะปรากฏ
หนา้จอตามภาพต่อไปน้ี 
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 ผูใ้ชง้านสามารถท ารายการ , ,  และ  ของ
สญัญาจา้งงานท่ีจะสร้างข้ึนได ้โดยรายละเอียดแต่ละหวัขอ้มีดงัน้ี 
 

- เพิม่เน้ือหาสัญญา คือการเพ่ิมขอ้มูลเน้ือหาหลกัของเอกสารสญัญาส่วนกลางหนา้กระดาษ 
- เพิม่หัวเอกสาร คือการเพ่ิมรายละเอียดขอ้มูลค าน าหรือเกร่ินน าแถบบนของหนา้กระดาษ 
- เพิม่ท้ายเอกสาร คือการเพ่ิมรายละเอียดขอ้มูลท่ีตอ้งการไวด้า้นทา้ยของหนา้กระดาษ 

 
 ส าหรับรายการ หวัเอกสาร และ ทา้ยเอกสาร จะส่งผลเหมือนกนัทุกหนา้เอกสาร แต่เน้ือหาสญัญา หากกดเพ่ิมเน้ือหา
สญัญาต่อไป จะเป็นการเพ่ิมรายละเอียดในหนา้ท่ี 2 ของเน้ือหาสญัญา ซ่ึงผูใ้ชง้านสามารถกดปุ่มแสดงตวัอยา่งเพ่ือประกอบการ
ตดัสินใจไดว้า่จะจดัหนา้เอกสารอยา่งไรใหต้รงตามความตอ้งการโดยหากมีส่วนใดท่ีผิดพลาด ผูใ้ชง้านสามารถท าการ แกไ้ขขอ้มูล 

และท าการลบส่วนท่ีไม่ตอ้งการแลว้ออกดว้ยการกดปุ่ม  เพื่อลบขอ้มูล 
 

 การตั้งค่า น าเข้าข้อมูลผู้สมัคร 
ในส่วนน้ีจะเป็นการก าหนดค่าใหมี้การ ซิงคอี์เมลแอดเดรสท่ีตอ้งการ เพ่ือให ้E-Recruit ท าการดึงรายละเอียดอีเมลจากเวบ็ 

JobThai, JobBKK เขา้มาคดักรองเพื่อน าเขา้ในหนา้เวบ็ E-Recruit ได ้โดยจะแบ่งเป็น 3 ส่วนหลกัๆ ในหนา้จอการตั้งค่าน้ี 
 

 
 

1. การตั้งค่าซิงค์ข้อมูล 
 ส่วนน้ีเป็นการก าหนดวา่จะตอ้งการใหร้ะบบท าการดึงรายละเอียดอีเมลท่ีตั้งค่าไวอ้ยา่งไร 
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- ซิงค์อตัโนมตั ิ    คือการก าหนดให ้E-Recruit ท าการดึงขอ้มูลอีเมลจากเวป Job ต่างๆ อตัโนมติั 
- วนัทีเ่ร่ิมท างาน    คือ วนัท่ี ท่ีตอ้งการใหห้นา้เวบ็เร่ิมท าการดึงขอ้มูลแบบอตัโนมติั 
- เวลาเร่ิมท างาน    คือ เวลาท่ีตอ้งการใหห้นา้เวบ็เร่ิมการดึงขอ้มูลแบบอตัโนมติั 
- ท าซ ้า (วนั)    คือการก าหนดวา่ตอ้งการใหมี้การดึงเวลาซ ้ าอีกคร้ังในระยะเวลาอีกก่ีวนั 

 
2. การตั้งค่าข้อมูลการเช่ือมเวบ็สมคัรงาน 
ส่วนน้ีเป็นการก าหนดวา่จะเพ่ิม E-mail Address ใดบา้งท่ีจะมีหนา้ท่ีให ้Bot ของ E-Recruit ท าการกรองหาอีเมลจาก JobBKK 

หรือ JobThai เพ่ือดึงเขา้สู่ตวัระบบ E-Recruit 
 

 
 

วธีิการบนัทกึข้อมูล 
 

 กดเพ่ือเพ่ิมรายละเอียดขอ้มูลอีเมลท่ีจะท าการซิงคก์บัระบบ E-Recruit 
 

 กดเพ่ือท าการแกไ้ข/ปรับปรุงรายการอีเมลท่ีไดเ้พ่ิมเพ่ือซิงคข์อ้มูลไวก่้อนหนา้น้ี 
 

 กดเพื่อลบรายการอีเมลท่ีท าการซิงคเ์อาไว ้
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- Name   คือการก าหนดช่ือของการตั้งค่าการซิงคก์บอีัเมลน้ี 
- Hostname  คือการระบุ Host ของ web mail นั้น ๆ เช่น outlook.office365.com หรือ pop.gmail.com 
- Account  คือการระบุ ช่ือ Account ของอีเมลท่ีตอ้งการ Sync เช่น support_payroll@businessplus.co.th 
- Password  คือการระบุรหสัผา่นของ Account ท่ีก าหนดไวใ้นขอ้ก่อนหนา้ 
- Port   คือการระบุ PORT ของ Hostname นั้น ๆ เช่น Gmail Port = 995 
- SSL   คือการระบุวา่ Hostname น้ีตอ้งเขา้รหสัความปลอดภยั Socket security layer หรือไม่ 
- Status   คือการระบุวา่ อีเมลน้ีเปิดใชง้าน หรือปิดไวอ้ยู ่
- Test Sync Email  เป็นการทดสอบการเช่ือมต่อกบัอีเมล หากการตั้งค่าทั้งหมดถูกตอ้งจะแจง้วา่ Email ใชง้านได ้

 
3. การตั้งค่าโครงสร้างเช่ือมโยง 
 

 
 

ส่วนน้ีทางฝ่าย Support จะด าเนินการส่งไฟล ์Dll เพื่อใหลู้กคา้กด  เพื่อ Browse ไฟลเ์ขา้ไปอพัเดททุกคร้ัง 

mailto:support_payroll@businessplus.co.th

