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บทที่ 12  การตั้งค่าผู้ประเมินแทน 
 

 วตัถุประสงค์   
 หากตอ้งการให้มีผูป้ระเมินแทน ผูป้ระเมินหลกั สามารถท าการตั้งค่าเพิ่มเติมในระบบได ้เพื่อให้มีผูป้ระเมินแทนด าเนินการ
ประเมินพนกังาน แทนผูป้ระเมินหลกัในช่วงเวลาท่ีไม่สะดวก มีการตั้งค่า ดงัน้ี  
 

1. การเพิ่มผู้ประเมินแทน 

 งานประเมิน : เลือกเมนู ประเมินแทน -> คลิกไอคอน เพิ่มข้อมูล 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จะแสดงหนา้จอใหท้  าการตั้งค่าผูป้ระเมินแทน ดงัน้ี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 ค าอธิบาย 

 ผูม้อบอ านาจ : เลือกผูป้ระเมินหลกัคนเดิม ที่จะใหมี้ผูป้ระเมินแทน ระบบจะกรองแสดงรายช่ือเฉพาะคนที่ถูกก  าหนด 
  เป็นใหเ้ป็นผูป้ระเมินเท่านั้น  

 ผูรั้บมอบอ านาจ  :  เลือกช่ือพนกังานที่จะมาเป็นผูป้ระเมินแทน โดยระบบจะแสดงช่ือทั้งหมดเพื่อใหเ้ลือกได ้
 วนัท่ีเร่ิม : ใหร้ะบุวนัท่ีจะใหเ้ร่ิมประเมินแทน  
 วนัท่ีส้ินสุด : ใหร้ะบุวนัท่ีส้ินสุดการประเมินแทน หากเกินวนัที่ก  าหนดแลว้ระบบจะหยดุให้ประเมินแทนอตัโนมติั 
 เม่ือเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกไอคอน บันทึก 
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 เม่ือท าการบนัทึกเรียบร้อยแลว้ ระบจะแสดงหนา้จอหวัขอ้ ตามรูป 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

2. การแก้ไขประเมินแทน 
 เลือกเมนู ประเมินแทน -> คลิกไอคอน แก้ไข  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 จะแสดงหนา้จอ ประเมินแทน ท าการแกไ้ขในช่องท่ีตอ้งการได ้-> เม่ือแกไ้ขเรียบร้อยแลว้ -> คลิกไอคอน บันทึก 
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3. การลบประเมินแทน 
 เลือกเมนู ประเมินแทน -> ต๊ิกเคร่ืองหมายถูก รายการที่ตอ้งการลบ -> คลิก   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 โปรแกรมจะแสดงหนา้จอใหย้นืยนัการลบ หากตอ้งการลบ -> ใหค้ลิกไอคอน ยืนยนั 

 

 
 

 
 

 


