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บทที� 2     การเข้าสู่ระบบแสดงใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�น  ๆบนเวบ็ 

 
 วตัถุประสงค์ 
 เพื�อใหผู้ใ้ชง้านสามารถเขา้สู่หนา้จอและใชง้านระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆ บนเวบ็ของ Business Plus นั�นเป็น
ระบบที�รองรับให้พนกังานทุกคน ทุกระดบัสามารถเขา้ใชง้าน  และสามารถเขา้ไปตรวจสอบสลิปเงินเดือนและเอกสารต่างๆได้
ดว้ยตนเอง  โดยไม่ตอ้งทาํการขอขอ้มูลต่างๆผา่นทางฝ่ายบุคคล   
 

1) การเข้าหน้าหลักของระบบ 

การเขา้สู่ระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆบนเวบ็ สามารถเขา้โดยผ่าน Browser สาํหรับเขา้ใชร้ะบบใบจ่ายเงินเดือน
และเอกสารอื�นๆบนเวบ็ 

 

 
รูปแสดงการตั�งค่า browsers 

กรณีเปิดโปรแกรมจากเครื�องที�ติดตั�งโปรแกรม ให้ทาํการเปิด Browser แลว้ระบุ IP Address และ Port ตามที�ไดต้ั�งค่าไว ้ดงันี�  
127.0.0.1:2562 

 
 

รูปแสดงหนา้หลกัในระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆ บนเวบ็ 
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หมายเหตุ : กรณีเป็นการเขา้ใชง้านจากเครื�อง Client ใหร้ะบุ Path โดยระบุ IP Address ของเครื�อง Server  ตามดว้ย Port ตามที� 
ตั�งค่าไว ้เช่น 192.168.0.105:2561 
 

 
รูปแสดงการตั�งค่า browsers 

 

2) การลงทะเบียนเพื�อเข้าใช้งานระบบ 
 

ในการเขา้ใชง้านระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆ บนเวบ็นั�น  ผูใ้ชง้านจาํเป็นตอ้งทาํการลงทะเบียนกบัระบบใบจ่าย
เงินเดือนและเอกสารอื�นๆ บนเวบ็ก่อน จึงจะสามารถเขา้ใชง้านระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆ บนเวบ็ได ้
 

 วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หนา้จอ Login  เขา้ระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆ บนเวบ็  คลิกหวัขอ้  “ลงทะเบียน” 
 
 

 
 

รูปแสดงหนา้หลกัในระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆ บนเวบ็ 
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 ปรากฏหน้าจอดงัรูป 
 

 
 

รูปแสดงหนา้จอลงทะเบียนเขา้ใชง้านระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆ บนเวบ็ 
 

คาํอธิบาย 

 รหัสพนักงาน คือ   ทาํการกรอกรหสัพนกังานใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือน 

 เลขที�บัตรประชาชน คือ   ทาํการกรอกเลขที�บตัรประชาชนใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือน 

 วนัเกิด คือ   ทาํการกรอกวนัเดือนปีเกิดใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือนและ 

    กรอกปีเป็น ค.ศ. เท่านั�น 

 ชื�อที�เข้าใช้ระบบ คือ   ทาํการกรอก  Username ที�ตอ้งการใชส้าํหรับเขา้ในระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสาร 

    อื�นๆ บนเวบ็ 

 รหัสผ่าน คือ   ทาํการกรอก Password ที�ตอ้งการใชส้าํหรับเขา้ในระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสาร 

    อื�นๆ บนเวบ็ 

 ยืนยนัรหัสผ่าน คือ   ทาํการกรอกยนืยนั Password ที�ตอ้งการใชส้าํหรับเขา้ในระบบใบจ่ายเงินเดือนและ 

  เอกสารอื�นๆ บนเวบ็อีกครั� ง 

กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้คลิกที�ปุ่ม 
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3) การเข้าใช้งานระบบ 
 

เมื�อทาํการลงทะเบียนกบัระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆบนเวบ็เรียบร้อยแลว้ ผูใ้ชง้านสามารถเขา้สู่ระบบเพื�อใช้

งานตามสิทธิของตนเองไดท้นัที 
 

วธีิการเข้าใช้งาน 

 หนา้จอ Login  เขา้ระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆบนเวบ็ 
 

 
 

รูปแสดงหนา้หลกัในระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆบนเวบ็ 
 

คาํอธิบาย 

 Username   คือ  ทาํการกรอก  Username  ตามที�ผูใ้ชง้านไดท้าํการลงทะเบียนไว ้

 Password    คือ  ทาํการกรอก  Password ตามที�ผูใ้ชง้านไดท้าํการลงทะเบียนไว ้
กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้คลิกที�ปุ่ม 

 

 

4) แจ้งลืมรหัสผ่าน 
 

 กรณีที�ผูใ้ช้งานลืมรหัสผ่านในการเข้าใช้งานระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆบนเว็บ สามารถให้ระบบส่ง  

Username  และ  Password  ใหผู้ใ้ชง้านทางอีเมลที์�พนกังานไดร้ะบุไวใ้นการลงทะเบียน 
 

วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หนา้จอ Login  เขา้ระบบใบจ่ายเงินเดือนและเอกสารอื�นๆบนเวบ็  คลิกหวัขอ้  “ลืมรหัสผ่าน” ปรากฏ 

 หนา้จอดงัรูป 
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รูปแสดงหนา้จอแจง้ลืมรหสัผา่น 

คาํอธิบาย 

 รหัสพนักงาน คือ   ทาํการกรอกรหสัพนกังานใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือน 

 เลขที�บัตรประชาชน คือ   ทาํการกรอกเลขที�บตัรประชาชนใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 
    เงินเดือน 

 วนัเกิด คือ    ทาํการกรอกวนัเดือนปีเกิดใหต้รงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรมเงินเดือนและ 

            กรอกปีเป็น ค.ศ. เท่านั�น 

 ชื�อที�เข้าใช้ระบบ คือ ทาํการกรอกชื�อที�ใชเ้ขา้ระบบใหต้รงกบัที�ลงทะเบียนไว ้

 รหัสผ่าน คือ   ทาํการกรอกรหสัผา่นใหม่ที�ตอ้งการ 

 ยืนยนัรหัสผ่าน คือ ทาํการกรอกรหสัผา่นที�ตอ้งการอีกครั� งเพื�อเป็นการยนืยนั 

                           กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้คลิกที�ปุ่ม   
 


