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บทที� 5 ขั	นตอนการส่งข้อมูลเงินเดือนทาง SMS 
 

� วตัถุประสงค์ 
 เพื�อใหผู้ใ้ชง้านสามารถทราบขั�นตอนการใชง้านสาํหรับส่งขอ้มูลเงินเดือนพนกังานผา่นทาง SMS ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
 
� ขั	นตอนดาํเนินการ 

1. ทาํการบนัทึกเบอร์โทรศพัทพ์นกังานในประวติัพนกังาน โดยดบัเบิ�ลคลิกประวติัพนกังาน -> เลือก แถบชื�อ-สกุล -> 
ระบุเบอร์โทร ตามรูป 
 

 
 

2. เปิดโปรแกรม e-Payslip แลว้ทาํการเลือก ดงันี�  
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คาํอธิบาย 

� เลือกฐานขอ้มูล ใหเ้ลือก การระบุชื�อฐานขอ้มูลที�ตอ้งการใชง้านเพื�อส่งขอ้มูล เมื�อเลือกฐานขอ้มูลแลว้ใหค้ลิกปุ่ม ตดิต่อ 
� ชนิดขอ้มูลที�ตอ้งการส่ง ใหเ้ลือก ใบจ่ายเงินเดือนหรือเอกสารอื�น (เนื�องจากรายงานที�จะส่ง SMS จะเลือกได ้1 ฉบบั 

เท่านั�น 

 

� ชื�อรูปแบบใบจ่ายเงินเดือน ใหเ้ลือก รายงานสาํหรับส่ง E-PAYSLIP (SMS) 
� ตอ้งการทาํอะไร ใหเ้ลือก เตรียมแฟ้มสาํหรับแจง้จ่ายเงินเดือนทาง SMS  
� เปลี�ยนขอ้ความก่อนส่งทุกพนกังาน คือ เป็นการตั�งค่าวา่ตอ้งการเปลี�ยนขอ้มูลในหนา้จอปรับเปลี�ยนขอ้ความในรายงาน 

ก่อนส่งใหพ้นกังานทุกครั� ง หรือ เปลี�ยนครั� งแรกครั� งเดียว  
� ช่วงวนัที�สะสมตั�งแต่ คือ การระบุวนัที�เริ�มตน้ที�ตอ้งการส่งรายงาน 
� วนัที�จ่าย คือ การระบุวนัที�สิ�นสุดที�ตอ้งการส่งรายงาน 
� คลิกปุ่ม กรองข้อมูล กรณีที�ตอ้งการส่งเอกสารเฉพาะสาขา แผนก หรือพนักงานคนใดคนหนึ�ง สามารถระบุรหัสสาขา 

รหสัแผนก หรือรหสัพนกังานที�ตอ้งการใหร้ะบบส่ง E-mail ไดต้ามที�ตอ้งการ  
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� สามารถทาํการเลือกเฉพาะสาขา แผนก หรือพนักงานที�ตอ้งการ หรือถา้ตอ้งการส่งขอ้มูลทั�งหมดก็สามารถเลือกส่ง
ทั�งหมดได ้เมื�อทาํการเลือกขอ้มูลที�ตอ้งการส่งเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่ม บันทกึ 

 

3. เมื�อทาํการกาํหนดรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่ม ส่ง ระบบจะใหใ้ส่ ชื�อผู้ใช้และรหัสลบัของผูใ้ชง้าน 

 

4. เมื�อทาํการส่งแลว้ โปรแกรมจะแจง้สถานะหลงัจากที�เตรียม File เรียบร้อยแลว้ จากนั�นโปรแกรมจะทาํการสร้าง 
รูปแบบ Text File  
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5. เมื�อได ้Text File ท่านสามารถนาํขอ้มูลไปนาํเขา้ระบบของผูใ้หบ้ริการ ตามตวัอยา่ง ดงันี�  
 

 
 

หมายเหตุ : ในการนาํขอ้มูลเขา้ระบบของผูใ้หบ้ริการ แนะนาํใหผู้ใ้ชง้านติดต่อผูใ้หบ้ริการเพื�อลงทะเบียนแลว้นาํ File ที�
เตรียมจากระบบนาํเขา้เพื�อส่งขอ้มูลใหก้บัพนกังานได ้
 

6. เมื�อนาํขา้ระบบผา่นผูใ้หบ้ริการเรียบร้อยแลว้ พนกังานจะไดรั้บขอ้ความทาง SMS ตามตวัอยา่งรูปดงันี�  
  

 
 

 


