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บทที� 2    ขั	นตอนการกาํหนดสิทธิผู้ใช้งานที�ทาํหน้าที�ส่ง e-PaySlip 
 
� วตัถุประสงค์ 
 เพื�อให้ผูใ้ชง้านสามารถทาํการตั�งค่าสิทธิของ User ที�จะทาํหนา้ที�ในการส่ง e-PaySlip โดยระบบสามารถทาํการตั�งค่าใน
โปรแกรมได ้ซึ�งท่านสามารถกาํหนดเฉพาะ User ที�มีสิทธิในการส่งขอ้มูลไดโ้ดยเฉพาะ 
 
� ขั	นตอนการกาํหนดสิทธิ 

ผูใ้ชง้านสามารถกาํหนดสิทธิการใชง้านในระบบเงินเดือนไดว้า่จะให้ผูใ้ชง้านท่านใดเป็นผูท้าํหนา้ที�ในการส่ง e-Payslip 
ให้พนักงาน ซึ� งผูใ้ชง้านสามารถกาํหนดสิทธิการใชง้านในโปรแกรมเงินเดือนไดที้�หัวขอ้กาํหนดสิทธิการใชง้านตามตาํแหน่ง
หนา้ที�ตามขั�นตอนดงันี�  

 
1. เปิดโปรแกรมเงินเดือน (ดบัเบิ�ลคลิกที�ไอคอน            ที�อยูบ่นหนา้จอ Desktop) 
2. จากนั�นจะปรากฏหนา้ต่าง “เลือกฐานข้อมูลที�ต้องการ” ให้ทาํการคลิกเลือก ชื�อฐานข้อมูลที�ต้องการส่งใบจ่ายเงินเดือน

และรายงานผ่านทางอเีมล์  
 

 
 

3. จากนั�นคลิกที�เมนู เครื�องมอื > เลือก เมนูชื�อผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน ดงัรูป 
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4. ระบบจะแจง้ใหใ้ส่ชื�อผูใ้ชแ้ละรหสัลบั ใหท้าํการพิมพชื์�อผูใ้ชแ้ละรหสัลบั จากนั�นคลิกปุ่ม ถูกต้อง 

 

 
 
 

5. จากนั�นจะปรากฏชื�อตาํแหน่งหนา้ที�ของผูใ้ชง้าน ใหท้าํการกาํหนดสิทธิผูใ้ชง้านที�จะทาํหนา้ที�ส่ง e-Payslip โดยคลิกขวา
ที�ชื�อตาํแหน่งหนา้ที�ของผูใ้ชง้าน และเลือก เมนูกาํหนดสิทธิตามตาํแหน่งหน้าที� 

 

 
 
 

6. จากนั�นจะปรากฏหนา้ต่าง “กาํหนดสิทธิการใช้งานตามตาํแหน่งหน้าที�” ให้ทาํการกาํหนดสิทธิผูใ้ชง้านที�จะทาํหนา้ที�ส่ง 
e-Payslip ที�หวัขอ้ สิทธิพเิศษสําหรับ e-Payslip 
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คาํอธิบาย 

� กรณีตอ้งการกาํหนดสิทธิผูใ้ชง้านให้มีสิทธิในการแกไ้ข Email Account ของพนกังานในประวติัพนกังานได ้ให้ต̂ิก
เครื�องหมายถูกที�ช่องสี�เหลี�ยมในคอลมัน์ใชง้านของหวัขอ้ **สามารถแก้ไข Email 

� กรณีตอ้งการกาํหนดสิทธิผูใ้ชง้านให้มีสิทธิในการส่ง E-Payslip ให้พนกังาน ให้ต̂ิกเครื�องหมายถูกที�ช่องสี�เหลี�ยมใน
คอลมัน์ใชง้านของหวัขอ้ **สามารถส่ง E-Payslip 

7. เมื�อทาํการกาํหนดสิทธิผูใ้ชง้านที�ทาํหนา้ที�ส่ง e-Payslip เรียบร้อยแลว้ คลิกปุ่ม บันทกึ 
 


