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บทที� 7  สิ�งที�ควรทราบ 
 

� วตัถุประสงค์ 
 เพื�อใหผู้ใ้ชง้านสามารถทราบขอ้มูลส่วนที�เกี�ยวขอ้งกบัการใชง้านระบบ e-Payslip เพิ�มเติม และ ทาํการตรวจสอบขอ้มูลได้
ถูกตอ้งก่อนที�จะดาํเนินการ 
 

โปรแกรม Bplus e-Payslip ในการส่งใบจ่ายเงินเดือนให้กบัพนักงาน 

ระบบใบจ่ายเงินเดือน e-Payslip เป็นระบบเสริมที�พฒันาขึ�นมาเพื�อช่วยงานฝ่ายทรัพยากรบุคคลในการพิมพใ์บจ่าย เงินเดือนให้
พนกังาน ซึ� งเดิมพิมพเ์อกสารในรูปแบบกระดาษหรือซองเงินเดือนปิดผนึก เปลี�ยนเป็นใหโ้ปรแกรมพิมพ ์เป็นรูปแบบ Electronic File 
ที�เป็นเอกสาร และ ส่งแบบขอ้ความได ้ดงันี�  

1. ส่งใบจ่ายเงินเดือนเป็น แฟ้ม PDF ให้กบัพนักงาน 

1.1 โดยทางช่องทางอเีมล์ 

ส่งใบจ่ายเงินเดือนให้กบัพนกังานโดยทางช่องทางอีเมล ์โดยใชโ้ปรแกรม Bplus e-Payslip  by email ถึงพนกังานแลว้แต่
พนกังานประสงคจ์ะเปิดอ่านที�ช่องใดก็ได ้ที�สามารถอ่านอีเมลไ์ด ้ซึ� งในกรณีนี�พนกังานจะไดใ้บจ่ายเงินเดือนในรูปแบบแฟ้ม PDF ที�มี
การใส่รหสัลบัในการเปิดแฟ้ม และบริษทัสามารถกาํหนดรูปแบบใบจ่ายเงินเดือนไดเ้อง ในการส่งแบบนี� สิ�งที�จาํเป็นตอ้งมี ดงันี�  

1.1.1 บริษทัจะตอ้งมีบญัชีอีเมลที์�สามารถส่งออกได ้

1.1.2 พนกังานทุกคนจาํเป็นจะตอ้งมีบญัชีอีเมลข์องตนเองในการรับแฟ้ม  PDF ใบจ่ายเงินเดือน 

1.1.3 เมื�อพนกังานไดอี้เมลแ์ลว้ พนกังานจะตอ้งบนัทึกแฟ้มไวจ่้ายเงินเดือนลงเครื�อง และสามารถเปิดดูไดเ้มื�อตอ้งการ

ภายหลงั 

1.1.4 บริษทั ไม่มีค่าใชจ่้ายในการส่งแต่ละงวด 

1.2 โดยทางช่องทาง Application Bplus Hrm Connect 

ส่งใบจ่ายเงินเดือนให้กบัพนกังานโดยทางช่องทาง Application Bplus Hrm Connect ถึงพนกังานโดยช่องทางมือถือ ซึ� งใน
กรณีนี�พนกังานจะไดใ้บจ่ายเงินเดือนในรูปแบบแฟ้ม PDF ที�มีการใส่รหัสลบัในการเปิดแฟ้ม และ บริษทัสามารถกาํหนดรูปแบบใบ
จ่ายเงินเดือนไดเ้อง ในการส่งแบบนี� สิ�งที�จาํเป็นจะตอ้งมี ดงันี�  

1.2.1 พนกังานจาํเป็นจะตอ้งมีหมายเลขมือถือของตนเอง 

1.2.2 พนกังานจาํเป็นตอ้งติดตั�งโปรแกรม Bplus Hrm Connect 

1.2.3 อาจจะมีค่าใชจ่้ายเพิ�มขึ�นเลก็นอ้ยในการยนืยนัตวัตนผา่น otp ซึ� งเป็นค่า SMS เพื�อยนืยนัวา่หมายเลขโทรศพัทน์ั�น

ถูกตอ้ง ซึ� งการยนืยนัตวัตนนนี�  ทาํเพียงครั� งแรกที�ติดตั�งโปรแกรม Bplus Hrm Connect เท่านั�น 

1.2.4 บริษทั ไม่มีค่าใชจ่้ายในการส่งแต่ละงวด 

2. ส่งใบจ่ายเงินเดือนเป็น ข้อความ ให้กบัพนักงาน 

2.1 โดยทางช่องทาง Bplus Hrm Connect 

ส่งใบจ่ายเงินเดือนใหก้บัพนกังานในรูปแบบของขอ้ความผา่นช่องทาง Bplus Hrm Connect ถึงพนกังานโดยช่องทางมือถือ 
ซึ� งในกรณีนี�  ขอ้ความที�พนกังานจะไดรั้บจะแสดงในรูปแบบของ text ไม่มีการใส่รหัสลบัหรืออื�นๆ แสดงยอดเงินได ้และ เงินหักที�
เกิดขึ�นในงวดจ่ายเงินเดือนนั�น ซึ� งสะดวกสาํหรับพนกังานในการทราบยอดที�ไดรั้บ โดยไม่จาํเป็นตอ้งมีพื�นฐานใดๆ ในการอ่านแฟ้ม 
PDF ในการส่งแบบนี� สิ�งที�จาํเป็นจะตอ้งมี ดงันี�  
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2.1.1 พนกังานจาํเป็นจะตอ้งมีหมายเลขมือถือของตนเอง 

2.1.2 พนกังานจาํเป็นตอ้งติดตั�งโปรแกรม Bplus Hrm Connect 

2.1.3 อาจจะมีค่าใชจ่้ายเพิ�มขึ�นเลก็นอ้ยในการยนืยนัตวัตนผา่น otp ซึ� งเป็นค่า SMS เพื�อยนืยนัวา่หมายเลขโทรศพัทน์ั�น

ถูกตอ้ง ซึ� งการยนืยนัตวัตนนนี�  ทาํเพียงครั� งแนกที�ติดตั�งโปรแกรม Bplus Hrm Connect เท่านั�น 

2.1.4 บริษทั ไม่มีค่าใชจ่้ายในการส่งแต่ละงวด 

2.2 โดยทางช่องทาง SMS 

ส่งใบจ่ายเงินเดือนให้กบัพนกังานในรูปแบบของขอ้ความผา่นช่องทาง SMS ซึ� งในกรณีนี�  ขอ้ความที�พนกังานจะไดรั้บจะ
แสดงในรูปแบบของ text ไม่มีการใส่รหัสลบัหรืออื�นๆ แสดงยอดเงินได ้และ เงินหักที�เกิดขึ�นในงวดจ่ายเงินเดือนนั�น ซึ� งสะดวก
สาํหรับพนกังานในการทราบยอดที�ไดรั้บ โดยไม่จาํเป็นตอ้งมีพื�นฐานใดๆ ในการอ่านแฟ้ม PDF ในการส่งแบบนี� สิ�งที�จาํเป็นจะตอ้งมี 
ดงันี�  

2.2.1 พนกังานจาํเป็นจะตอ้งมีหมายเลขมือถือของตนเอง 

2.2.2 บริษทัตอ้งมีค่าใชจ่้ายในการส่ง เป็นค่า Sms ทุกงวดที�ส่ง จาํนวนเท่ากบั ค่าส่ง Sms คูณ จาํนวนพนกังาน 

 
รายละเอยีดเพิ�มเตมิ กรณีการส่งเอกสารผ่านทาง e-Mail 

1. ระบบส่งใบจ่ายเงินเดือนและรายงานผา่นทางอีเมลจ์ะทาํการส่งเอกสารใหเ้ฉพาะพนกังานที�มีการระบุ Email Address ที�
ถูกตอ้งในประวติัพนักงานเท่านั�น ดงันั�น ผูใ้ชง้านตอ้งทาํการระบุ  E-mail Address ของพนักงานในแฟ้มประวติั
พนกังานในโปรแกรมเงินเดือนดว้ย 

2. ระบบส่งใบจ่ายเงินเดือนและรายงานผา่นทางอีเมลจ์ะทาํการพิมพเ์อกสารตามรูปแบบรายงานที�ลงทะเบียนไวโ้ปรแกรม
เงินเดือนในรูปแบบของ PDF File 

3. PDF File ที�พิมพน์ั�น จะมีรหสัลบัควบคุม ดงันั�น ผูที้�รับเอกสารจะตอ้งบนัทึกรหสัลบัก่อนทาํการเปิดอ่าน 
4. แฟ้ม PDF File ที�พิมพน์ั�น จะถูกเก็บไวใ้นที�พกัที�ผูใ้ชง้านกาํหนด เพื�อประโยชน์ในการอา้งอิงเอกสาร 
5. กรณีที� Mail Server ของบริษทัผูใ้ชง้านไม่อนุญาตใหส่้ง Email ที�แนบแฟ้ม PDF ตงันั�น จึงตอ้งกาํหนดให้โปรแกรมทาํการ

เปลี�ยนชื�อแฟ้ม .PDF เป็น .PDF_  เพื�อไม่ให้ถูกกาํจดัออกจาก Mail Server ดงันั�น พนกังานที�ไดรั้บ E-Mail จะตอ้งเปลี�ยน
นามสกลุของแฟ้ม PDF จาก .PDF_  เป็น .PDF ก่อน  จึงจะสามารถเปิดอ่านเอกสารโดยโปรแกรม Acrobat Reader ได ้

 
 


