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บทท่ี 6  ขั้นตอนการส่งใบจ่ายเงินเดือนไปที่ App Bplus HRM Connect 
 

❖ วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ช้งานสามารถทราบขั้นตอนการใช้งานส าหรับส่งใบจ่ายเงินเดือน และ รายงานอื่นๆทาง App Bplus HRM 
Connect ไดถู้กตอ้ง โดยสามารถรับขอ้มูลไดท้ั้งแบบ File PDF และ ขอ้ความ โดยจะตอ้งเตรียมขอ้มูลไวก่้อนใชง้าน ดงัน้ี 

1. พนกังานจะตอ้งมีหมายเลขมือถือของตนเอง เพ่ือรับขอ้มูลทาง App ได ้
2. การใชง้านจะตอ้งคูก่บัแตม้ของ HRM Connect เพ่ือใชส้ าหรับการยืนยนัตวัตนในการเขา้ใชง้านก่อน 
3. พนักงานจะตอ้งติดตั้งโปรแกรม Bplus Hrm Connect ไวท่ี้มือถือของตนเอง และ ตอ้งท าการยืนยนัตวัตนเขา้ใช้งาน 

App ก่อนท่ีจะรับสลิปเงินเดือน  

1. การตั้งค่าคร้ังแรกก่อนเร่ิมใช้งานระบบ  
1.1 การตั้งค่าประวัติพนักงาน (ส าหรับฝ่ายบุคคลหรือผู้ใช้งานโปรแกรมเงินเดือน) 

➢ เปิดเข้าท่ีโปรแกรมเงินเดือน โดยท าการระบุ เบอร์มือถือ ในประวติัพนักงานท่ีจะใช้งาน เพื่อส าหรับการ
ลงทะเบียนเข้าใช้งาน  Bplus HRM 
Connect  ->  หน้าจอ การตั้ งค่ า -> 
เมนูย่อย ระบบเงินเดือน  ->  เลือก 
แผนก -> เลือก พนกังาน   

 

 
 
 
 

 
1.2 การตั้งค่าและเปิดโปรแกรม e-Payslip (ส าหรับฝ่ายบุคคลหรือผู้ใช้งานโปรแกรมเงินเดือน) 

➢ เข้าไอคอนโปรแกรม e-PaySlip โดยเข้าใน Path C:\Program 
Files (x86)\EBP\BplusHrm v7.3 แลว้ดบัเบิ้ลคลิกไอคอน ตาม
รูป  

 
 

 

➢ คลิกท่ีเมนู แฟ้ม -> เลือก ตั้งค่า ดงัรูป 
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➢ จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ “ตั้งค่า” แถบแรก คือ แถบทั่วไป เป็นการตั้งค่าทัว่ไปก่อนการใชง้าน ดงัรูป 

ค าอธิบายการตั้งค่า 

▪ ฐานขอ้มูลท่ีใชง้านประจ า คือ การระบุช่ือฐานขอ้มูลเงินเดือนท่ีตอ้งการใชง้านเพื่อส่งใบจ่ายเงินเดือนและรายงานผา่น
ทางอีเมล ์

▪ ช่ือเคร่ืองพิมพ ์PDFCreator คือ การเลือกช่ือเคร่ืองพิมพ ์โดยให้เลือก
เป็น PDFCreator 

▪ ช่ือท่ีพกัแฟ้มรายงาน คือ การระบุต าแหน่งแหล่งท่ีเก็บไฟล์รายงาน
ของโปรแกรมเงินเดือน 

▪ ช่ือท่ีพกัขอ้มูล PDF คือ การระบุต าแหน่งท่ีพกัแฟ้มขอ้มูลไฟล ์PDF
โดยให้เลือกต าแหน่งแหล่งท่ีเก็บไฟล ์PDF  ดงัตวัอยา่งขา้งตน้ 

▪ อกัษรน าหน้าช่ือแฟ้มเอกสารแต่ละประเภท คือ การระบุค  าน าหน้า
ช่ือไฟลเ์อกสารท่ีตอ้งการส่ง เพื่อให้แสดงค าน าหน้าของเอกสารแต่
ละประเภท สามารถแกไ้ขไดต้ามตอ้งการ  

 
➢ แถบรหัสลับ  : เป็นการระบุรหสัส าหรับการเปิดใบจ่ายเงินเดือนเป็นแบบ PDF ใชส้ าหรับกรณีท่ีตอ้งการส่งขอ้มูล

เป็น File PDF โดยพนกังานจะตอ้งใส่รหสัก่อน ถึงจะเปิดเอกสารได ้(หากส่งเป็นขอ้ความไม่ตอ้งระบุ) 
ค าอธิบาย 
ชนิดขอ้มูลท่ีใชส้ าหรับก าหนดรหสัลบั มี  8 ชนิด คือ 

1. เลขท่ีบตัรประชาชน 
2. วนัเดือนปีเกิด 
3. วนัท่ีหมดอายบุตัร 
4. หมายเลขโทรศพัท ์
5. รหสัพนกังาน 
6. เลขท่ีบตัรพนกังาน 
7. วนัท่ีเร่ิมงาน 
8. รหสัอ่านใบจ่ายเงินเดือน (ระบใุนประวติัพนกังาน แถบช่ือสกุล) 

 

ตัวอย่างการก าหนดรหัสลบั 
1. หากตอ้งการให้รหสัลบัเป็น เลขท่ีบตัรประชาชน ตามดว้ย รหสัพนกังาน ให้ก าหนดชนิดขอ้มูลท่ีเรียงเป็นรหสัลบัเป็น 

15 ซ่ึง 1 และ 5 มาจากตวัเลขน าหนา้ชนิดขอ้มูลขา้งตน้ 
2. หากตอ้งการให้รหสัลบัเป็น รหสัพนกังาน ตามดว้ย เลขท่ีบตัรประชาชน ตามดว้ย วนัเกิด ตามดว้ยหมายเลขโทรศพัท ์

ให้ก าหนดชนิดขอ้มูลท่ีเรียงเป็นรหสัลบัเป็น 5124 เป็นตน้ 
ดงันั้น ผูใ้ชง้านสามารถก าหนดไดว่้าจะน าขอ้มูลใดมาผสมผสานกนั เพื่อก าหนดเป็นรหสัลบัในการเขา้ถึงขอ้มูลใน

เอกสารท่ีน าส่งให้พนกังานได ้ซ่ึงหลงัจากท าการตั้งค่ารหสัลบัแลว้ คลิกปุ่ ม บันทึก 
หมายเหต ุ: ในการระบุรหสัอ่านใบจ่ายเงินเดือน เม่ือระบุแลว้ทางผูท่ี้ระบจุะตอ้งเขา้มาระบุในประวติัพนกังาน และขณะท่ี

ท าการคียข์อ้มูลผูท่ี้ระบุจะไม่เห็นรหสั ดงันั้น กรณีท่ีพนกังานลืมรหสัอ่านใบจ่ายเงินเดือนในขอ้ท่ี 8 จะตอ้งท าการแกไ้ขรหสัและ
ส่งสลิปเงินเดือนใหม่เท่านั้น 
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1.3 เพ่ือตั้งค่าการใช้งาน App HRM Connect (ส าหรับพนักงาน) 
 

1.3.1 ขั้นตอนการลงทะเบียน App Bplus HRM Connect 
• Download แอพพลิเคชัน่ HRM Connect   

- ระบบปฏิบติัการ Android ดาวโหลดแอพพลิเคชัน่ จาก Play Store  
- ระบบปฏิบติัการ IOS ดาวโหลดแอพพลิเคชัน่ จาก App Store  
- คน้หาแอพพลิเคชัน่ Bplus HRM Connect และกด Download 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3.2 กรณีเขา้ใชง้านคร้ังแรกให้ท าการเลือก -> ลงทะเบียน  ->  จะมีหนา้จอให้ระบุเบอร์โทร และ รหัสลบั ในการเขา้ 
App  ->  เม่ือระบุแลว้ กดลงทะเบียน  ->  ระบบจะส่ง รหัสส าหรับลงทะเบียน ไปท่ีเบอร์มือถือ ให้ระบุเพื่อท า
การลงทะเบียน 

 

           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3.3 เม่ือท าการลงทะเบียนผ่านแลว้ ระบบจะแสดงหน้าจอแรก -> ให้ท าการระบุเบอร์ท่ีลงทะเบียน พร้อมกบัรหัส
ท่ีตั้งค่าไว ้-> เม่ือระบุแลว้ จะเขา้หนา้ App ไดท้นัที -> เสร็จขั้นตอนการลงทะเบียน 

                   
 
 
 
 
 
 
 

 

 

IOS Android 

หมายเหตุ 
1. การลงทะเบียนเบอร์มือถือ : เบอร์มือถือจะตอ้ง
ตรงกบัเบอร์ท่ีบนัทึกไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน 
2. การตั้งค่ารหัสลบั 
2.1 ตอ้งมีความยาวอยา่งนอ้ย 8 ตวัอกัษร 
2.2 รูปแบบเป็นตวัอกัษร หรือตวัเลขก็ได ้

09840680
0 
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1.3.4 ให้ท าการคลิกไอคอนยืนยนัตวัตน เพื่อเป็นการยืนยนัช่ือพนกังาน กบั บริษทัท่ีสังกดั โดยท าการคลิกท่ี -ยงัไม่มี
การยืนยนัตวัคน – แตะเพื่อท าการยืนยนั ตามรูป 

 
 

1.3.5 ระบบท าการประมวลผลและเขา้สู่ หนา้จอยืนยนัตวัตน หากระบบตรวจสอบเรียบร้อยแลว้ จะแสดงหน้าจอแจง้
ยืนยนัตวัตน -> ให้ท าการคลิกไคอน ยืนยนั -> แลว้ระบบจะให้ระบุเลขทา้ยบตัรประชาชน 4 หลกั (ขอ้มูลจะตอ้ง
ตรงกบัในโปรแกรมเงินเดือน) -> หากยืนยนัตวัตนผา่นแลว้ จะแสดงหนา้จอตามรูป และ ใชง้านได ้

 

 
 
 

2. ขั้นตอนการส่งข้อมูล PDF จากโปรแกรม Bplus e-PaySlip ไปที่ App HRM Connect  
2.1 เปิดโปรแกรม e-Payslip เพื่อท าการส่งขอ้มูล โดยมีรายละเอียด เพ่ิมเติมดงัน้ี 
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ค าอธิบาย 

▪ เลือกฐานข้อมูล คือ การระบุช่ือฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการใชง้านเพื่อส่ง E-mail 
เอกสารใบจ่ายเงินเดือน และรายงาน เม่ือเลือกฐานขอ้มูลแลว้ใหค้ลิกปุ่ ม ติดต่อ 

▪ ชนิดข้อมลูท่ีต้องการส่ง คือ การระบุเอกสารท่ีตอ้งการส่ง ให้เลือก ใบจ่ายเงิน
เดือนหรือเอกสารอื่น 

▪ ช่ือรูปแบบใบจ่ายเงินเดือน คือ การระบุช่ือรายงานใบจ่ายเงินเดือนท่ีตอ้งการส่ง
ให้พนกังาน 
 
 

▪ ต้องการท าอะไร ให้เลือก สร้าง PDF และ ส่งผา่น HRM Connect 
▪ เปลี่ยนข้อความก่อนส่งทุกพนักงาน คือ ไม่ตอ้งแกไ้ข  
▪ ช่วงวันที่สะสมตั้งแต่ คือ การระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ท่ีตอ้งการส่งรายงาน 
▪ วันที่จ่าย คือ การระบุวนัท่ีส้ินสุดท่ีตอ้งการส่งรายงาน 

 

หมายเหตุ : กรณีท่ีตอ้งการส่งขอ้มูลเฉพาะสาขา แผนก หรือพนักงานคนใดคน
หน่ึง ให้คลิกปุ่ ม กรองข้อมูล สามารถระบุรหัสสาขา รหัสแผนก หรือรหัสพนักงานท่ี
ตอ้งการให้ระบบส่งขอ้มูลไดต้ามท่ีตอ้งการ หากส่งทั้งหมด ไม่ตอ้งคลิกเลือก  สามารถ
ท าการเลือกเฉพาะสาขา แผนก หรือพนกังานท่ีตอ้งการ หรือถา้ตอ้งการส่งขอ้มูลทั้งหมด
ก็สามารถเลือกส่งทั้งหมดได ้เม่ือท าการเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งการส่งเรียบร้อยแลว้ ให้คลิก
ปุ่ ม ปิด และ บันทึก 

2.2 เม่ือท าการก าหนดรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกปุ่ ม ส่ง ระบบจะให้
ใส่ ช่ือผู้ใช้และรหัสลับของผูใ้ชง้าน 

 

 

 

 

2.3 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหน้าจอเพื่อให้ตรวจสอบ “ความเส่ียงในการ
ส่งอีเมล”์ เพื่อให้ทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม เม่ือตรวจสอบเรียบร้อยแลว้ 
ถา้ตอ้งการส่งต่อ ให้คลิก “ยอมรับ” 
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2.4 ท าการอ่านขอ้มูลพนักงานทีละคนจากฐานขอ้มูลท่ีก าหนดตามรูปแบบ
รายงานท่ีตั้ งค่าไว้ และสร้างเป็นแฟ้ม  PDF เพื่อความสะดวกในการ
ตรวจสอบ จากนั้นเขา้รหสัแฟ้มรายงานทีละแฟ้ม เพ่ือให้มัน่ใจว่ารายงานท่ี
ส่งให้พนกังานถูกตอ้งตรงกบัช่ือพนักงานจริงๆ และท าการส่งเอกสารให้
พนกังานทีละคน  

 

 
 
 

2.5 การตรวจสอบเอกสาร PDF ท่ีส่งจาก Bplus e-Payslip  :  หลงัจากท่ีทางฝ่ายบุคคลส่งขอ้มูลจากโปรแกรม e-Payslip ไปท่ี 
App HRM Connect เรียบร้อยแลว้ พนกังานสามารถตรวจสอบขอ้มูลผา่นทางหนา้ App ไดท้นัที ดงัน้ี 
➢ เปิด App Bplus HRM Connect -> คลิกท่ี ไอคอน ประกาศ (อยูด่า้นล่าง) ->  จะแสดงเมนู ตามรูป 

  

       

 

 

 

 

 

 

 

 
 

➢ คลิกเมนู “ขอ้มูลจากฝ่ายพฒันาบคุลากร” -> จะมีเมนูให้เลือก คลิก มุมขวาบน  -> แสดง File รายงานท่ีส่งเขา้มา 
              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
➢ คลิก File แนบมา -> ระบบจะให้ใส่รหัสผ่านอีก 1 คร้ัง แนะน าให้ระบุตามรหัสท่ีทาง HR ก าหนดไว ้-> ระบบจะ

แสดงขอ้มูลรายงานได ้
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3. ขั้นตอนการส่ง ข้อความ จากโปรแกรม Bplus e-PaySlip ไปที่ App HRM Connect  
3.1 เปิดโปรแกรม e-Payslip เพื่อท าการส่งขอ้มูล โดยมีรายละเอียด เพ่ิมเติมดงัน้ี 

 

 
 
 
 
 
 
 

ค าอธิบาย 

▪ เลือกฐานข้อมูล คือ การระบุช่ือฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการใชง้านเพื่อส่ง E-mail เอกสารใบจ่าย
เงินเดือน และรายงาน เม่ือเลือกฐานขอ้มูลแลว้ใหค้ลิกปุ่ ม ติดต่อ 

▪ ชนิดข้อมลูท่ีต้องการส่ง คือ การระบุเอกสารท่ีตอ้งการส่ง ซ่ึงระบบมีให้เลือก ใบจ่ายเงิน
เดือนหรือเอกสารอื่น 

▪ ช่ือรูปแบบใบจ่ายเงินเดือน คือ การระบุช่ือรายงานใบจ่ายเงินเดือนท่ีต้องการส่งให้
พนกังาน 

▪ ต้องการท าอะไร ให้เลือก สร้างขอ้ความจ่ายเงินเดือนและส่งผา่น HRM Connect 
▪ ช่วงวันที่สะสมตั้งแต่ คือ การระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ท่ีตอ้งการส่งรายงาน 
▪ วันที่จ่าย คือ การระบุวนัท่ีส้ินสุดท่ีตอ้งการส่งรายงาน 

 

หมายเหตุ : กรณีท่ีต้องการส่งเอกสารเฉพาะสาขา แผนก หรือพนักงานคนใดคน
หน่ึง ให้คลิกปุ่ ม กรองข้อมูล สามารถระบุรหัสสาขา รหัสแผนก หรือรหัสพนักงานท่ี
ตอ้งการให้ระบบส่งขอ้มูลไดต้ามท่ีตอ้งการ หากส่งทั้งหมด ไม่ตอ้งคลิกเลือก  สามารถท า
การเลือกเฉพาะสาขา แผนก หรือพนักงานท่ีตอ้งการ หรือถ้าต้องการส่งขอ้มูลทั้งหมดก็
สามารถเลือกส่งทั้งหมดได ้เม่ือท าการเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งการส่งเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกปุ่ ม ปิด 
และ บันทึก 

3.2 เม่ือท าการก าหนดรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกปุ่ ม ส่ง ระบบจะให้ใส่ 
ช่ือผู้ใช้และรหัสลับของผูใ้ชง้าน 
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3.3 จากนั้นโปรแกรมจะแสดงหน้าจอเพื่อให้ตรวจสอบ “ความเส่ียงในการส่ง
อีเมล์” เพ่ือให้ทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม เม่ือตรวจสอบเรียบร้อยแลว้ ถ้า
ตอ้งการส่งต่อ ให้คลิก “ยอมรับ” 

 
 

 
 
 

 

3.4 ท าการอ่านขอ้มูลพนักงานทีละคนจากฐานขอ้มูลท่ีก าหนดตามรูปแบบ
รายงานท่ีตั้ งค่าไว้ และสร้างเป็นแฟ้ม  PDF เพื่อความสะดวกในการ
ตรวจสอบ จากนั้นเขา้รหัสแฟ้มรายงานทีละแฟ้ม เพ่ือให้มัน่ใจว่ารายงานท่ี
ส่งให้พนกังานถูกตอ้งตรงกบัช่ือพนักงานจริงๆ และท าการส่งเอกสารให้
พนกังานทีละคน  

 

 
 
 
 

 

3.5 ตรวจสอบขอ้มูลท่ีไดรั้บเป็น ขอ้ความ ผา่น App Bplus HRM Connect 
หลงัจากท่ีทางฝ่ายบุคคลส่งข้อมูลจากโปรแกรม e-Payslip ไปท่ี App HRM Connect เรียบร้อยแลว้ พนักงานสามารถ

ตรวจสอบขอ้มูลผา่นทางหนา้ App ไดท้นัที ดงัน้ี 
➢ เปิด App Bplus HRM Connect -> คลิกท่ี ไอคอน ประกาศ (อยูด่า้นล่าง) ->  จะแสดงเมนู ตามรูป 
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➢ คลิกเมนู “ขอ้มูลจากฝ่ายพฒันาบคุลากร” -> จะแสดงขอ้ความของเงินเดือน ตามผลค านวณในโปรแกรมไว ้
 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหต ุ:  

1. กรณีการส่งแบบ PDF จะต้องใส่รหัสก่อนเปิดดูขอ้มูลก่อนทุกคร้ัง แต่หากส่งเป็นขอ้ความ จะสามารถเปิดดูรายการ
เงินเดือนไดท้นัที ซ่ึงไม่ตอ้งใส่รหสัลบัก่อน  

2. พนกังานคนใดท่ีไม่ไดใ้ส่เบอร์โทรไวใ้นประวติัพนกังาน ระบบจะไม่ส่งขอ้มูลไปให้พนกังานคนนั้น ซ่ึงโปรแกรมจะ
ขา้มช่ือพนกังานคนนั้น และ ส่งให้กบัพนกังานท่ีมีเบอร์ถูกตอ้งและลงทะเบียนผา่น App เรียบร้อยแลว้เท่านั้น 

 


