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การลบทะเบียนผู้ใช้งาน  
 

❖ วตัถุประสงค์ 
 เพ่ือให้ผูใ้ชง้านทราบขั้นตอนกรณีท่ีตอ้งการลบผูใ้ชง้านบางคนท่ีไม่ตอ้งการให้เขา้ระบบเวบ็ โดยเป็นการลบเฉพาะช่ือ
ผูใ้ชง้านและรหสัลบั แต่เอกสารท่ีเคยบนัทึกไวใ้นระบบยงัเก็บไวอ้ยู ่

 

❖ การลบทะเบียนผู้ใช้งาน 

เป็นการลบขอ้มูลการลงทะเบียนเขา้ใชง้านระบบเวบ็ท่ีพนกังานไดท้ าการลงทะเบียนไว ้ โดยเป็นการลบเฉพาะผูใ้ชง้านและ
รหสัลบั แต่ขอ้มูลเอกสารต่างๆ ท่ีพนกังานไดท้ าการบนัทึกไวใ้นจะยงัแสดงอยูใ่นระบบ หากตอ้งการใหพ้นกังานเขา้ใชง้านระบบเวบ็ 
ก็สามารถท าการลงทะเบียนหนา้เวบ็ใหม่ได ้โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 

 

➢ อยู่ท่ีหน้าจอ งานผ่านเวป → เลือก ผลการอนุมัติผ่านเวป → เลือก ช่ือพนักงาน → คลิกเมาส์ขวา → เลือก  “ลบ
ทะเบียนผู้ใช้” 
 

 
 

 
 

 
 

 

 หมายเหตุ : เม่ือท าการลบทะเบียนผูใ้ช้งานแลว้ พนักงานจะเขา้ระบบไม่ได ้โดยหากตอ้งการให้พนักงานเขา้ใชง้านได ้
แนะน าใหท้ าการลงทะเบียนเขา้ใชง้านอีกคร้ัง เม่ือลงทะเบียนผา่นแลว้ จะเขา้ใชง้านระบบไดต้ามเดิม และ เอกสารท่ีเคยบนัทึกไวก็้จะ
แสดงขอ้มูลใหเ้ห็นในระบบ 


