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การตั้งค่าผลการอนุมตัิ  
 

 

❖ วตัถุประสงค์ 
เน่ืองจากในโปรแกรมจะสร้างเฉพาะผลการอนุมติัท่ีใชส้ าหรับการอนุมติัเท่านั้น แต่หากตอ้งการเพ่ิมผลการอนุมติัท่ีเป็นไม่

อนุมติั จะตอ้งท าการสร้างใหม่ โดยจะแนะน าขั้นตอนเพ่ือใหผู้ใ้ชง้านสามารถตั้งค่าจากในโปรแกรมได ้
 

❖ ผลการอนุมัติ 
 ผลการอนุมติั เป็นตวัเลือกท่ีจะปรากฏในจอภาพของการอนุมติัใบขออนุมติัต่าง ๆ เพ่ือให้ผูอ้นุมติัพิจารณาเลือกวา่จะอนุมติั
หรือไม่อนุมติัใบขออนุมติัของพนกังาน โดยโปรแกรมจะมีผลการอนุมติัท่ีเป็นมาตรฐานมาใหแ้ลว้ 1 รายการ คือ ผลการอนุมติัแบบ   
“อนุมติั”  ในกรณีท่ีตอ้งการเพ่ิมผลการอนุมติัแบบ “ไม่อนุมติั” ฝ่ายบุคคลสามารถเพ่ิมเติมไดไ้ม่จ ากดั และสามารถแยกประเภทของผล
การอนุมติัแบบ “ไม่อนุมติั” ตามเหตุผลท่ีไม่อนุมติัใบขออนุมติัของพนกังานได ้  
 

ขั้นตอนการตั้งค่า 
➢ อยูท่ี่หนา้จอ การตั้งค่า → เลือก ระบบข้อมูลผ่านเวป → เลือก ผลการอนุมตั ิ→ คลิกขวา → เลือก เพิม่ผลการอนุมตั ิ

 
 

➢ จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
ค าอธิบาย 

▪ รหัส  คือ  การตั้งค่ารหสัของผลการขออนุมติั  ซ่ึงสามารถก าหนดรหสัไดท้ั้งตวัเลขและตวัอกัษร และ 

ก าหนดไดสู้งสุดไม่เกิน 16 หลกั 

▪ ช่ือ  คือ  การก าหนดช่ือผลการอนุมติัภาษาไทย แนะน าใหร้ะบุค าวา่ “ไม่อนุมติั” เพื่อใหช้ดัเจน 

▪ ช่ือองักฤษ  คือ  การก าหนดช่ือผลการอนุมติัภาษาองักฤษ เพ่ือใหแ้สดงในหนา้จอเวบ็กรณีมีซ้ือลิขสิทธ์ิ 

   ภาษาองักฤษได ้
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▪ เม่ือเรียบร้อยแลว้ คลิกไอคอน บนัทึก จะแสดงรายการ ดงัน้ี 
 

 
 

หมายเหตุ : โดยรายการท่ีเพ่ิมไว ้จะไปแสดงในหนา้จอระบบเวบ็ ของผูอ้นุมติั เพ่ือเป็นตวัเลือกในการพิจารณาไม่อนุมติั 
ใหก้บัพนกังานได ้


