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การตั้งค่ารายการเงินเพิม่เพ่ือให้แสดงหน้าเวบ็ (ผลจากข้อตกลงเงินเพิม่) 
 

 

 

 

❖ วตัถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นการตั้งค่ารายการเงินเพ่ิมท่ีตอ้งการให้แสดงในหน้าเวบ็ ซ่ึงจะเป็นตวัเลือกในการบนัทึกขอค่าล่วงเวลา เพ่ือให้

พนักงานเลือกรายการท่ีจะบนัทึกได ้ดงันั้น ก่อนใชง้านโปรแกรมจะตอ้งท าการตั้งค่าในส่วนน้ีก่อน โดยโปรแกรมจะมีการตั้งค่า
มาตรฐานมาใหเ้รียบร้อยแลว้ สามารถปรับเปล่ียนหรือเพ่ิมเติมได ้

 

❖ ผลจากข้อตกลงเงินเพิม่  
 เป็นตวัเลือกท่ีจะแสดงในจอภาพของการบนัทึกขอค่าล่วงเวลา เพ่ือให้พนกังานหรือผูบ้นัทึกแทน เลือกไดว้า่ตอ้งการบนัทึก
รายการเงินเพ่ิมประเภทใด  ดงันั้น ฝ่ายบุคคลจึงจ าเป็นตอ้งท าการตั้งค่าผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมก่อนท่ีจะเร่ิมใชง้านระบบเวบ็  
 

ขั้นตอนการตั้งค่า 
1. กรณีต้องการตรวจสอบและแก้ไขรายการเดมิทีเ่ป็นมาตรฐานในโปรแกรม 
➢ อยูท่ี่หนา้จอ การตั้งค่า → คลิก ระบบบันทึกเวลา → คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม → คลิกเมาส์ขวา → เลือก 

ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ 
 

 
 

➢ จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป 
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ค าอธิบาย 

▪ รหัส  คือ  การก าหนดรหสัของผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิม ซ่ึงสามารถก าหนดไดท้ั้งตวัเลข 

 และตวัอกัษร และก าหนดไดสู้งสุดไม่เกิน 16 หลกั 

▪ ช่ือผลข้อตกลง  คือ  การก าหนดช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมภาษาไทย 

▪ ช่ือองักฤษ  คือ  การก าหนดช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมภาษาองักฤษ 

▪ เช่ือมผลลพัธ์เข้าระบบเงนิเดือน  คือ  การระบุประเภทเงินเพ่ิมท่ีสมัพนัธ์กบัช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ เพ่ือให ้

 โปรแกรมเงินเดือนบนัทึกจ านวนของประเภทเงินเพ่ิมท่ีก าหนดไวใ้นช่ือผล 

 จากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ เม่ือโอนผลการอนุมติัจากระบบเวบ็เขา้สู่โปรแกรม 

 เงินเดือน 

▪ ยงัใช้งาน  คือ  การก าหนดการใชง้านหรือไม่ใชง้านช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ โดยถา้ 

 ไม่ตอ้งการใชง้านช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ สามารถต๊ิกเคร่ืองหมายถูก 

  ท่ีช่องยงัใชง้านออก โดยไม่ตอ้งลบช่ือผลขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้น 

▪ วนับันทกึย้อนหลงั  คือ  การก าหนดใหบ้นัทึกเอกสารยอ้นหลงัตามจ านวนวนัท่ีก าหนด เช่น ก าหนด 

 ไว ้3 วนั ดงันั้น พนกังานจะบนัทึกยอ้นหลงัไดไ้ม่เกิน 3 วนั โดยในหนา้เวบ็ 

 จะมีใหต้ั้งค่าอีกคร้ังวา่ หากบนัทึกเกินวนัท่ีก าหนด จะใหพ้นกังานบนัทึกได ้ 
 หรือ บลอ็คไม่ใหบ้นัทึก 

▪ วนับันทกึล่วงหน้า  คือ  การก าหนดใหบ้นัทึกเอกสารล่วงหนา้ตามจ านวนวนัท่ีก าหนด เช่น ก าหนด 

 ไว ้3 วนั ดงันั้น พนกังานจะบนัทึกล่วงหนา้ไดไ้ม่เกิน 3 วนั (ไม่นบัวนัท่ี 

 ปัจจุบนั) โดยในหนา้เวบ็จะมีใหต้ั้งค่าอีกคร้ังวา่ หากบนัทึกเกินวนัท่ีก าหนด 

 จะใหพ้นกังานบนัทึกได ้หรือ บลอ็คไม่ใหบ้นัทึก 
 

2. กรณีทีต้่องการเพิม่รายการจากเดมิ  
➢ อยูท่ี่หนา้จอ การตั้งค่า → คลิก ระบบบันทกึเวลา → คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิ่ม → เลือก ไอคอนเพิม่เตมิ → 

เลือก ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ 
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➢ จะแสดงหนา้จอการตั้งค่า ดงัน้ี 
 

 
 

ค าอธิบาย 

▪ รหัส  คือ  การก าหนดรหสัของผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิม ซ่ึงสามารถก าหนดไดท้ั้งตวัเลข 

 และตวัอกัษร และก าหนดไดสู้งสุดไม่เกิน 16 หลกั 

▪ ช่ือผลข้อตกลง  คือ  การก าหนดช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมภาษาไทย 

▪ ช่ือองักฤษ  คือ  การก าหนดช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมภาษาองักฤษ 

▪ เช่ือมผลลพัธ์เข้าระบบเงนิเดือน  คือ  การระบุประเภทเงินเพ่ิมท่ีสมัพนัธ์กบัช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ เพ่ือให ้

 โปรแกรมเงินเดือนบนัทึกจ านวนของประเภทเงินเพ่ิมท่ีก าหนดไวใ้นช่ือผล 

 จากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ เม่ือโอนผลการอนุมติัจากระบบเวบ็เขา้สู่โปรแกรม 

 เงินเดือน 

▪ ยงัใช้งาน  คือ  การก าหนดการใชง้านหรือไม่ใชง้านช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ โดยถา้ 

 ไม่ตอ้งการใชง้านช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้นๆ สามารถต๊ิกเคร่ืองหมายถูก 

  ท่ีช่องยงัใชง้านออก โดยไม่ตอ้งลบช่ือผลขอ้ตกลงเงินเพ่ิมนั้น 

▪ วนับันทกึย้อนหลงั  คือ  การก าหนดใหบ้นัทึกเอกสารยอ้นหลงัตามจ านวนวนัท่ีก าหนด เช่น ก าหนด 

 ไว ้3 วนั ดงันั้น พนกังานจะบนัทึกยอ้นหลงัไดไ้ม่เกิน 3 วนั โดยในหนา้เวบ็ 

 จะมีใหต้ั้งค่าอีกคร้ังวา่ หากบนัทึกเกินวนัท่ีก าหนด จะใหพ้นกังานบนัทึกได ้ 
 หรือ บลอ็คไม่ใหบ้นัทึก 

▪ วนับันทกึล่วงหน้า  คือ  การก าหนดใหบ้นัทึกเอกสารล่วงหนา้ตามจ านวนวนัท่ีก าหนด เช่น ก าหนด 

 ไว ้3 วนั ดงันั้น พนกังานจะบนัทึกล่วงหนา้ไดไ้ม่เกิน 3 วนั (ไม่นบัวนัท่ี 

 ปัจจุบนั) โดยในหนา้เวบ็จะมีใหต้ั้งค่าอีกคร้ังวา่ หากบนัทึกเกินวนัท่ีก าหนด 

 จะใหพ้นกังานบนัทึกได ้หรือ บลอ็คไม่ใหบ้นัทึก 
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3. กรณีทีต้่องการลบรายการ 
➢ อยูท่ี่หนา้จอ การตั้งค่า → คลิก ระบบบันทึกเวลา → คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงนิเพิม่ → เลือก รายการทีต้่องการลบ 

→ คลิกขวา → เลือก ลบรายการ 
 

 
 

➢ จะมีหนา้จอยนืยนัการลบ หากกด Yes โปรแกรมจะท าการลบรายการให ้
 

 
 
 

หมายเหต ุ: หากรายการท่ีตอ้งการลบมีการใชง้านไปแลว้จะลบไม่ได ้เม่ือกดลบแลว้โปรแกรมจะแจง้หนา้จอ ดงัน้ี 
 

 
 
 แนะน าวา่ยงัไม่ตอ้งลบใหเ้ก็บรายการน้ีไวก่้อน เพ่ือจะไดไ้ม่มีผลตอ่
การค านวณยอ้นหลงั หากไม่ตอ้งการใชง้าน สามารถปิดการใชง้านได ้โดยให้
น าเคร่ืองหมายถูกในช่อง ยงัใชง้าน ออกแทนได ้
 
 
  
 


