
 
Business Plus 

User Manual 
 

Project ID : 1811001 

Project Name : e-Premium 

 

EBP_1811001_UM.docx                                  Revised  : 26/09/23                                                              การตั้งค่าหน่วยค านวณการลาและโอที   1- 1 
Date: 14/05/2024  E-Business Plus Co., Ltd.                                                                                  @ Copyright Version 4:2016 

 

การตั้งค่าหน่วยนับของประเภทเงินเพิม่เงินหัก 
 

 
 

❖ วตัถุประสงค์ 
เพื่อใหผู้ใ้ชง้านทราบการตั้งค่าหน่วยของประเภทการลาและค่าล่วงเวลาไดอ้ยา่งถูกตอ้ง เน่ืองจากหากมีการตั้งค่าไม่ถูกตอ้ง 

จะกระทบต่อการโอนขอ้มูลจากระบบเวบ็ ไปยงัโปรแกรมเงินเดือนได ้
 

❖ หน่วยนับของประเภทเงินเพิ่มเงินหัก  
 ก่อนจะเร่ิมใชง้านระบบเวบ็ ฝ่ายบุคคลจ าเป็นตอ้งท าการก าหนดหน่วยนบัของประเภทเงินเพ่ิมเงินหัก ตามเง่ือนไขบริษทั
ก่อน เพื่อให้โปรแกรมทราบว่าประเภทเงินเพ่ิมเงินหัก ตอ้งการท่ีจะค านวณหน่วยเป็นอะไร ซ่ึงจะมีผลกบัการโอนจ านวนลา หรือ
จ านวนค่าล่วงเวลา ท่ีพนกังานบนัทึกในหนา้เวบ็ เพื่อโอนเขา้มาค านวณในโปรแกรมเงินเดือน 
 ดงันั้น จึงตอ้งมีการตั้งค่าหน่วยนบัของประเภทเงินเพ่ิมเงินหัก เพ่ือให้โปรแกรมเงินเดือนสามารถโอนจ านวนการลา หรือ 
จ านวนค่าล่วงเวลา เขา้มาค านวณในโปรแกรมเงินเดือนไดถู้กตอ้ง 
 

ขั้นตอนการตั้งค่า 

➢ อยูท่ี่หนา้จอ การตั้งค่า → คลิก ระบบเงนิเดือน → เลือก ประเภทเงนิเพิม่เงนิหัก  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
 

➢ ดบัเบ้ิลคลิกท่ี ช่ือประเภทเงนิเพิม่เงนิหักทีต้่องการ  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

                                   
                                      หน่วยค านวณประเภทค่าล่วงเวลา                                                               หน่วยค านวณประเภทการลา 
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ค าอธิบาย : การตั้งค่าในช่อง หน่วยจ านวน โปรแกรมจะมีใหเ้ลือก ดงัน้ี 

• บาท คือ เป็การก าหดหน่วยค านวณไดเ้ป็นจ านวนบาท 

• ชัว่โมง คือ เป็นการก าหนดหน่วยค านวณเป็น ชม. โดยส่วนใหญ่จะใชก้บัการจ่ายเงินไดค้่าล่วงเวลา แนะน าวา่ก่อน 

  ใชง้านระบบเวบ็ ใหท้ าการก าหนดหน่วยของประเภทโอทีทุกรายการใหเ้ป็นหน่วย ชัว่โมง ก่อน แต่หาก 

  บริษทัท่ีมีเง่ือนไขการลาเป็นหน่วยชัว่โมง ใหท้ าการก าหนดประเภทการลาเป็นหน่วยชัว่โมงให ้

  เรียบร้อยก่อน 

• วนั คือ เป็นการก าหนดหน่วยค านวณเป็น วนั โดยส่วนใหญ่จะใชก้บัประเภทการลา แนะน าวา่ก่อนใชง้านระบบ 

  เวบ็ใหท้ าการก าหนดหน่วยของประเภทการลาทุกรายการใหเ้ป็นหน่วย วนั ใหเ้รียบร้อยก่อน 
• นาที คือ เป็นการก าหนดหน่วยค านวณเป็น นาที โดยส่วนใหญ่จะใชก้บัประเภทโอที หากเง่ือนไขบริษทัมีการ 

  ค านวณจ่ายเป็น นาที ใหท้ าการก าหนดในประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัท่ีตอ้งการอีกคร้ัง 

 


