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การตั้งค่าจ านวนช่ัวโมงท างานต่อวนั 
 

 

 
 

❖ วตัถุประสงค์ 
เน่ืองดว้ยในการลาของแต่ละบริษทัอาจจะมีการก าหนดหน่วยการลาต่างๆ เช่น บางบริษทัก าหนดเป็นหน่วยวนั หรือ บาง

บริษทัก าหนดเป็นหน่วย ชม. เป็นตน้ ซ่ึงในการบนัทึกลาหนา้เวบ็พนกังานสามารถบนัทึกไดท้ั้งหน่วยท่ีเป็น วนั หรือ เป็น ชม. ได ้ 
ดงันั้น เพ่ือให้การค านวณหน่วยการลาในโปรแกรมไดถู้กตอ้ง ตามท่ีลูกคา้แต่ละบริษทัตอ้งการ โปรแกรมจึงมีหนา้จอให้

ท าการตั้งค่าค  านวณหน่วย ชม. ท างานต่อวนั เพื่อหากพนกังานบนัทึกจ านวนหน่วยท่ีขอลาเขา้มาในหนา้เวบ็ไม่ตรงกบัหน่วยท่ีก าหนด
ไว ้โปรแกรมก็จะท าการแปลงหน่วยท่ีจะน ามาค านวณในโปรแกรมไดถู้กตอ้ง 

 

❖ จ านวนช่ัวโมงท างานต่อวนั  
ก่อนจะเร่ิมใช้งานโปรแกรม ฝ่ายบุคคลจะตอ้งท าการก าหนดหน่วยของประเภทการลาและโอทีดว้ย เพื่อให้เป็นการ

ก าหนดหน่วยท่ีตอ้งการค านวณในโปรแกรม เช่น จ านวน ชม.ท างานต่อวนั = 8 ให้ระบุจ านวนเป็น 8 เป็นตน้ ซ่ึงโปรแกรมจะท าการ
แปลงหน่วยตามชัว่โมงท างานต่อวนัใหอ้ตัโนมติั  

เช่น : เง่ือนไขบริษทั ท างาน 8 ชม. ต่อวนั และ หน่วยของการลาตอ้งการใหห้น่วยนบัเป็น “วนั”  
 หากพนกังานตอ้งการลากิจ 1 วนั แต่บนัทึกในหนา้เวบ็ เป็น 8 ชม. โปรแกรมจะท าการแปลงหน่วย ชม.เป็นหน่วยวนัให้
อตัโนมติั โดยน า 8/8 = 1 วนั หรือ หากพนกังานบนัทึกลามา 4 ชม. โปรแกรมจะแปลงเป็นหน่วยวนั โดยน า 4/8 = 0.5 วนั เป็นตน้ 

 

ขั้นตอนการตั้งค่า 

➢ อยูท่ี่หนา้จอ การตั้งค่า → คลิกท่ี ระบบเงินเดือน  → คลิกท่ี เมนูแฟ้ม  → คลิกท่ี เมนูตั้งค่าอ่ืน → คลิกท่ี แถบจ านวน
วนัต่างๆ  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

      
 

ค าอธิบาย 

- จ านวนช่ัวโมงท างานต่อวนั ของ พนักงานประจ า คือ การก าหนดจ านวนชัว่โมงท างานต่อวนัของพนกังานรายเดือน 

- จ านวนช่ัวโมงท างานต่อวนั ของ พนักงานรายวนั คือ การก าหนดจ านวนชัว่โมงท างานต่อวนัของพนกังานรายวนั 
 

หมายเหต ุ: จะสามารถก าหนดอตัราชัว่โมงต่อวนั ไดต้ามประเภทรายเดือน และ รายวนัเท่านั้น หากเง่ือนไขบริษทัพนกังานแต่
ละประเภท จ านวน ชม.ท างานต่างกนั เช่น พนกังานรายวนั กลุ่ม 1 ท างาน 8 ชม.ต่อวนั แต่ กลุ่ม 2 ท างาน 9 ชม.ต่อวนั จะตั้งค่าแยก
ไม่ได ้แนะน าวา่ใหพ้นกังานบนัทึกลาหรือโอที เขา้มาแบบตรงกบัหน่วยท่ีตอ้งการเท่านั้น เช่น เง่ือนไขบริษทัเป็นหน่วยวนั ใหบ้นัทึก
เป็นหน่วยวนั ไม่ตอ้งบนัทึกเป็นหน่วย ชม. เป็นตน้ 


