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บทที ่2 
การก าหนดส่ือการเรียนรู้ 

  

 โดยจะเป็นการเปิดสิทธิส าหรับเขา้ระบบใหก้บัผูเ้ขา้ใชง้านแต่ละคนในบริษทั เพื่อก าหนดการแบ่งตามกลุ่มสิทธิของ
ผูเ้ขา้ใชง้าน ว่าจะเห็นขอ้มูลส่วนใดในระบบไดบ้า้ง  
 เม่ือเขา้มาในระบบแลว้ ให้ท าการคลิกท่ีเมนูใหญ่ -> ศูนยก์ารเรียนรู้ โดยในน้ีจะเมนูย่อยท่ีตั้งค่าเพ่ิมเติม ซ่ึงจะมี
รายละเอียดการตั้งค่า ดงัน้ี 

ก าหนดส่ือการเรียนรู้ : เป็นเมนูส าหรับตั้งค่าขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งกบัการอบรมต่างๆ โดยเป็นการตั้งค่าเร่ิมตน้ในการใช้
งานระบบ ซ่ึงทางผูใ้ชง้านจะตอ้งเขา้มาตั้งค่าเมนูน้ีก่อนท่ีจะให้พนกังานเขา้มาเรียนรู้ในระบบ โดยจะมี 3 หวัขอ้ ท่ีจะตอ้งตั้ง
ค่าเพ่ิมเติม ดงัน้ี 

1. หมวดการเรียนรู้ : เป็นการสร้างหมวดหลกัสูตรต่างๆ เพ่ือรวบรวมหลกัสูตรท่ีไดส้ร้างขึ้นจดัเก็บไวใ้นหมวดหมู่

ไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม เพ่ือให้ผูใ้ชง้านสามารถคน้หาและใชง้านไดง้่ายย่ิงขึ้น มีการตั้งค่าดงัน้ี 

➢ หนา้จอ ศูนย์การเรียนรู้ → คลิกเมนู ก าหนดส่ือการเรียนรู้ → คลิกเมนู หมวดการเรียนรู้ จะปรากฏหนา้จอ

ดงัรูป 

 
 

 ค าอธิบาย : หากใชง้านคู่กบัระบบ e-Training หนา้จอน้ีจะแสดงรายละเอียดของหมวดท่ีสร้างไวใ้นระบบ e-Training 
ทนัที ซ่ึงสามารถน ามาใชง้านร่วมกนัได ้หรือ หากตอ้งการเขา้ไปแกไ้ขรายละเอียดให้ตรงกบัที่ตอ้งการ สามารถคลิกไอคอน
แกไ้ข แต่ถา้ตอ้งการท่ีจะสร้างใหม่เพ่ิมเติมจากท่ีมีอยูก็่สามารถด าเนินการได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 วิธีการเพิม่เติมหมวดการเรียนรู้ 

➢ หนา้จอ หมวดการเรียนรู้  → คลิกไอคอน   จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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ค าอธิบาย 
▪ รหัสหมวดการเรียนรู้   คือ  ก าหนดรหสัของหมวดการเรียนรู้ท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือหมวดการเรียนรู้ (ภาษาไทย) คือ  ก าหนดช่ือภาษาไทยของหมวดการเรียนรู้ท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือหมวดการเรียนรู้ (อังกฤษ)  คือ  ก าหนดช่ือภาษาองักฤษของหมวดการเรียนรู้ท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ หมายเหตุ  คือ  การระบุรายละเอียดเพ่ิมเติมของหมวดการเรียนรู้ (ถา้มี) 
➢ เม่ือกรอกขอ้ความท่ีตอ้งการแลว้  คลิกปุ่ ม                  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
➢ กรณีตอ้งการยกเลิกการเพ่ิมเติมหมวดการเรียนรู้ คลิกปุ่ ม                  เพื่อท าการยกเลิกขอ้มูล  

หมายเหตุ :  
- กรณีท่ีมีเคร่ืองหมาย  *  หนา้ขอ้ความ หมายถึง ขอ้ความนั้นจ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มูล  
- หากตอ้งการลบหมวดการเรียนรู้ สามารถลบได ้โดยกดปุ่ ม                 แต่หากมีขอ้มูลอา้งอิงอยูจ่ะไมส่ามารถ

ลบขอ้มูลได ้
 

2. ทักษะการเรียนรู้ : เป็นการสร้างทกัษะการเรียนรู้ ท่ีจะไปเช่ือมกบัหลกัสูตร เพื่อให้ทราบว่าหลงัอบรมไปแลว้ได้
ทกัษะการเรียนรู้ หรือ Skill อะไรบา้ง เพื่อเอาไปประเมินพนกังานเบ้ืองตน้ว่าอบรมไปไดท้กัษะการเรียนรู้เร่ือง
อะไร และตอ้งพฒันาในเร่ืองอะไร โดยมีขั้นตอนการตั้งค่า ดงัน้ี 

➢ หน้าจอ ศูนย์การเรียนรู้ → คลิกเมนู ก าหนดส่ือการเรียนรู้ → คลิกเมนู ทักษะการเรียนรู้ จะปรากฏ
หนา้จอดงัรูป 

 
 

 วิธีการเพิม่เติมทักษะการเรียนรู้ 

➢ หนา้จอ ทักษะการเรียนรู้  → คลิกไอคอน   จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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ค าอธิบาย 
▪ รหัสทักษะการเรียนรู้   คือ  ก าหนดรหสัของทกัษะการเรียนรู้ท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือทักษะการเรียนรู้ (ภาษาไทย) คือ  ก าหนดช่ือภาษาไทยของทกัษะการเรียนรู้ท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือทักษะการเรียนรู้ (อังกฤษ)  คือ  ก าหนดช่ือภาษาองักฤษของทกัษะการเรียนรู้ท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ หมายเหตุ  คือ  ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติมของทกัษะการเรียนรู้ (ถา้มี) 
➢ เม่ือกรอกขอ้ความท่ีตอ้งการแลว้  คลิกปุ่ ม                  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
➢ กรณีตอ้งการยกเลิกการเพ่ิมเติมทกัษะการเรียนรู้ คลิกปุ่ ม                เพื่อท าการยกเลิกขอ้มูล  

หมายเหตุ :  
- กรณีท่ีมีเคร่ืองหมาย  *  หนา้ขอ้ความ หมายถึง ขอ้ความนั้นจ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มูล  
- หากตอ้งการลบหมวดการเรียนรู้ สามารถลบได ้โดยกดปุ่ ม                 แต่หากมีขอ้มูลอา้งอิงอยูจ่ะไมส่ามารถ

ลบขอ้มูลได ้
 

3. การก าหนดหลักสูตรการเรียนรู้ : เป็นการสร้างหลกัสูตรท่ีตอ้งการอบรมของบริษทั  เพื่อให้พนกังานเขา้มาอบรม
ตามหลกัสูตรได ้และ สามารถน ามาใชง้านส าหรับก าหนดเส้นทางการเรียนรู้  
วิธีการบันทึกข้อมูล 

➢ หนา้จอ ศูนย์การเรียนรู้ → คลิกเมนู ก าหนดส่ือการเรียนรู้ → คลิกเมนู หลักสูตรการเรียนรู้ จะปรากฏ
หนา้จอดงัรูป 
 

 
 

 วิธีการเพิม่เติมหลักสูตรการเรียนรู้ 
➢ หนา้จอ หลักสูตรการเรียนรู้  → คลิกปุ่ ม                 จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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ค าอธิบาย 
▪ รหัสหลักสูตร คือ  การก าหนดรหสัของหลกัสูตรท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือหลักสูตร (ภาษาไทย) คือ  การก าหนดช่ือภาษาไทยของหลกัสูตรท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือหลักสูตร (อังกฤษ)  คือ  การก าหนดช่ือภาษาองักฤษของหลกัสูตรท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
➢ เม่ือกรอกขอ้ความท่ีตอ้งการแลว้  คลิกปุ่ ม                  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
➢ เม่ือกดบนัทึกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ระบบจะปรากฏหนา้จอเพ่ิมเติม เพ่ือท าการกรอกขอ้มูลรายละเอียด

ของหลกัสูตรการเรียนรู้เพ่ิมเติม สามารถด าเนินการเพ่ิมเติมได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

 
 

ค าอธิบาย 
▪ รหัสหลักสูตร คือ  การก าหนดรหสัของหลกัสูตรท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือหลักสูตร (ภาษาไทย) คือ  การก าหนดช่ือภาษาไทยของหลกัสูตรท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือหลักสูตร (อังกฤษ)  คือ  การก าหนดช่ือภาษาองักฤษของหลกัสูตรท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ หมวดการเรียนรู้ คือ การเลือกหมวดการเรียนรู้ท่ีตอ้งการ 
▪ ระดับเน้ือหา คือ การเลือกระดบัเน้ือหาของหลกัสูตร 
▪ หลักสูตรท่ีควรผ่านการเรียนรู้มาก่อน คือ       การเลือกหลกัสูตรท่ีควรอบรมมาก่อนหนา้น้ี 
▪ ประเมินติดตามผล คือ การเลือกแบบประเมิน หากหลกัสูตรนั้นมีการประเมินติดตามผล  

หากไม่มีการประเมินติดตามผลให้เลือก ไม่ประเมิน 
▪ สัดส่วนคะแนน (100%) คือ  การระบุสัดส่วนคะแนนในส่วนของการเรียนรู้ แบบทดสอบ และการ 

  ประเมิน ให้รวมกนัเท่ากบั 100% 
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3.1 รายละเอียดหลักสูตร 

 
 

ค าอธิบาย 
▪ วัตถุประสงค์การเรียน  คือ  การระบุวตัถุประสงคก์ารเรียนของหลกัสูตร 
▪ รายละเอียดหลักสูตร คือ การระบุรายละเอียดของหลกัสูตร 
▪ พื้นฐานท่ีจ าเป็นก่อนเรียนหลักสูตรนี ้ คือ การระบุขอ้มูลความรู้พ้ืนฐานท่ีจ าเป็นก่อนการเรียนหลกัสูตรน้ี 
▪ ส่ิงท่ีคาดหวังเม่ือจบหลักสูตร คือ  การระบุรายละเอียดส่ิงท่ีจะไดรั้บหลงัจากอบรมเสร็จ 
▪ กิจกรรมในหลักสูตร คือ การระบุกิจกรรมภายในหลกัสูตร 
▪ ผู้สอน คือ การระบุช่ือผูส้อนหรือวิทยากรอบรม 
▪ อีเมลแจ้งเตือนเข้าเรียนหลักสูตร คือ การระบุจ านวนวนัท่ีท่ีตอ้งการใหร้ะบบแจง้เตือนล่วงหนา้ก่อน 

  เขา้เรียนอบรมหลกัสูตร 
▪ สถานะ คือ การเลือกสถานการณ์ใชง้านของหลกัสูตร 

 

3.2 รายละเอียดบทเรียน 

 
 

➢ ท าการเพ่ิมบทเรียนท่ีตอ้งการเรียนรู้ คลิกปุ่ ม                  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 

ค าอธิบาย 
▪ ช่ือบทเรียน คือ  การระบุช่ือบทเรียนท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
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➢ เม่ือกรอกขอ้ความท่ีตอ้งการแลว้  คลิกปุ่ ม  เพื่อบนัทึกขอ้มูล จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 

➢ ท าการเพ่ิมหวัขอ้การเรียนรู้ คลิก เพิม่หัวข้อ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
ค าอธิบาย 
▪ ช่ือหัวข้อ คือ  การระบุช่ือหวัขอ้ท่ีจะเรียนรู้ท่ีตอ้งการ 
▪ ประเภท คือ การเลือกประเภทส่ือการเรียนรู้ท่ีตอ้งการ ซ่ึงประเภทการเรียนรู้

สามารถระบุไดด้งัน้ี 
1. บทเรียนวิดีโอ (ยทููป) คือ ท าการ Copy Link Youtube จาก Internet และท าการระบุ ระยะเวลา

การเรียนรู้ (HH:mm:ss) เพื่อใชป้ระเมินระยะเวลาในการอบรม 
2. บทเรียนวิดีโอ (ไฟล)์ คือ ท าการเลือกไฟลวิ์ดีโอท่ีตอ้งการ และท าการระบุ ระยะเวลาการเรียนรู้ 

(HH:mm:ss) เพื่อใชป้ระเมินระยะเวลาในการอบรม 
3. เอกสารประกอบการเรียนรู้ (ลิงค)์ คือ     ท าการ Copy Link เอกสารจาก Internet และท าการระบุ 

ระยะเวลาการเรียนรู้ (HH:mm:ss) เพื่อใชป้ระเมินระยะเวลาในการอบรม (ถา้มี) 
4. เอกสารประกอบการเรียน (ไฟล)์ คือ     ท าการเลือกไฟลเ์อกสารท่ีตอ้งการ และท าการระบุ 

ระยะเวลาการเรียนรู้ (HH:mm:ss) เพื่อใชป้ระเมินระยะเวลาในการอบรม (ถา้มี) 
5. แบบทดสอบ (ก่อนเรียน) คือ ท าการเลือกแบบทดสอบท่ีตอ้งการ  

 เปิดให้ท าแบบทดสอบซ ้า หากตอ้งการให้พนกังานท าแบบทดสอบซ ้าได ้และท าการระบุ ระยะเวลา
การเรียนรู้ (HH:mm:ss) เพื่อใชป้ระเมินระยะเวลาในการอบรม (ถา้มี) 

6. แบบทดสอบ (หลงัเรียน) คือ ท าการเลือกแบบทดสอบท่ีตอ้งการ  
 เปิดให้ท าแบบทดสอบซ ้า หากตอ้งการให้พนกังานท าแบบทดสอบซ ้าได ้และท าการระบุ ระยะเวลา

การเรียนรู้ (HH:mm:ss) เพื่อใชป้ระเมินระยะเวลาในการอบรม (ถา้มี) 

➢ เม่ือกรอกขอ้ความท่ีตอ้งการแลว้  คลิกปุ่ ม  เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
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3.3 ทักษะการเรียนรู้ 

 
 

➢ ท าการเพ่ิมทกัษะการเรียนรู้ คลิกปุ่ ม         จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 

➢ ท าการเพ่ิมทกัษะการเรียนรู้ คลิกปุ่ ม                 จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 

➢ ท าการเลือกทกัษะการเรียนรู้ท่ีตอ้งการเพ่ิม และท าการเลือกระดบัคะแนนทกัษะการเรียนรู้ 1-5 

สามารถเพ่ิมทกัษะมากกว่า 1 ทกัษะได ้

➢ เม่ือกรอกขอ้ความท่ีตอ้งการแลว้  คลิกปุ่ ม                   เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
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วิธีการน าเข้าหลักสูตรการเรียนรู้ 
หากมีใชง้านระบบ e-Training ดว้ย จะสามารถน าหลกัสูตรการอบรมท่ีอยู่ในระบบ e-Training น าเขา้มาในระบบ 

e-Learning เพื่อมาเป็นหลกัสูตรมาตรฐานให้กบัพนกังานอบรมได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี  
 

➢ หนา้จอ หลกัสูตรการเรียนรู้  → คลิกไอคอน                     จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 
 

ค าอธิบาย 
▪ หมวดหลักสูตร คือ  เป็นการเลือกหมวดหลกัสูตรท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 
▪ ช่ือหลักสูตร คือ  เป็นการเลือกช่ือหลกัสูตรท่ีตอ้งการเพ่ิมเติม 

 

➢ เม่ือท าการเลือกขอ้มูลท่ีตอ้งการแลว้  คลิกปุ่ ม                     เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

 


