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บทที ่1  
การตั้งค่าสิทธิเข้าใช้งานระบบ 

  

 โดยจะเป็นการเปิดสิทธิส าหรับเขา้ระบบใหก้บัผูเ้ขา้ใชง้านแต่ละคนในบริษทั เพื่อก าหนดการแบ่งตามกลุ่มสิทธิของ
ผูเ้ขา้ใชง้าน ว่าจะเห็นขอ้มูลส่วนใดในระบบไดบ้า้ง  
 เม่ือเขา้มาในระบบแลว้ ให้ท าการคลิกท่ีเมนูใหญ่ -> สิทธิการเขา้ใชง้านระบบ โดยในน้ีจะเมนูย่อยท่ีตั้งค่าเพ่ิมเติม 
ซ่ึงจะมีรายละเอียดการตั้งค่า ดงัน้ี 

1. เมนูสิทธิการเข้าใช้งาน : เป็นเมนูส าหรับตั้งค่าเพ่ือก าหนดว่าพนกังานท่ีจะเขา้มาในระบบเห็นขอ้มูลส่วนใด 

➢ หนา้จอ สิทธิการเข้าใช้งานระบบ → คลิกเมนู สิทธิการเข้าใช้งาน  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
 

 หมายเหตุ : ระบบจะมีกลุ่มผูใ้ชง้านมาตรฐานมาให้ 3 รายการ คือ HR ฝ่ายบุคคล, MG ผูจ้ดัการ และ EM พนกังาน 
โดยสามารถน ากลุ่มผูใ้ชม้าตรฐานมาท าการตั้งค่าใหม่ หรือ สร้างกลุ่มผูใ้ชง้านใหม่ได ้
 

 วิธีการเพิม่กลุ่มผู้เข้าใช้งาน 
➢ หนา้จอ สิทธิการเข้าใช้งาน → คลิกปุ่ ม                      จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
ค าอธิบาย 
▪ รหัสกลุ่มผู้เข้าใช้งาน   คือ  การก าหนดรหสักลุ่มของผูใ้ชง้าน 
▪ ช่ือกลุ่มผู้เข้าใช้งาน   คือ  การระบุช่ือกลุ่มผูเ้ขา้ใชง้าน 
▪ หมายเหตุ   คือ  การระบุค  าอธิบายของกลุ่มผูเ้ขา้ใชง้าน 
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 วิธีการก าหนดสิทธิการเข้าใช้งาน 
➢ หนา้จอ สิทธิการเข้าใช้งาน → คลิกแถบ ก าหนดเมนูการใช้งาน  

 
ค าอธิบาย : ถา้หากตอ้งการเปิดสิทธิการใชง้านในหวัขอ้ใดให้กบักลุ่มผูเ้ขา้ใชง้าน ให้ต๊ิกถูกท่ีช่องเพ่ือเปิดใชง้านของหวัขอ้นั้นๆ  

 

หมายเหต ุ: หากมีการซ้ือระบบ e-Training ไวอ้ยูแ่ลว้ สามารถก าหนดเมนูการใชง้านเพ่ิมไดท่ี้หวัขอ้ ศูนยก์ารเรียนรู้ 
 

 วิธีก าหนดผู้เข้าใช้งานเข้ากลุ่มสิทธิผู้เข้าใช้งาน 
➢ หนา้จอ สิทธิการเข้าใช้งาน → คลิกแถบ ก าหนดรายช่ือผู้ใช้งาน  จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
 

ค าอธิบาย 
▪ ท าการก าหนดรายช่ือผูใ้ชง้านตามกลุ่มสิทธิผูใ้ชง้านเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกปุ่ ม                เพื่อบนัทึกขอ้มูลการ

ก าหนดสิทธิผูเ้ขา้ใชง้าน 
▪ หากตอ้งการยกเลิกการก าหนดสิทธิกลุ่มผูเ้ขา้ใชง้าน คลิกปุ่ ม               เพื่อยกเลิกขอ้มูล 

 

 เม่ือท าการก าหนดสิทธิผูใ้ชง้าน และ คลิกบนัทึกเรียบร้อยแลว้ ระบบจะแสดงช่ือกลุ่มผูใ้ชง้านตามท่ีเพ่ิมเติมขึ้นมา 
และแสดงจ านวนเมนูในกลุ่ม เพ่ือให้ทราบว่าแต่ละกลุ่มมีจ านวนเมนูท่ีใชง้านไดท้ั้งหมดก่ีเมนู และ จ านวนผูใ้ชง้านในกลุ่ม 
เพ่ือให้ทราบว่าจ านวนผูใ้ชง้านในกลุ่มมีจ านวนทั้งหมดก่ีคน 

 
 


