
                                                                                                                                                              

1 - 4 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

MNSP06-13                                           แกไ้ขคร้ังท่ี 1 : 24/06/67                                              ขั้นตอนการเขา้สู่ระบบ 

 

 

บทที่ 1 ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบ 
 

❖ วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านทราบขั้นตอนการเขา้ใชง้านระบบไดถู้กตอ้ง 
 

1) การเข้าหน้าหลกัของระบบ 

การเขา้สู่ระบบสามารถเขา้โดยผา่นโปรแกรม        Google Chrome และพิมพ ์URL หรือ Address ส าหรับเขา้ระบบ ซ่ึงจะ
ปรากฏหนา้จอดงัรูป    

 
 

 

2)  การลงทะเบียนเพ่ือเข้าใช้งานระบบ 

การเขา้ใชง้านระบบผูใ้ชง้านจ าเป็นตอ้งท าการลงทะเบียน จึงจะสามารถเขา้ใชง้านได ้
 

 วิธีการบนัทึกข้อมูล 
➢ หนา้จอ Login  เขา้ระบบ → คลิกหวัขอ้  “ลงทะเบียน” 
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➢   จากนั้นปรากฏหนา้จอ ลงทะเบยีน ดงัรูป 
 

 
 

ค าอธิบาย 
▪ รหัสพนักงาน  คือ  ท าการกรอกรหสัพนกังานให้ตรงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

   เงินเดือน 

▪ เลขที่บัตรประชาชน คือ   ท าการกรอกเลขท่ีบตัรประชาชนให้ตรงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

    เงินเดือน 

▪ วันเกิด  คือ   ท าการกรอกวนัเดือนปีเกิดให้ตรงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

   เงินเดือน และกรอกปีเป็น พ.ศ. เท่านั้น 

▪ ช่ือที่เข้าใช้ระบบ คือ   ท าการกรอก  Username  ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับ Login เขา้สู่ระบบ 

▪ รหัสผ่าน คือ   ท าการกรอก Password ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับ Login เขา้สู่ระบบ 

▪ ยืนยันรหัสผ่าน คือ  ท าการกรอกยืนยนั Password ท่ีตอ้งการใชส้ าหรับ Login เขา้สู่ระบบ  

▪ E-mail คือ   ท าการกรอกอีเมลท่ี์ตอ้งการใหร้ะบบแจง้รหสัผา่น กรณีท่ีผูใ้ชง้านลืม 

  รหสัผา่น 

▪ กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ ม   
 

▪ กรณีตอ้งการยกเลิกขอ้มูลใหค้ลิกท่ีปุ่ ม    
 

หมายเหตุ : กรณีผูใ้ช้งานมีการลงทะเบียนในระบบ e-Premium ระบบอื่นแล้ว สามารถ Login  เข้าระบบ  e-HR ได้ทันทีโดยไม่
ตอ้งการท าลงทะเบียนอีก 
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3)  แจ้งลืมรหัสผ่าน 
กรณีท่ีผูใ้ชง้านลืมรหสัผา่นในการเขา้ใชง้านระบบ สามารถให้ระบบส่ง  Username  และ  Password  ให้ผูใ้ชง้านทางอีเมล์

ท่ีพนกังานไดร้ะบุไวใ้นการลงทะเบียนได ้
 

วิธีการบนัทึกข้อมูล 
➢ หนา้จอ Login  เขา้ระบบ →  คลิกหวัขอ้  “ลืมรหัสผ่าน” 

 
 

➢ ปรากฏหนา้จอดงัรูป 
 

 
 

ค าอธิบาย 
▪ รหัสพนักงาน คือ   ท าการกรอกรหสัพนกังานให้ตรงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

  เงินเดือน 

▪ เลขที่บัตรประชาชน คือ   ท าการกรอกเลขท่ีบตัรประชาชนให้ตรงกบัประวติัของพนกังาน ใน 

  โปรแกรมเงินเดือน         
▪ วันเกิด คือ  ท าการกรอกวนัเดือนปีเกิดให้ตรงกบัประวติัของพนกังานในโปรแกรม 

  เงินเดือน และกรอกปีเป็น พ.ศ. เท่านั้น 

▪ ล้างรหัสผ่าน คือ  ระบบจะท าการลา้งรหสัผา่นและให้เขา้ใชง้านดว้ยรหสัพนกังานท่ีท าการ 

    ลงทะเบียนในระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนการฝึกอบรม  

▪ กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ ม  

▪ กรณีตอ้งการยกเลิกขอ้มูลให้ คลิกท่ีปุ่ ม    
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4)  การเข้าใช้งานระบบ 
เม่ือท าการลงทะเบียนกบัระบบเรียบร้อยแลว้ ผูใ้ชง้านสามารถเขา้สู่ระบบ เพื่อใชง้านตามสิทธิการใชง้านของตนเองได้

ทนัที      
 

วิธีการบนัทึกข้อมูล 
➢ หนา้จอ Login  เขา้ระบบ 

 

 
 

ค าอธิบาย 

▪ เลือกฐานข้อมูล   คือ  เลือกฐานขอ้มูลท่ีจะเขา้ใชง้าน 
▪ Username   คือ  ท าการกรอก  Username  ตามท่ีผูใ้ชง้านไดท้ าการลงทะเบียนไว ้
▪ Password    คือ  ท าการกรอก  Password   ตามท่ีผูใ้ชง้านไดท้ าการลงทะเบียนไว ้

▪ กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ ม             

 

➢ เลือกหนา้จอ e-HR INFO เพื่อเขา้ใชง้านระบบ  
 

 


