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บทที�   �  การแสดงผลในเมนูงานประจาํวนั 

 
 วตัถุประสงค์ 

เพื%อแนะนาํการตรวจสอบขอ้มูลในหนา้จองานประจาํวนั และ ทราบรายละเอียดที%แสดงผลได ้
 

1) การ Login เข้าระบบ  

 การเขา้สู่หนา้จอพนกังานเพื%อ Login เขา้สู่ระบบ สามารถเขา้โดยผา่นโปรแกรม  Google Chrome และพิมพ ์URL หรือ 
Address สาํหรับเขา้สู่หนา้จอผูดู้แลระบบ ซึ%งจะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป 
 

 คลิกเมนู ผู้ดูแลระบบ  ก่อน Login เขา้ใชง้านระบบ 
 

 
 

คาํอธิบาย 

 เลือกฐานข้อมูล   คือ  เลือกฐานขอ้มูลที%จะเขา้ใชง้าน 
 Username   คือ  ทาํการกรอก  Username  ตามที%ผูใ้ชง้านไดท้าํการลงทะเบียนไว ้
 Password    คือ  ทาํการกรอก  Password   ตามที%ผูใ้ชง้านไดท้าํการลงทะเบียนไว ้

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกที%ปุ่ม       

 
 

 เลือกไอคอน Bplus HRM Dashboard  
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2) งานประจําวนั 
 ระบบจะแสดงขอ้มูลงานประจาํวนัของพนักงานตามที%ตอ้งการ เพื%อให้ตรวจสอบรายละเอียดการทาํงานประจาํวนัของ
พนกังานได ้โดยมีรายละเอียด ดงันี!  

2.1 แจ้งอัตรากําลังคนของพนักงานตามสาขาและแผนก 

 คลิกเมนู งานประจาํวนั  -> เลือก แจ้งอัตรากําลังคนของพนักงานตามสาขาและแผนก -> จะแสดงหนา้จอ ดงันี!  
 

 
 

 คาํอธิบาย 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกการแสดงผลกราฟ : ระบบจะมีให้เลือกวา่ตอ้งการให้แสดงผลเป็นกราฟแบบใด ซึ% งจะมีให้เลือก คือ  
  Column, Bar และ Pie ผูใ้ชง้านสามารถเลือกรูปแบบที%ตอ้งการได ้ 

 แสดงกราฟ : เมื%อเลือกกราฟไดแ้ลว้ ให้คลิกไอคอน แสดงกราฟ 
 รายละเอียดแสดงผลในกราฟ 

   &. แกนนอน (x) : จะแสดงชื%อแผนกทั!งหมดในบริษทั 
   d. แกนตั!ง (y) : จะแสดงจาํนวนพนกังานที%อยูภ่ายในแผนก (ไมนบัคนลาออก) 

 ตัวอย่างกราฟแสดงผล 
 

 
 

 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนพิมพ ์เพื%อให้ระบบพิมพอ์อกมาเป็นรายงานได ้
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2.2 แจ้งจาํนวนพนักงานที�เข้างานใหม่แสดงตามสาขาและแผนก 

 คลิกเมนู งานประจําวัน  -> เลือก แจ้งจํานวนพนักงานที�เข้างานใหม่แสดงตามสาขาและแผนก -> จะแสดง
หนา้จอ ดงันี!  

 

 
 คาํอธิบาย 

 เลือกช่วงวนัที% : สาํหรับเลือกช่วงวนัที%ตามที%ตอ้งการให้แสดงขอ้มูล โดยจะดึงขอ้มูลมาจากในโปรแกรม 
  เงินเดือน 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกการแสดงผลกราฟ : ระบบจะมีให้เลือกวา่ตอ้งการให้แสดงผลเป็นกราฟแบบใด ซึ% งจะมีให้เลือก คือ  
  Column, Bar และ Pie ผูใ้ชง้านสามารถเลือกรูปแบบที%ตอ้งการได ้ 

 แสดงกราฟ : เมื%อเลือกกราฟไดแ้ลว้ ให้คลิกไอคอน แสดงกราฟ 
 รายละเอียดแสดงผลในกราฟ 

   &. แกนนอน (x) : จะแสดงชื%อแผนกที%พนกังานเขา้ทาํงานใหม่ 
   d. แกนตั!ง (y) : จะแสดงจาํนวนพนกังานที%เขา้ทาํงานใหม่ 
 ตัวอย่างกราฟแสดงผล 
 

 
 

 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนพิมพ ์เพื%อให้ระบบพิมพอ์อกมาเป็นรายงานได ้
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2.3 แสดงจาํนวน ชม.ค่าล่วงเวลาประจาํวันของพนักงาน 

 คลิกเมนู งานประจําวัน  -> เลือก แสดงจํานวน ชม.ค่าล่วงเวลาประจําวันของพนักงาน -> จะแสดง
หนา้จอ ดงันี!  

 

 
 

  

 คาํอธิบาย 

 เลือกช่วงวนัที% : สาํหรับเลือกช่วงวนัที%ตามที%ตอ้งการให้แสดงขอ้มูล โดยจะดึงขอ้มูลมาจากในโปรแกรม 
  เงินเดือน 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกเอกสาร : ให้ทาํการคลิกเพื%อให้โปรแกรมแสดงผลตามขอ้มูลที%เลือกไว ้โดยระบบจะแสดง 
  รายละเอียดเป็นแบบขอ้ความ 
 

 ตัวอย่างหน้าจอแสดงข้อมูล 

 

 
 

 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนดาวน์โหลดไฟล ์Excel เพื%อให้ระบบส่งออกขอ้มูลมาเป็น Excel ได ้
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2.4 แสดงจาํนวนมาสายประจาํวันของพนักงาน 

 คลิกเมนู งานประจาํวนั  -> เลือก แสดงจาํนวนมาสายประจาํวนัของพนกังาน -> จะแสดงหนา้จอ ดงันี!  
 

 
 

  

 คาํอธิบาย 

 เลือกช่วงวนัที% : สาํหรับเลือกช่วงวนัที%ตามที%ตอ้งการให้แสดงขอ้มูล โดยจะดึงขอ้มูลมาจากในโปรแกรม 
  เงินเดือน 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกเอกสาร : ให้ทาํการคลิกเพื%อให้โปรแกรมแสดงผลตามขอ้มูลที%เลือกไว ้โดยระบบจะแสดง 
  รายละเอียดเป็นแบบขอ้ความ 

 
 ตัวอย่างหน้าจอแสดงข้อมูล 
 

 
 

 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนดาวน์โหลดไฟล ์Excel เพื%อให้ระบบส่งออกขอ้มูลมาเป็น Excel ได ้
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2.5 แสดงจาํนวนลากิจประจาํวันของพนักงาน 

 คลิกเมนู งานประจาํวนั  -> เลือก แสดงจาํนวนลากิจประจาํวันของพนักงาน -> จะแสดงหนา้จอ ดงันี!  
 

 
 

  

 คาํอธิบาย 

 เลือกช่วงวนัที% : สาํหรับเลือกช่วงวนัที%ตามที%ตอ้งการให้แสดงขอ้มูล โดยจะดึงขอ้มูลมาจากในโปรแกรม 
  เงินเดือน 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกเอกสาร : ให้ทาํการคลิกเพื%อให้โปรแกรมแสดงผลตามขอ้มูลที%เลือกไว ้โดยระบบจะแสดง 
  รายละเอียดเป็นแบบขอ้ความ 

 
 ตัวอย่างหน้าจอแสดงข้อมูล 
 

 
 

 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนดาวน์โหลดไฟล ์Excel เพื%อให้ระบบส่งออกขอ้มูลมาเป็น Excel ได ้
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2.6 แสดงจาํนวนลาป่วยประจาํวันของพนักงาน 

 คลิกเมนู งานประจาํวนั  -> เลือก แสดงจาํนวนลาป่วยประจาํวันของพนักงาน -> จะแสดงหนา้จอ ดงันี!  
 

 
 

  

 คาํอธิบาย 

 เลือกช่วงวนัที% : สาํหรับเลือกช่วงวนัที%ตามที%ตอ้งการให้แสดงขอ้มูล โดยจะดึงขอ้มูลมาจากในโปรแกรม 
  เงินเดือน 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกเอกสาร : ให้ทาํการคลิกเพื%อให้โปรแกรมแสดงผลตามขอ้มูลที%เลือกไว ้โดยระบบจะแสดง 
  รายละเอียดเป็นแบบขอ้ความ 

 
 ตัวอย่างหน้าจอแสดงข้อมูล 
 

 
 
 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนดาวน์โหลดไฟล ์Excel เพื%อให้ระบบส่งออกขอ้มูลมาเป็น Excel ได ้
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2.7 แสดงจาํนวนลาพักร้อนประจาํวันของพนักงาน 

 คลิกเมนู งานประจาํวนั  -> เลือก แสดงจาํนวนลาพักร้อนประจาํวันของพนักงาน -> จะแสดงหนา้จอ ดงันี!  
 

 
 

  

 คาํอธิบาย 

 เลือกช่วงวนัที% : สาํหรับเลือกช่วงวนัที%ตามที%ตอ้งการให้แสดงขอ้มูล โดยจะดึงขอ้มูลมาจากในโปรแกรม 
  เงินเดือน 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกเอกสาร : ให้ทาํการคลิกเพื%อให้โปรแกรมแสดงผลตามขอ้มูลที%เลือกไว ้โดยระบบจะแสดง 
  รายละเอียดเป็นแบบขอ้ความ 

 
 ตัวอย่างหน้าจอแสดงข้อมูล 
 

 
 

 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนดาวน์โหลดไฟล ์Excel เพื%อให้ระบบส่งออกขอ้มูลมาเป็น Excel ได ้
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2.8 แสดงจาํนวนขาดงานประจาํวันของพนักงาน 

 คลิกเมนู งานประจาํวนั  -> เลือก แสดงจาํนวนขาดงานประจาํวันของพนักงาน -> จะแสดงหนา้จอ ดงันี!  
 

 
 

  

 คาํอธิบาย 

 เลือกช่วงวนัที% : สาํหรับเลือกช่วงวนัที%ตามที%ตอ้งการให้แสดงขอ้มูล โดยจะดึงขอ้มูลมาจากในโปรแกรม 
  เงินเดือน 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกเอกสาร : ให้ทาํการคลิกเพื%อให้โปรแกรมแสดงผลตามขอ้มูลที%เลือกไว ้โดยระบบจะแสดง 
  รายละเอียดเป็นแบบขอ้ความ 

 
 ตัวอย่างหน้าจอแสดงข้อมูล 
 

 
 

 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนดาวน์โหลดไฟล ์Excel เพื%อให้ระบบส่งออกขอ้มูลมาเป็น Excel ได ้
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2.9 แจ้งจาํนวนพนักงานที�เข้างานตามกะต่าง แๆต่ละวันแสดงตามแผนก 

 คลิกเมนู งานประจาํวัน  -> เลือก แจ้งจาํนวนพนักงานที�เข้างานตามกะต่าง แๆต่ละวันแสดงตามแผนก -> 
จะแสดงหนา้จอ ดงันี!  

 

 
 

  

 คาํอธิบาย 

 เลือกช่วงวนัที% : สาํหรับเลือกช่วงวนัที%ตามที%ตอ้งการให้แสดงขอ้มูล โดยจะดึงขอ้มูลมาจากในโปรแกรม 
  เงินเดือน 

 เลือกสาขา : ระบบจะแสดงสาขาที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลสาขาใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกสาขาที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกแผนก : ระบบจะแสดงแผนกที%กาํหนดไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน ซึ% งจะแสดงตามสิทธิที% User นี! ได ้
  ถูกกาํหนดไวว้า่เห็นขอ้มูลแผนกใดบา้ง ซึ% งตอ้งเลือกแผนกที%ตอ้งการจะให้แสดงขอ้มูล 

 เลือกเอกสาร : ให้ทาํการคลิกเพื%อให้โปรแกรมแสดงผลตามขอ้มูลที%เลือกไว ้โดยระบบจะแสดง 
  รายละเอียดเป็นแบบขอ้ความ 

 
 ตัวอย่างหน้าจอแสดงข้อมูล 
 

 
 

 หมายเหตุ : สามารถกดไอคอนดาวน์โหลดไฟล ์Excel เพื%อให้ระบบส่งออกขอ้มูลมาเป็น Excel ได ้


