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บทที�   �   การตั�งค่ากลุ่มสิทธิผู้ใช้งาน 

 
 วตัถุประสงค์ 

ก่อนใชง้านระบบจะแบ่งการเขา้ใชง้านออกเป็นตามตาํแหน่งงาน ดว้ยกนั 4 ตาํแหน่ง   คือ  ผูดู้แลระบบ, ฝ่ายบุคคล , ผูเ้ขา้
รับการฝึกอบรมและผูจ้ดัการ  ซึ% งการเขา้ใชง้านในแต่ละส่วนก็จะมีการทาํงานที%แตกต่างกนั สําหรับเนื!อหาในบทนี! ก็จะกล่าวถึง
การเขา้ใชง้านของผูดู้แลระบบ เพื%อทาํการตั!งค่าระบบก่อนที%จะเริ%มใชง้าน 
 

1) การเข้าสู่หน้าจอผู้ดูแลระบบ 

 การเขา้สู่หน้าจอผูดู้แลระบบ สามารถเขา้โดยผ่านโปรแกรม  Google Chrome และพิมพ ์URL หรือ Address สําหรับ
เขา้สู่หนา้จอผูดู้แลระบบ ซึ%งจะปรากฏหนา้จอ ดงัรูป 
 

 คลิกเมนู ผู้ดูแลระบบ  ก่อน Login เขา้ใชง้านระบบ 
 

 
รูปภาพแสดงหนา้จอเขา้สู่ฟังกช์ั%นผูดู้แลระบบ 

คาํอธิบาย 

 เลือกฐานข้อมูล   คือ  เลือกฐานขอ้มูลที%จะเขา้ใชง้าน 
 Username   คือ  ทาํการกรอก  Username  ตามที%ผูใ้ชง้านไดท้าํการลงทะเบียนไว ้
 Password    คือ  ทาํการกรอก  Password   ตามที%ผูใ้ชง้านไดท้าํการลงทะเบียนไว ้

 กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกที%ปุ่ม       

 

 เลือกไอคอน Bplus HRM Dashboard  
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2) การเพิ�มกลุ่มสิทธิผู้ใช้งาน 
 การกาํหนดสิทธิการเขา้ใชง้าน เป็นการเปิดสิทธิการใชง้านใหก้บัผูเ้ขา้ใชง้าน เพื%อกาํหนดกลุ่ม User ในการเห็นขอ้มูลของ
การแสดงผลต่างๆในหนา้เวบ็ 
 

2.1 เพิ�มสิทธิกลุ่มสิทธิผู้ใช้งาน 
 คลิกเมนู เพิ�มกลุ่มสิทธิผู้ใช้งาน  -> คลิกไอคอน สร้างใหม่ จะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 
 
 

 จะปรากฏหนา้จอสาํหรับ เพิ%มสิทธิผูใ้ชง้าน -> จะแสดงหนา้จอ ดงันี!  
 

 
 

คาํอธิบาย 
 รหสักลุ่มผูใ้ช ้ :  ใหร้ะบุรหสักลุ่มผูใ้ชง้าน สามารถกาํหนดเป็นตวัเลขหรือตวัอกัษรก็ได ้
 ชื%อกลุ่มผูใ้ช ้ : ใหร้ะบุชื%อกลุ่มที%ตอ้งการตั!งค่า  
 หมายเหตุ  : ระบุรายละเอียดอื%นๆที%ตอ้งการเก็บขอ้มูล จะไม่ตอ้งระบุก็ได ้

 
 กําหนดเมนูใช้งาน : เป็นการกาํหนดวา่กลุ่มผูใ้ชง้านจะเห็นขอ้มูลในเมนูใดบา้ง โดยใหเ้ลือก กาํหนดเมนูใชง้าน 

ระบบจะแสดงกลุ่มเมนู และ ชื%อเมนู โดยหากตอ้งการให้เห็นเมนูใด ก็เลือกติdกเฉพาะเมนูนั!นได ้และ ถา้ตอ้งการ
ทั!งหมด ก็ติdกช่องบนสุดได ้
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 กําหนดชื�อผู้ใช้งาน : เป็นการเลือกผูใ้ชง้านในระบบ ที%ตอ้งการใหอ้ยูใ่นกลุ่มสิทธิผูใ้ชง้านที%กาํหนด โดยระบบจะ
แสดงชื%อพนกังานที%อยูใ่นโปรแกรมเงินเดือน สามารถเลือกชื%อที%ตอ้งการเขา้มาอยูใ่นกลุ่มสิทธิที%กาํหนดได ้เมื%อ
ทาํการเลือกแลว้ พนกังานที%เลือกไว ้จะเห็นขอ้มูลไดต้ามสิทธิที%กาํหนดใหเ้ห็นในแต่ละเมนู 
 

 
 

หมายเหตุ : จะสามารถเลือกชื%อพนกังานที%ยงัไม่ไดอ้ยูใ่นกลุ่มอื%นๆ หากพนกังานคนใดที%กาํหนดในกลุ่มอื%นแลว้ ในช่อง 
รหสักลุ่มผูใ้ช ้จะแสดงชื%อกลุ่มที%สงักดัไวแ้สดงขึ!นมา และจะเลือกชื%อในกลุ่มอื%นไม่ได ้ 
 

 กําหนดสาขา : ระบบจะนาํชื%อสาขาในโปรแกรมเงินเดือนมาแสดง โดยสามารถเลือกไดว้า่จะใหก้ลุ่มนี! เห็นขอ้มูล
ในระบบของพนกังานในสาขาใดบา้ง   
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 กําหนดแผนก : ระบบจะนาํชื%อแผนกในโปรแกรมเงินเดือนมาแสดง โดยสามารถเลือกไดว้่าจะให้กลุ่มนี! เห็น

ขอ้มูลในระบบของพนกังานในแผนกใดบา้ง   
 

 
 

 

 เมื%อเรียบร้อยแลว้ใหค้ลิก บนัทึก 
 

 
 

 ระบบจะแสดงชื%อกลุ่มสิทธิผูใ้ชง้านตามที%สร้างไวใ้นหนา้จอแรก ใหเ้รียบร้อย 
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2.2 การแก้ไขกลุ่มสิทธิผู้ใช้งาน 
 คลิกเมนู เพิ�มกลุ่มสิทธิผู้ใช้งาน  -> ระบบจะแสดงรายละเอียดกลุ่มผูใ้ชง้านที%มีสร้างไว ้-> หากตอ้งการแกไ้ข ให้

คลิกไอคอนในช่องแกไ้ข ตามรูป 

 

 

 

 เมื%อกดแกไ้ขแลว้ ระบบจะแสดงรายละเอียดที%อยูใ่นกลุ่ม สามารถทาํการแกไ้ขไดต้ามตอ้งการ และ เมื%อแกไ้ข
เรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกไอคอน บนัทึก 

 
 
 

2.3 การลบกลุ่มสิทธิผู้ใช้งาน 
 คลิกเมนู เพิ�มกลุ่มสิทธิผู้ใช้งาน  -> ระบบจะแสดงรายละเอียดกลุ่มผูใ้ชง้านที%มีสร้างไว ้-> หากตอ้งการลบ ให้

คลิกไอคอนในช่องลบ ตามรูป 
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 เมื%อกดลบแลว้ ระบบจะมีหนา้จอแจง้ยืนยนัการลบ หากตอ้งการลบ ให้คลิกไอคอน OK แลว้กลุ่มสิทธิผูใ้ชง้าน
จะไม่แสดงขอ้มูลในระบบ 
 

 
 

 


