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บทท่ี 29  การแก้ไข และการลบผลการค านวณบันทึกเวลา 
 

❖ วัตถปุระสงค์   
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถการแกไ้ข และการลบผลการค านวณบนัทึกเวลาในกรณีท่ีพบขอ้ผิดพลาดได ้

 

❖ ขั้นตอนการท างาน 

➢ ค านวณผลบนัทึกเวลา  โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทที่ 27 

➢ การแกไ้ข และการลบผลการค านวณบนัทึกเวลา  ตามรายละเอียดดา้นล่าง                                                    
 

❖ การแก้ไขผลการค านวณบันทึกเวลา 
หลงัจากท าการตรวจสอบผลค านวณบนัทึกเวลาแลว้พบขอ้ผิดพลาด และผูใ้ช้งานตอ้งการแกไ้ขท่ีผลการค านวณบนัทึก

เวลา โดยไม่ตอ้งการค านวณผลบนัทึกเวลาใหม่ สามารถท าการแกไ้ขผลการค านวณบนัทึกเวลาได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

 

 วิธีการบันทึกข้อมูล 
 

➢ หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหนา้จอ  ผลการค านวณ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือแผนกที่ต้องการ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือ
พนักงานที่ต้องการ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ปีที่ต้องการ เช่น ปี 2567  เป็นตน้ 
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➢ ดบัเบิ้ลคลิกท่ี วันที่ท่ีต้องการแก้ไข → คลิกเมาส์ขวารายการท่ีตอ้งการแกไ้ข → เลือก แก้ไขผลการค านวณ     

 
 

➢ แกไ้ข ประเภทเงินเพิม่เงินหกั และ จ านวน ให้ถูกตอ้ง จากนั้นคลิก ปุ่ มบันทึก                            

 
 

➢ เม่ือกลบัสู่หนา้จอ ผลค านวณบันทึกเวลา จะพบว่า  ผลที่โอนเข้าระบบเงินเดือน หรือ จ านวนที่โอน ของรายการท่ี
แกไ้ขจะเปล่ียนไปตามท่ีท าการแกไ้ข ดงัรูป 
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❖ การลบผลการค านวณบันทึกเวลา 

หลงัจากท าการตรวจสอบผลค านวณบนัทึกเวลาแลว้พบขอ้ผดิพลาด ผูใ้ชง้านสามารถท าการลบผลการค านวณบนัทึกเวลา
ได ้โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

             วิธีการบันทึกข้อมลู 

➢ หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหนา้จอ  ผลการค านวณ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือแผนกที่ต้องการ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือ
พนักงานที่ต้องการ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ปีที่ต้องการ เช่น ปี 2567 เป็นตน้  

 
 

➢ คลิกเมาส์ขวารายการท่ีตอ้งลบผลค านวณ → เลือก ลบผลการค านวณ 
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หมายเหต ุ  
 

การแกไ้ขผลการค านวณบนัทึกเวลา ถา้มีการค านวณผลบนัทึกเวลาใหม่ ผลการค านวณบนัทึกเวลาจะกลบัไปเป็นผลเดิม
ก่อนการแกไ้ข ดงันั้น จะสามารถใชก้ารแกไ้ขผลการค านวณบนัทึกเวลาได ้เฉพาะกรณีท่ีจะไม่มีการค านวณผลบนัทึกเวลาของ
วนัท่ีแกไ้ขใหม่แลว้เท่านั้น 

 
 
ขั้นตอนต่อไป : 

➢ ถา้ตอ้งการค านวณผลบนัทึกเวลาใหม่ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทที่ 27 
➢ การโอนผลค านวณระบบบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทที่ 30 

                           
 

 


