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บทท่ี 27  การค านวณผลบันทึกเวลา 
 

❖ วัตถปุระสงค์  
   เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถส่ังให้โปรแกรมน าขอ้มูลบนัทึกเวลาของพนกังานไปค านวณผลบนัทึกเวลาตามขอ้ตกลงเงินเพ่ิม

เงินหกัท่ีก าหนดไวใ้นแต่ละกะท างานได ้  
 

 

❖ ขั้นตอนการท างาน 

➢ ประกาศกะพนกังานตามเง่ือนไขของกิจการ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 9 - 15 
                ➢ อ่านแฟ้มบนัทึกเวลาจากเคร่ืองรูดบตัร โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 22 
             ➢ โอนเวลาท่ีบนัทึกเขา้กะ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทที่ 23 
             ➢ บนัทึกการลาของพนกังาน (ถา้มี) โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 24 
             ➢ บนัทึกอนุมติัเงินเพ่ิมต่างๆ (ถา้มี) โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 25 
            ➢ การค านวณผลบนัทึกเวลา  ตามรายละเอียดดา้นล่าง 
 

❖ การค านวณผลบันทึกเวลา 

หลงัจากท าการบันทึกขอ้มูลพ้ืนฐานของระบบ และข้อมูลประจ างวดของพนักงานครบถว้นแลว้ เพื่อให้ได้ผลลพัธ์ เช่น 
จ านวนวนัท างาน, จ านวนการขาด ลา มาสาย, จ านวนค่าล่วงเวลาของพนกังาน ฯลฯ ท่ีจะโอนเขา้สู่ระบบเงินเดือน ท่านจะตอ้งท า
การส่ังให้โปรแกรมน าขอ้มูลบนัทึกเวลาของพนกังานไปค านวณผลบนัทึกเวลาตามขอ้ตกลงเงินเพ่ิมเงินหักท่ีก าหนดไวใ้นแต่ละ
กะท างาน โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

วิธีการบนัทึกข้อมูล 

➢ คลิก กะการท างาน → คลิกเมนู ค านวณ  → เลือก ค านวณบันทกึเวลา      
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➢ ระบุ พนกังานที่ต้องการส่ังค านวณ  → ระบุ วันที่ท่ีต้องการค านวณ  → คลิก ปุ่ มค านวณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 

- ถา้ตอ้งการค านวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานทั้งหมด ก าหนดช่วงพนกังานเลือกเป็น ทุกคน  
- ถา้ตอ้งการค านวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางสาขา ก าหนดช่วงพนกังานเลือกเป็น เฉพาะที่เลือก แลว้คลิก

เลือก เฉพาะช่ือสาขาท่ีต้องการส่ังค านวณผลบันทกึเวลา 
- ถา้ตอ้งการค านวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางแผนก ก าหนดช่วงพนกังานเลือกเป็น เฉพาะที่เลือก แลว้คลิก

เลือก เฉพาะช่ือแผนกที่ต้องการส่ังค านวณผลบนัทึกเวลา 
- ถา้ตอ้งการค านวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานเฉพาะบางคน ก าหนดช่วงพนกังานเลือกเป็น เฉพาะที่เลือก แลว้คลิก

เลือก เฉพาะช่ือพนกังานที่ต้องการส่ังค านวณผลบันทึกเวลา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

➢ เม่ือโปรแกรมแจง้ขอ้ความ “ท าการค านวณเรียบร้อยแล้ว”  คลิก ปุ่ ม Ok 
หมายเหต ุ  

 

การค านวณผลบนัทึกเวลา สามารถท าซ ้าก่ีคร้ังก็ได ้
 

 
 

 
 

ขั้นตอนต่อไป : 
                            ➢ ตรวจสอบผลการค านวณบนัทึกเวลา โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บทท่ี 28                                                            
                            ➢ การแกไ้ข / ลบผลการค านวณบนัทึกเวลา  กรณีผลการค านวณบนัทึกเวลาผิดพลาด โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น 
บท               บทท่ี 29 
 
                   
 

 


