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บทท่ี 27     ระบบการค านวณเงินกู้ชนิดพเิศษ 

 
❖ วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถบนัทึกระบบการค านวณเงินกูช้นิดพิเศษให้กบัพนกังานได ้ กรณีท่ีบริษทัมีนโยบายของเงินหัก
สวสัดิการแบบพิเศษให้กบัพนกังาน ซ่ึงโปรแกรมจะช่วยหกัเงินให้อตัโนมติั โดยท่ีผูใ้ชง้านไม่ตอ้งบนัทึกขอ้มูลในแต่ละงวด และ
โปรแกรมจะหยดุหักอตัโนมติัเม่ือพนกังานช าระเงินครบตามจ านวนท่ีก าหนด โดยโปรแกรมจะมีให้เลือกการหักเงินกูช้นิดพิเศษ 
จ านวน 3 หวัขอ้ ดงัน้ี 

1. ค่าเคร่ืองแบบ 
2. เงินกูค้่าเล่าเรียน 
3. สวสัดิการอื่นๆ 

***หมายเหตุ : ส าหรับคู่มือฉบบัน้ีจะแนะน าหลกัการตั้งค่าและการค านวณของเงินหกัค่าเคร่ืองแบบ ซ่ึงหลกัการของการหกัเงินกู้
ค่าเล่าเรียนและหกัสวสัดิการอื่นๆ จะใชห้ลกัการเดียวกนั 
 

 วิธีการบันทึกเงินค่าเคร่ืองแบบ  

แถบเงินค่าเคร่ืองแบบ เป็นแถบขอ้มูลท่ีใชส้ าหรับการบนัทึกรายละเอียดเก่ียวกบัการหกัค่าเคร่ืองแบบ, เงินกูค้่าเล่าเรียนและ
สวสัดิการอื่นๆ ของพนักงานแต่ละคน ซ่ึงเป็นเคร่ืองมือในการช่วยค านวณเงินเพื่อหักเงินของพนกังานในอตัรางวดละเท่าๆ กนั  
และเม่ือหักเงินจนครบตามจ านวนท่ีก าหนดแลว้ โปรแกรมจะหยุดหักเงินกบัพนักงานโดยอตัโนมติั  และยงัสามารถตรวจสอบ
ยอดเงินค่าเคร่ืองแบบของท่ีพนกังานช าระแลว้และยอดเงินคา้งช าระไดอ้ีกดว้ย 
 

 
 

• เลขที่สัญญา คือ การระบุเลขท่ีสัญญาของพนกังาน 
• วันที่สัญญา คือ การระบุวนัท่ีสัญญา 
• วิธีคิดดอกเบีย้ คือ ระบุวิธีคิดดอกเบ้ีย (0=ไม่คิดดอกเบ้ีย, 1=อตัราคงที่, 2=ลดตน้ลดดอก) 
• อัตราดอกเบีย้ต่อปี   คือ  การระบุอตัราดอกเบ้ียต่อปีของพนกังาน 
• งวดช าระต่อปี คือ การระบุงวดช าระต่อปีเพ่ือให้โปรแกรมค านวณอตัราดอกเบ้ียไดถู้กตอ้ง 
• ยอดเงินค่าเคร่ืองแบบ คือ เป็นการระบุยอดเงินทั้งหมดท่ีพนกังานกูไ้ป 
• ยอดรวมดอกเบีย้   คือ  เป็นการระบุยอดเงินทั้งหมด ซ่ึงยอดจะตอ้งเท่ากบัช่องยอดเงินค่าเคร่ืองแบบ โดย

เม่ือโปรแกรมค านวณปิดงวดแลว้ ดอกเบ้ียท่ีช าระต่อเดือน จะมาทบยอดเงินใน
ช่องน้ี 

• ช าระคืนแล้ว คือ เป็นการระบุยอดเงินกูท่ี้พนกังานช าระมาแลว้ก่อนใชโ้ปรแกรม ซ่ึงจะใชส้ าหรับ
กรณีท่ีบริษทัเร่ิมใชง้านโปรแกรมระหว่างปี 



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

27-2      MNSP07-01                                    แกไ้ขคร้ังท่ี 15 : 01/08/68                        บทท่ี 27 ระบบการค านวณเงินกูช้นิดพิเศษ 

• ส่วนที่เหลือหักคร้ังละ   คือ  การระบุจ านวนเงินกูท่ี้ตอ้งการหักจากพนกังานในแต่ละงวดเงินเดือน โดยจะหัก
จากเงินท่ีพนกังานไดรั้บในงวดนั้นๆ และยอดท่ีหกัคืนเงินกูน้ี้ไม่มีผลใดๆ ต่อการ
ค านวณภาษี 

 

 บันทึกเงินหักค่าเคร่ืองแบบพนักงานตามแฟ้ม Excel  เป็นการบันทึกเงินหักค่าเคร่ืองแบบของพนักงาน โดยท าการ 
Import ขอ้มูลเงินกูพ้นกังานจากไฟล ์Excel  โดยสามารถสร้างไฟล ์Excel เพื่อใชส้ าหรับบนัทึกเงินหกัสวสัดิการพนกังานได ้

 

วิธีการสร้างแฟ้ม Excel 
➢ หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ตั้งค่า → เลือก เมนูน าเข้า → เลือก น าเข้าพนักงาน  → เลือก ปรับปรุงเงินกู้

แต่ละชนิด  →  เลือก ปรับปรุงเงินค่าเคร่ืองแบบ 

 

 
 

***หมายเหตุ : ส าหรับการน าเขา้ File Excel ของการหักเงินกูค้่าเล่าเรียนและหักสวสัดิการอื่นๆ สามารถเลือกเมนูการน าเขา้ได้
ตามตอ้งการ ซ่ึงหลกัการน าเขา้จะเหมือนกบัการน าเขา้เงินค่าเคร่ืองแบบตามแฟ้ม Excel 

➢ จะปรากฏหนา้จอ น าเขา้เงินกูจ้ากแฟ้ม Excel  แลว้  คลิกท่ี สร้างแฟ้มตัวอย่าง 
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➢ ระบุ ที่เก็บแฟ้ม Excel  → ระบุ ช่ือแฟ้ม Excel  → คลิก ปุ่ ม Save   

 
 

➢ ท าการบนัทึกขอ้มูลการบนัทึกขอ้มูลเงินกูใ้นไฟล์ Excel  ขา้งตน้ โดยระบุ รหัสพนักงาน, เลขท่ีสัญญาเงินกู้, วันที่
สัญญาเงินกู้, วิธีคิดดอกเบี้ย, อัตราดอกเบีย้, งวดช าระต่อปี, ยอดเงินกู้, ยอดกู้รวมดอก, ยอดช าระแล้ว, หักช าระคร้ังละ  ตามค าอธิบาย
ดา้นล่างน้ี และท าการ Save ไฟล ์Excel  
 

 

ค าอธิบาย 

▪ รหัสพนักงาน  คือ  ระบุรหสัพนกังานในไฟล ์Excel ให้ตรงกบัรหสัพนกังานในแฟ้มประวติั 
   พนกังาน  
▪ เลขที่สัญญาเงินค่าเคร่ืองแบบ  คือ  ระบุเลขท่ีสัญญาเงินค่าเคร่ืองแบบของพนกังาน กรณีท่ีพนกังานท าการกูย้ืมเงิน 
  จากบริษทั ซ่ึงใชใ้นการอา้งอิงเท่านั้น 
▪ วันที่สัญญาเงินค่าเคร่ืองแบบ   คือ  ระบุวนัท่ีสัญญาเงินค่าเคร่ืองแบบ  รูปแบบวนัท่ี YYYYMMDD ระบุปีเป็น ค.ศ  

   เท่านั้น 
▪ วิธีคิดดอกเบีย้    คือ  ระบุวิธีคิดดอกเบ้ีย โดย 0 = ไม่คิดดอกเบ้ีย  1 =  ดอกเบ้ียแบบอตัราคงท่ี  2 =  
   ลดตน้ลดดอก  
▪ อัตราดอกเบีย้ต่อปี    คือ  ระบุอตัราดอกเบ้ียต่อปี 
▪ งวดช าระต่อปี    คือ  ระบุงวดช าระต่อปี  
▪ ยอดเงินค่าเคร่ืองแบบ   คือ  ระบุจ านวนเงินท่ีพนกังานท าการกูย้ืมจากบริษทัทั้งหมด 
▪ ยอดเงินค่าเคร่ืองแบบรวมดอกเบีย้    คือ  ระบุจ านวนเงินท่ีพนกังานท าการกูยื้มจากบริษทัทั้งหมด โดยหลงัจากท าการ 
   ปิดงวดโปรแกรมจะท าการค านวณยอดเงินกูร้วมดอกเบ้ียให้อตัโนมติั 
▪ ยอดช าระแล้ว    คือ  ระบุจ านวนเงินกูส่้วนท่ีช าระคืนบริษทัแลว้ 
▪ หักช าระคร้ังละ    คือ  ระบุจ านวนเงินแต่ละงวดท่ีส่งช าระคืนเงินกู ้โดยบริษทัหกัจากเงินท่ีพนกังาน 
   ไดรั้บในงวดนั้น ๆ และยอดท่ีหกัคืนเงินกูน้ี้ไม่มีผลใดๆ ต่อภาษี 
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วิธีบันทึกเงินค่าเคร่ืองแบบจากแฟ้ม Excel 
 เม่ือบนัทึกขอ้มูลเงินค่าเคร่ืองแบบของพนกังานในไฟล์ Excel เรียบร้อยแลว้ สามารถ Import ขอ้มูลเงินค่าเคร่ืองแบบท่ี
บนัทึกในไฟล ์Excel ให้เขา้โปรแกรมเงินเดือน โดยมีวิธีการดงัน้ี 

 

➢ หมวด งานเงินเดือน  : เลือกหน้าจอ ตั้ งค่า  → เลือก เมนูน าเข้า → เลือก น าเข้าพนักงาน   →  เลือก 
ปรับปรุงเงินกู้แต่ละชนิด  →  เลือก ปรับปรุงเงินค่าเคร่ืองแบบ 

 

 
 

***หมายเหตุ : ส าหรับการน าเขา้ File Excel ของการหักเงินกูค้่าเล่าเรียนและหักสวสัดิการอื่นๆ สามารถเลือกเมนูการน าเขา้ได้
ตามตอ้งการ ซ่ึงหลกัการน าเขา้จะเหมือนกบัการน าเขา้เงินค่าเคร่ืองแบบตามแฟ้ม Excel 
 

➢ เม่ือเขา้สู่หนา้จอ น าเขา้ขอ้มูลเงินค่าเคร่ืองแบบ แลว้ ท าการก าหนดรายละเอียดตามค าอธิบายดา้นล่างน้ี   
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ค าอธิบาย 

▪ ข้อมูลแฟ้ม Excel    
• ช่ือแฟ้ม  คือ  ก าหนดแฟ้ม Excel ท่ีจะน าขอ้มูลเงินค่าเคร่ืองแบบของพนกังานเขา้สู่ระบบเงินเดือน โดยคลิกท่ี  ปุ่ ม          
 ช่ือแผ่นงาน  คือ  ก าหนดช่ือ Sheet ท่ีบนัทึกขอ้มูลเงินค่าเคร่ืองแบบของพนักงานในไฟล ์Excel จากนั้นให้ท าการ

คลิกปุ่ ม                       โปรแกรมท าการดึงช่ือคอลมัน์ในไฟล ์Excel มาแสดงในสดมภข์อ้มูล เพื่อใชท้  าการจบัคู่รายการเงินกูท่ี้อยู่
ในไฟล ์Excel กบัขอ้มูลเงินกูท่ี้อยูใ่นระบบเงินเดือน ดงัรูป 

 

 
 

▪ เลือกสดมภ์ข้อมูลท่ีต้องการน าเข้า  เป็นขอ้มูลส าคญัท่ีจะตอ้งท าการก าหนด ไดแ้ก่ รหัสพนักงาน, เลขท่ีสัญญาเงินค่า

เคร่ืองแบบ, วนัท่ีสัญญาเงินค่าเคร่ืองแบบ, วิธีคิดดอกเบ้ีย, อตัราดอกเบ้ีย, งวดช าระต่อปี, ยอดเงินค่าเคร่ืองแบบ, ยอดค่าเคร่ืองแบบ

รวมดอก, ยอดช าระแลว้, หักช าระคร้ังละ  โดยท่านจะตอ้งท าการจบัคู่ช่ือสดมภข์อ้มูลให้ตรงกบัขอ้มูลท่ีบนัทึกในไฟล์ Excel  ท่ี

ตอ้งการโอนขอ้มูลเขา้ระบบเงินเดือน 

➢ เม่ือท าการระบุขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกปุ่ ม                         เพื่อให้โปรแกรมท าการอ่านข้อมูลเงินค่า

เคร่ืองแบบจากไฟล ์Excel เขา้บนัทึกในระบบเงินเดือนให้อตัโนมติั 

➢ แต่หากไม่ตอ้งการอ่านขอ้มูลเงินค่าเคร่ืองแบบจากไฟล ์Excel  ให้คลิกปุ่ ม               เพื่อออกจากหนา้จอ 

➢ เม่ือโปรแกรมท าการบนัทึกขอ้มูลเงินค่าเคร่ืองแบบจากแฟ้ม Excel เรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ 

แสดงสถานภาพการท างาน แจง้รายละเอียดการด าเนินการ ดงัรูป 
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➢ เม่ือโปรแกรมแสดงหนา้จอ Information ว่า น าเขา้เรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการดูรายละเอียดการน าเขา้เก็บในแฟ้ม 

Import.log  ให้คลิกปุ่ ม                    โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการน าเขา้ขอ้มูลแสดงใน Log ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

❖ การตรวจสอบข้อมูลหลงัการโอน Excel 
หลงัจากท าการโอน Excel เงินค่าเคร่ืองแบบพนกังานเรียบร้อยแลว้ สามารถท าการตรวจสอบขอ้มูลท่ีน าเขา้ไดด้งัน้ี 
 

วิธีการตรวจสอบ 
➢ หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ตั้งค่า  → เลือก สาขา →ดบัเบิ้ลคลิก ประวัติพนักงานท่านใดก็ได้  →  

แถบ เงินค า้ประกัน-กู้-ผ่อน  →  เลือก ค่าเคร่ืองแบบ  →  แกไ้ขรายการท่ีไม่ถูกตอ้ง → คลิก ปุ่ มบันทึกหรือบันทึกจบ 
 

 
 

***หมายเหต ุ: ส าหรับการตรวจสอบยอดเงินของการหกัเงินกูค้่าเล่าเรียนและหกัสวสัดิการอื่นๆ สามารถตรวจสอบไดเ้หมือนกบั
การตรวจสอบค่าเคร่ืองแบบ โดยเลือกเมนูของเงินท่ีตอ้งการตรวจสอบได ้
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❖ การค านวณเงินเดือน 
ภายหลงัจากท าการบนัทึกขอ้มูลเงินกูพ้นกังานเรียบร้อยแลว้  ท่านสามารถท าการค านวณเงินเดือน เพื่อตรวจสอบยอดเงินท่ี

พนกังานจะไดรั้บในงวดน้ี 
 

วิธีการค านวณเงินเดือน 

➢ คลิกหน้าจอ ข้อมูลแต่ละงวด  →   เลือก เมนูค านวณ  → เลือก ค านวณเงินเดือน → เลือก งวดที่ต้องการ
ค านวณเงินเดือน →  กดปุ่ ม ค านวณ  

 

           
 

**หากท าการค านวณเงินเดือน พนกังานเรียบร้อยแลว้ สัญลกัษณ์หนา้ช่ือนพนกังานจะเปล่ียนเป็นเคร่ืองหมายถูกสีแดง  

 

❖ การตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือน 
ภายหลงัจากท าการค านวณเงินเดือนพนักงานเรียบร้อยแล้ว  ท่านสามารถท าการตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงินท่ี

พนกังานไดรั้บได ้
วิธีการตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือน 

➢ หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ผลการค านวณ  → เลือก งวดเงินเดือนที่ต้องการตรวจสอบ → ดบัเบิ้ล
คลิก พนักงานที่ต้องการตรวจสอบ  

 

 
 

 

***หมายเหตุ : ส าหรับการตรวจสอบยอดเงินหลังการค านวณเงินเดือนของการหักเงินกู้ค่าเล่าเรียนและหักสวสัดิการอื่นๆ 
สามารถตรวจสอบไดเ้หมือนกบัการตรวจสอบค่าเคร่ืองแบบ  
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❖ การพมิพ์รายงานเพ่ือตรวจสอบเงินค่าเคร่ืองแบบ 
ภายหลงัจากท าการปิดงวดเงินเดือนพนกังานเรียบร้อยแลว้  ท่านสามารถท าการพิมพร์ายงานเพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของ

รายการเงินกูไ้ด ้
 

วิธีการพมิพ์รายงานเพ่ือตรวจสอบเงินค่าเคร่ืองแบบ 

➢ หมวด งานเงินเดือน  : เลือกหน้าจอ ผลการค านวณ → คลิก ผลการค านวณเงินเดือน →  เลือก เมนูรายงาน 
→  เลือก รายงานอ่ืน ๆ  →  เลือก ยอดเงินค่าเคร่ืองแบบคงค้าง → โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 
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❖ ส่ิงที่ควรทราบ 
หลักการค านวณอัตราดอกเบีย้ 

- การบนัทึกขอ้มูลท่ีแถบเงินกู ้โปรแกรมจะท าการหกัเงินพนกังานในแต่ละงวดให้ อตัโนมติัตาม   จ านวนยอดเงินท่ีไดใ้ส่
ไวใ้นช่อง ส่วนท่ีเหลือคร้ังละ และจะหยดุหกัให้อตัโนมติัเม่ือ ยอดเงินท่ีช่อง ช าระคืนแลว้เท่ากบัยอดเงินตน้  

- กรณีงวดใดหากพนกังานตอ้งการให้หักเพ่ิม หรือนอ้ยลง หรือหยดุหกัชัว่คราว สามารถแกไ้ขรายละเอียดในส่วนท่ีเหลือ
หกัคร้ังละในงวดนั้น ๆ หลงัจากท าการปิดงวดนั้น ๆ เรียบร้อยแลว้สามารถกลบัแกไ้ขเป็นยอดเดิม  

- เม่ือมีการค านวณปิดงวดเงินเดือนแลว้ โปรแกรมจะท าการอพัเดตยอดรวมดอกเบ้ีย และยอดช าระคืนแลว้ให้อตัโนมติั 
- ส าหรับวิธีการค านวณดอกเบ้ีย โปรแกรมจะมีให้เลือกทั้งส้ิน 3 วิธี  ดงัน้ี 
 

1) ไม่คิดดอกเบีย้  
ตัวอย่าง  นายศิระ ชาติพจน์  มียอดเงินกูท้ั้งส้ิน 10,000 บาท  

โดยไม่มีดอกเบ้ีย ช าระคืนแลว้ 6,000 บาท  ตอ้งการหกัเงินกูค้ร้ังละ 
3,000 บาท ท าการตั้งค่าในโปรแกรมได ้ดงัภาพ 
 วิธีค านวณ 

งวดที่ 1  → โปรแกรมจะท าการค านวณหักเงินกูง้วดเดือนแรกท่ี 3,000 บาท ท าให้ยอดช าระคืนแลว้เป็นเงิน 9,000 บาท 
(6,000+3,000)  

 
 
 

 
หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากท าการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 

 

 งวดที่ 2 → โปรแกรมจะท าการหักเงินท่ีเหลืออีก 1,000 บาท เน่ืองจากพนกังานช าระคืนแลว้ 9,000 บาท และโปรแกรม
จะท าการหยดุหกัอตัโนมติั เน่ืองจากยอดครบแลว้ 

 
 

 
 
  

หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากท าการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 
 

2) ดอกเบีย้คงที่ 
ตัวอย่าง  นายศิระ ชาติพจน์  มียอดเงินกูท้ั้งส้ิน 10,000 บาท 

 ดอกเบ้ีย 3% ต่อปี ช าระคืนแลว้ 4,000 บาท ตอ้งการหกัเงินกูค้ร้ังละ 
 3,000 บาท  ท าการตั้งค่าในโปรแกรมได ้ดงัภาพ 
 วิธีค านวณ  

ดอกเบีย้ =   (ยอดเงินกู้*อัตราดอกเบีย้ต่อปี)/งวดช าระต่อปี 
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งวดที่ 1  → โปรแกรมจะหกัเงินกูพ้นกังาน 3,000 บาท  โดยโปรแกรมจะท าการอพัเดตช่องยอดรวมดอกเบ้ียเป็น 10,025
บาท ((1,000*3%)/12) ช่องช าระคืนแลว้ 7,000  บาท (4,000+3,000) ดงัภาพ 

 
 
 
 
 

หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากท าการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 
 

งวดท่ี 2  → โปรแกรมจะท าการหกัจะหักเงินกูพ้นกังาน 3,000บาท  หลงัจากท าการปิดงวดเรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะท า
การอพัเดตช่องยอดรวมดอกเบ้ียเป็น 10,050 บาท ช่องช าระคืนแลว้ 7,000 (4,000+3,000) ดงัภาพ 

 
 
 
 
 

หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากท าการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 
 

งวดท่ี 3  → โปรแกรมจะท าการหกัพนกังาน 75 บาท ซ่ึงเป็นดอกเบ้ีย 
 
 
 
 
 

หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากท าการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 

 
3) ลดต้นลดดอก  วิธีน้ีคิดดอกเบ้ียจาก เงินตน้คงเหลือในแต่ละงวด ช่วงแรกจ่ายดอกเบ้ียสูง แต่เดือนต่อ ๆ มา ดอกเบ้ียจะ

ลดลงตามเงินตน้งวดก่อน 
 

ตัวอย่าง  นายศิระ ชาติพจน์  มียอดเงินกูท้ั้งส้ิน 20,000 บาท 
 ดอกเบ้ีย 5% ต่อปี ช าระคืนแลว้ 0 บาท ตอ้งการหกัเงินกูค้ร้ังละ  
8,000 บาท  ท าการตั้งค่าในโปรแกรมได ้ดงัภาพ 
 

 วิธีค านวณ 

งวดที่ 1  → โปรแกรมจะหักเงินกูพ้นกังาน 8,000 บาท หลงัจากท าการปิดงวดเรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะท าการอพัเดต
ช่องยอดรวมดอกเบ้ียเป็น 20,083.33บาท ((20,000*5%)/12) ช่องช าระคืนแลว้ 8,000 บาท ดงัภาพ 
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 งวดที่ 2  → โปรแกรมจะหักเงินกูพ้นกังาน 8,000 บาท  โปรแกรมจะท าการอพัเดตช่องยอดรวมดอกเบ้ียเป็น 20,133.68 
บาท  ซ่ึงค านวณมาจาก  ((ยอดรวมดอกเบ้ีย – ยอดช าระคืนแลว้)xอตัราดอกเบ้ียต่อปี)/งวดช าระต่อปี = 83.89 บาท รวมกบัดอกเบ้ีย
งวดแรก 83.33 บาท = 133.68 บาท  และโปรแกรมค านวณอตัโนมติัไปเร่ือย ๆ จนกว่าจะครบยอดเงินกู ้

 
 
 
 
 
 
 
 

 


