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บทท่ี 25     ระบบการค านวณกองทุนส ารองเลีย้งชีพ 2 กองทุน 

 
❖ วัตถุประสงค์   
 เพื่อให้ผูใ้ชท้ราบขั้นตอนส าหรับตั้งค่าและการเตรียมดิสกใ์นระบบค านวณกองทุนส ารองเล้ียงชีพ 2 กองทุน ไดถู้กตอ้ง  
 

❖ ระบบการค านวณกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ 2 กองทุน เป็นระบบท่ีใช้ส าหรับตั้งค่าในกรณีท่ีบริษทัมีนโยบายให้
ค  านวณกองทุนส ารองเล้ียงชีพ 2 กองทุน ซ่ึงจะแนะน าการตั้งค่าและการดึงขอ้มูลออกมาในรูปของ Text files เพื่อน าส่งให้กบั
กองทุนส ารองเล้ียงชีพ โดยสามารถส่งไดท้ั้งทางดิสกเ์ก็ตและทางอินเตอร์เน็ต 
 

❖ การตั้งค่าน าส่งกองทุนส ารองเลีย้งชีพ 2 กองทุน   
เน่ืองดว้ยปัจจุบนัมีเทคโนโลยีเขา้มาช่วยในการท างานมากขึ้น  รวมถึงการส่งขอ้มูลต่างๆ ให้กบัองคก์รภายนอก  เช่น  ส่ง

ขอ้มูลเงินสะสมเขา้กองทุนส ารองเล้ียงชีพทางดิสกเ์ก็ตหรือทางอินเตอร์เน็ต ซ่ึงทางกองทุนจะก าหนดรูปแบบท่ีตอ้งการมาให้  ซ่ึง
ในโปรแกรมเงินเดือนสามารถท ารูปแบบของแต่ละกองทุนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  

ก่อนท่ีจะท าการค านวณกองทุนส ารองเล้ียงชีพ ผูใ้ชง้านจะตอ้งท าการตั้งค่าเง่ือนไขการค านวณในกองทุนส ารองเล้ียงชีพ 
และก าหนดในประวติัพนกังานว่ามีการค านวณกองทุนส ารองเล้ียงชีพแบบใด โดยมีขั้นตอนส าหรับตั้งค่า ดงัน้ี 

 

 ขั้นตอนการเตรียมข้อมูล 

วิธีการบนัทึกข้อมูล  
 

➢ ตั้งค่ากองทุนส ารองฯกองทุนท่ี 1  

➢ หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ตั้งค่า  →  เลือก ระบบเงินเดือน  →  คลิก เมนูแฟ้ม → เลือกตั้งค่า
อ่ืนๆ → เลือก แถบกองทุนส ารองฯกองทุนท่ี 1 
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➢ ตั้งค่ากองทุนส ารองฯกองทุนท่ี 2  

➢ หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ตั้งค่า  →  เลือก ระบบเงินเดือน  →  คลิกเมนูแฟ้ม → เลือกตั้งค่าอ่ืนๆ 
→ เลือก แถบกองทุนส ารองฯกองทุนท่ี 2 
 

 
 

 

➢ กรณีท่ีวิธีการหกัสะสมกองทุนฯเป็นแบบอตัรากา้วหนา้ผนัตามอายงุานใหท้ าการบนัทึกรายละเอียดเพ่ิมเติมใน
หมวด งานเงินเดือน : เลือกหนา้จอ ตั้งค่า  →  เลือก ระบบเงินเดือน  →คลิกเมนูแฟ้ม→ เลือกตั้งค่าอ่ืนๆ
→เลือกแถบ อตัรากองทุน  ดงัรูป 
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➢ แฟ้มประวัติพนักงาน จะต้องท าการตั้งค่ารายละเอียดกองทุนส ารองกองทุนท่ี 1 โดยท าการเลือกวิธีสะสม  
และวิธีสมทบตามนโยบายบริษทัรายละเอียด ดงัรูป 

 

 
 

➢ แฟ้มประวัติพนักงาน จะต้องท าการตั้งค่ารายละเอียดกองทุนส ารองกองทุนท่ี 2 โดยท าการเลือกวิธีสะสม  
และวิธีสมทบตามนโยบายบริษทัรายละเอียด ดงัรูป 
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➢ ค านวณเงินเดือน : โดยอยูท่ี่ หนา้จอ ข้อมูลแต่ละงวด → เลือกเมนู ค านวณ → เลือก ค านวณเงินเดือน ดงัรูป 
 

                   
 

➢ ตรวจสอบผลการค านวณ  : โดยอยู่ท่ี  หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ผลการค านวณ → เลือกงวดท่ี
ต้องการตรวจสอบ → เลือก แผนกท่ีต้องการตรวจสอบ → ดับเบิ้ลคลิกท่ีช่ือพนักงาน  → จะแสดง
รายละเอียดผลการค านวณ 
 

 
 

➢ การเรียกรายงานตรวจสอบ  : โดยอยู่ท่ีหมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ผลการค านวณ → เลือก เมนู
รายงาน → เลือก รายงานน าส่งกองทุนส ารองเลีย้งชีพ 2 กองทุน 
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 ขั้นตอนการเตรียมดิสก์    
ภายหลงัจากการค านวณเงินเดือนและตรวจสอบรายงานต่างๆ  แล้วว่าถูกตอ้ง  โปรแกรมสามารถส่งกองทุน

ส ารองเล้ียงชีพดว้ยแผน่ดิสกไ์ด ้
 

วิธีการบนัทึกข้อมูล 
➢ หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ผลการค านวณ → คลิก เมนูเตรียมดิสก์ → เลือก ส่งสมทบกองทุน

ส ารองเลีย้งชีพกองที่ 1 
 

                     
 
 

ค าอธิบาย 
▪ น าส่ง  คือ  กองทุนท่ีบริษทัสมคัรไว ้
▪ ตั้งแต่วันที่จ่าย  คือ  วนัท่ีจ่ายของงวดท่ีมีการหกักองทุนฯ  และจะน าขอ้มูลลงแผน่ Disk 
▪ ถึงวันที่จ่าย  คือ  วนัท่ีจ่ายของงวดท่ีมีการหกักองทุนฯ  และจะน าขอ้มูลลงแผน่ Disk 
▪ วันที่น าส่ง  คือ  วนัท่ีตอ้งการน าส่งให้กองทนุฯ ซ่ึงจะเป็นวนัเดียวกบัวนัท่ีจ่ายก็ได ้
▪ รายละเอียดบัญชีบริษัท  ระบรุายละเอียดเก่ียวกบัรหสับริษทั หรือรหสักองทุนและช่ือบญัชีตามท่ีสมคัรเขา้กองทุน

ส ารองเล้ียงชีพ 
 

➢ เม่ือท าการบนัทึกรายละเอียดเรียบร้อยคลิกปุ่ ม        
 

➢ จะปรากฏหนา้จอดงัรูปคลิกปุ่ ม  
 
 
 

➢ ปรากฏหนา้จอให้ท่านเลือกแหล่งท่ีเก็บ หนา้จอน้ีใหท้่านเลือกท่ีเก็บขอ้มูล 

  ถา้เป็น Drive A: เลือก Save in : 3.5 Floppy (A:) 
  ถา้เป็น Drive C: ให้เลือก Save in : (C:) 
  โปรแกรมจะแสดงช่ือไฟลม์าให้(ห้ามเปล่ียน) คลิกปุ่ ม Save 
 
 
 



 

 

E-BUSINESS PLUS CO.,LTD. 

25-6      MNSP07-01                  แกไ้ขคร้ังท่ี 15 : 01/08/68           บทท่ี 25 ระบบการค านวณกองทุนส ารองเล้ียงชีพ 2 กองทุน 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ เม่ือท าการ Save จะได ้Text files ให้น าไฟลน้ี์ส่งให้ทางกองทุนฯ 
 

 


