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บทที่ 20     การน าส าเนาข้อมูลกลบัมาใช้งาน 
 

❖ วัตถุประสงค์ 
 กรณีท่ีขอ้มูลเกิดความผิดพลาด เช่น ท่านไดค้  านวณปิดงวดเงินเดือนไปแลว้ แต่มีขอ้มูลบางส่วนผิดพลาด กรณีท่ีท่านมี
ส าเนาขอ้มูลไวท้่านสามารถน าส าเนาท่ีมีนั้นกลบัมาใชง้านได ้  
 

❖ การน าส าเนาข้อมูลกลบัมาใช้งาน 
1.  กรณีท่ีส าเนาขอ้มูลเองและตอ้งการน าส าเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้าน 
2.  กรณีท่ีโปรแกรมส าเนาอตัโนมติัไวใ้ห้ และตอ้งการส าเนาขอ้มลูกลบัมาใชง้าน 
 
  กรณีท่ีส าเนาข้อมูลเองและต้องการน าส าเนาข้อมลูกลบัมาใช้งาน 

วิธีการบนัทึกข้อมูล 
➢ หนา้จอ เลือกฐานข้อมูล  → คลิกเมนู เคร่ืองมือ → เลือก น าส าเนาข้อมลูกลบัมาใช้งาน 
 

 
 

➢ โปรแกรมจะให้ Browse ไปหา File ท่ีไดส้ าเนาไว ้→ ให้ท าการเปิด Folder ส าเนาขอ้มูล → คลิก Open 
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➢ หลงัจากนั้นโปรแกรมแจง้หนา้จอ Information → คลิกไอคอน OK 
 

 
 

➢ หลงัจากนั้นโปรแกรมแจง้หนา้จอให้ยืนยนัการน าส าเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้าน → คลิกไอคอน OK 
 

 
 

➢ โปรแกรมจะท าการน าส าเนาขอ้มลูกลบัมาใชง้าน 
 

 
 

➢ โปรแกรมจะท าการน าส าเนาขอ้มลูกลบัมาใชง้าน 
 

 
 

 กรณีท่ีโปรแกรมส าเนาอัตโนมัติไว้ให้ และต้องการส าเนาข้อมูลกลบัมาใช้งาน 
วิธีการบนัทึกข้อมูล 
➢ หนา้จอ เลือกฐานข้อมูล  → คลิก เมนูเคร่ืองมือ → เลือก น าส าเนาอัตโนมัตกิลับมาใช้งาน 
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➢ โปรแกรมจะแสดงฐานขอ้มูลท่ีไดส้ าเนาอตัโนมติัไว ้ให้ท าการเลือกส าเนาขอ้มูลท่ีตอ้งการน ากลบัมาใชง้าน โดย
ช่ือฐานขอ้มูลจะแสดงปีเดือนวนั และ เวลาท่ีไดส้ าเนาขอ้มูลไว ้เม่ือเลือกเรียบร้อยแลว้ คลิกปุ่ ม  เลือก 

 

 
 

 

➢ โปรแกรมจะท าการดึงส าเนาขอ้มูลอตัโนมติักลบัมาใชง้าน 
 

 
 

 

➢ เม่ือเสร็จเรียบร้อยแลว้ขอ้มูลท่ีไดก้็จะเหมือนกบัท่ีโปรแกรมไดส้ าเนาไว้ ท่านสามารถเขา้ไปตรวจสอบหรือท า
การ แกไ้ขไดต้ามปกติ 

 

 
 

 
❖ ส่ิงที่ควรทราบ : กรณีท่ีท าการน าส าเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้านแลว้มีหนา้จอแจง้ดงัน้ี  
 
 
 
 

เน่ืองจากในการน าส าเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้านจะไม่สามารถน าส าเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้านในฐานขอ้มูลท่ีมีขอ้มูลเดิมอยู่
ได ้ดงันั้น จะน าส าเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้านไดเ้ฉพาะฐานขอ้มูลท่ีเป็นฐานเปล่าเท่านั้น 

  


