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บทท่ี 15     การค านวณเงินเดือน 

 
❖ วัตถุประสงค์ 

 เพื่อให้ผูใ้ช้งานสามารถส่ังค านวณเงินเดือน ประมวลผลขอ้มูลท่ีไดท้  าการบนัทึก ออกมาเป็นยอดเงินท่ีจะต้องจ่ายให้กบั
พนกังาน รวมทั้งภาษี, เงินสมทบประกนัสังคม และเงินสะสมกองทุนต่างๆ ได ้
 

❖❖  การค านวณเงินเดือน   
 การค านวณเงินเดือนเป็นการส่ังให้โปรแกรมท าการประมวลผลขอ้มูลท่ีไดบ้นัทึกให้กบัพนกังาน  เม่ือผ่านขั้นตอนน้ีจะท า
ให้สามารถทราบยอดเงินท่ีจ่ายให้พนกังาน และพิมพร์ายงานต่างๆ เก่ียวกบัการจ่ายเงินเดือน, ภาษี, เงินสมทบประกนัสังคม  และ
เงินสะสมกองทุนส ารองเล้ียงชีพได ้ซ่ึงการค านวณเงินเดือนมี 2 แบบ คือ 

1. การค านวณเงินเดือนแบบตรวจสอบ 
2. การค านวณเงินเดือนแบบปิดงวด 

 

 การค านวณเงินเดือนแบบตรวจสอบ 
วิธีการบันทึกข้อมูล 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

➢ คลิกหนา้จอ ข้อมลูแต่ละงวด → เลือกเมนู ค านวณ  →เลือก ค านวณเงินเดือน 

การค านวณ ท่านสามารถเลือกได้ดังนี ้
1. เลือกค านวณทั้งบริษทั โดยคลิกวนัท่ีจ่าย ตวัอยา่งคือ วนัท่ี 31/10/2568 
2. เลือกค านวณเป็นแผนก โดยคลิกท่ี แผนกท่ีต้องการค านวณ 

3. เลือกค านวณเป็นรายบุคคล โดยคลิกท่ี ช่ือพนกังาน  จากนั้นคลิกปุ่ ม  



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

15-2   MNSP07-01                                                แกไ้ขคร้ังท่ี 15 : 01/08/68                                บทท่ี 15 การค านวณเงินเดือน 
 

 

 
 

 

 

 

 การค านวณเงินเดือนแบบปิดงวด 

การค านวณเงินเดือนแบบปิดงวด จะด าเนินการหลงัจากตรวจสอบผลค านวณเงินเดือนแลว้ว่าถูกตอ้ง และมีการส าเนา
ขอ้มูลของงวดเงินเดือนนั้นๆ แลว้ ซ่ึงการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดมีวิธีการค านวณคลา้ยกบัการค านวณเงินเดือนแบบตรวจ 
สอบ แตกต่างกนัตรงท่ีจะตอ้งคลิก  ท่ีปิดงวดหลงัการค านวณเพ่ิมขึ้น เพื่อให้โปรแกรมบลอ็คไม่ให้สามารถส่ังค านวณซ ้าไดอี้ก
ซ่ึงจะช่วยป้องกนัไม่ผลค านวณเงินเดือนผิดเพ้ียนไปจากเดิม และโปรแกรมจะลา้งขอ้มูลประจ างวดนั้นๆ ทั้งหมด เพื่อไม่ให้ส่งผล
ต่อการค านวณเงินเดือนในงวดเงินเดือนถดัไป  

 

วิธีการค านวณเงินเดือนปิดงวด 
 
 

 
 

➢ เม่ือปรากฏขอ้ความว่า “ค านวณเงินเดือนเรียบร้อยแลว้” คลิกปุ่ ม OK  

➢ คลิกหนา้จอ ข้อมลูแต่ละงวด → เลือกเมนู ค านวณ  →เลือก ค านวณเงินเดือน 
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➢ โปรแกรมจะมีหน้าจอแจง้ว่า “ตอ้งการให้โปรแกรมท าการส าเนาขอ้มูลก่อนการค านวณปิดงวด?” ถา้คลิกไอคอน Yes 
โปรแกรมจะท าการส าเนาขอ้มูลก่อนปิดงวดให้อตัโนมติัและเม่ือส าเนาเสร็จเรียบร้อย โปรแกรมจะท าการค านวณเงินเดือนแบบ
ปิดงวดให้อตัโนมติั แต่ถา้คลิกไอคอน No โปรแกรมจะไม่ส าเนาขอ้มูลให้ แต่จะท าการค านวณเงินเดือนปิดงวดให้อตัโนมติั 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ กรณีท าการปิดงวดเงินเดือนใดแลว้ ปรากฎขอ้ความว่า  

“พบขอ้มูลงวดก่อนยงัไม่ไดปิ้ดงวด โปรดท าการปิดงวดก่อนเรียบร้อย 

ก่อนปิดงวดน้ี” ท่านตอ้งท าการปิดงวดเงินเดือนก่อนหนา้น้ีให้เรียบร้อย 

ท่านจึงจะสามารถท าการปิดงวดเงินเดือนปัจจบุนัได ้

การค านวณปิดงวด ท่านสามารถเลือกได้ดังนี ้
1. เลือกค านวณปิดงวดทั้งบริษทั โดยคลิกวนัท่ีจ่าย  ตวัอยา่งคือ วนัท่ี 31/07/2567 
2. เลือกค านวณปิดงวดเป็นแผนก โดยคลิกท่ี   ช่ือแผนกท่ีต้องการค านวณ 
3. เลือกค านวณปิดงวดเป็นรายบคุคล โดยคลิกท่ี ช่ือพนักงาน จากนั้นคลิก  เก็บขั้นตอนการค านวณ เพื่อใหโ้ปรแกรม

แสดงวิธีค  านวณภาษีของเงินไดท่ี้นอกเหนือจากเงินเดือน เช่น ค่าลว่งเวลา  เป็นตน้  

4. คลิก  ปิดงวดหลังการค านวณ และคลิกปุ่ ม   
 

➢ หลงัจากค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ จะขึ้นหนา้ต่างแสดงว่า 
“การค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเสร็จเรียบร้อยแลว้”  ดงัรูป ให้คลิกปุ่ ม                                      
ก็เป็นการเสร็จส้ินขั้นตอนการปิดงวดเงินเดือน 
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❖ ส่ิงท่ีควรทราบ 
 1. ในหน้าจอค านวณเงินเดือน ถา้พบสัญลกัษณ์   หรือ  แสดงว่ายงัไม่ไดค้  านวณเงินเดือน, ถา้พบสัญลกัษณ์   
แสดงว่าผ่านการค านวณแบบตรวจสอบเรียบร้อยแลว้, ถา้พบสัญลกัษณ์                แสดงว่าผ่านการค านวณเงินเดือนแบบปิดงวด
เรียบร้อยแลว้ 
 2. หลงัจากค านวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะเปล่ียนวนัท่ีเร่ิมตน้ค านวณในแฟ้มประวติัพนกังาน
ให้เป็นวนัท่ีเร่ิมงวดของงวดเงินเดือนถดัไปโดยอตัโนมติั พร้อมทั้งลบรายการประจ างวดของงวดเงินเดือนนั้นทั้งหมด เช่น บนัทึก
เงินเพ่ิมเงินหกั, บนัทึกลาออก และบนัทึกปรับเงินเดือน เป็นตน้ 
  
 
 
 

❖ การตรวจสอบผลค านวณเงินเดือน ท าได ้2 วิธี ดงัน้ี 

 1. ตรวจสอบผลค านวณเงินเดือนผา่นทางจอภาพ 
 2. ตรวจสอบผลค านวณเงินเดือนจากรายงานต่างๆ   
 
 

 การตรวจสอบผลค านวณเงินเดือนผ่านทางจอภาพ 
 

➢ 1. หมวด งานเงินเดือน : เลือกหนา้จอ ผลการค านวณ → คลิกเลือก เดือนที่ต้องการตรวจสอบ → คลิกเลือก 
วันที่จ่ายของงวดท่ีต้องการตรวจสอบ → คลิกเลือก แผนกที่ต้องการตรวจสอบ → ดบัเบิ้ลคลิกท่ี ช่ือพนักงานที่ต้องการ
ตรวจสอบ โปรแกรมจะแสดงผลค านวณเงินเดือนของพนกังาน ดงัรูป 

                                      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

➢ หรือ 2 .คลิกเลือก ช่ือพนกังานทีต้่องการตรวจสอบ → คลิกเมาส์ขวา → เลือก แสดงผลการค านวณ  
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❖ การตรวจสอบการค านวณภาษี 
 

➢ 1.  หมวด งานเงินเดือน : เลือกหนา้จอ ผลการค านวณ →คลิกเลือก เดือนที่ต้องการตรวจสอบ → คลิกเลือก วันทีจ่่าย
ของงวดท่ีต้องการตรวจ สอบ → คลิกเลือก แผนกที่ต้องการตรวจสอบ → คลิกเลือก ช่ือพนักงานที่ต้องการตรวจสอบ  → 
คลิกเมาส์ขวา → เลือก แสดงวิธคี านวณภาษี  โปรแกรมจะแสดงผลวิธีการค านวณภาษี ดงัรูป 

 

 
 
 

 
 

❖ การแก้ไขผลการค านวณ 

หลงัจากท าการตรวจสอบผลการค านวณแลว้ พบว่าผลการค านวณเงินเดือนไม่ถูกตอ้งหรือไม่ตรงตามความตอ้งการ ท่าน
สามารถท าการแกไ้ขผลการค านวณเงินเดือนได ้โดยจะสามารถแกไ้ขไดใ้นงวดเงินเดือนท่ีค านวณแบบปิดงวดแลว้ในงวดล่าสุด
และไม่สามารถแกไ้ขผลค านวณยอ้นหลงัได ้ ซ่ึงมีขั้นตอนการแกไ้ขผลค านวณเงินเดือน ดงัน้ี 
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วิธีการบนัทึกข้อมูล 
➢ 1.  หมวด งานเงินเดือน : เลือกหนา้จอ ผลการค านวณ → คลิกเลือก งวดเงินเดือนที่ต้องการแก้ไข → คลิก

เลือก แผนกที่ต้องการแก้ไข → คลิกเลือก พนักงานที่ต้องการแก้ไข  → คลิกเมนู ผลการค านวณ → เลือก แก้ไขผลการค านวณ 
 

 
 

➢ เม่ือปรากฏหน้าจอ แก้ไขผลการค านวณ  แล้ว ท่านสามารถท าการแก้ไขจ านวน, ยอดเงิน, หักค่าใช้จ่าย, 
ลงบญัชีแผนก และลงบญัชีสาขาของรายการเงินเพ่ิมเงินหกัต่างๆ ไดต้ามตอ้งการ จากนั้นคลิก ปุ่ มบันทึก   

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

❖ ส่ิงท่ีควรทราบ 
1. การแกไ้ขผลการค านวณ จะแกไ้ขไดห้ลงัจากมีการปิดงวดเงินเดือนแลว้เท่านั้น 
2. การแกไ้ขผลการค านวณ จะแกไ้ขไดที้ละคนเท่านั้น 
3. การแกไ้ขผลการค านวณ จะไม่สามารถเพ่ิมเติมรายการท่ีไม่มีในผลการค านวณได ้
4. การแกไ้ขผลการค านวณ จะไม่ท าการปรับปรุงยอดเงินภาษี, เงินสมทบประกนัสังคม และเงินสะสมกองทุนส ารอง

เล้ียงชีพตามรายการเงินเพ่ิมเงินหกัท่ีเป็นฐานในการคดิภาษี, เงินสมทบประกนัสังคม และเงินสะสมกองทุนส ารองเล้ียงชีพท่ี
ไดมี้การแกไ้ขผลการค านวณไป โดยหากท่านมีการแกไ้ขยอดเงินของรายการเงินเพ่ิมเงินหกัท่ีเป็นในฐานในการคดิภาษี, เงิน
สมทบประกนัสังคม และเงินสะสมกองทุนส ารองเล้ียงชีพ ท่านจะตอ้งแกไ้ขยอดเงินภาษี, เงินสมทบประกนัสังคม และเงิน
สะสมกองทุนส ารองเล้ียงชีพเอง 

5. การแกไ้ขผลการค านวณ จะไม่สามารถแกไ้ขยอดเงินท่ีพนกังานไดรั้บได ้เน่ืองจากโปรแกรมจะเปล่ียนแปลงยอด 
เงินของรายการน้ีให้อตัโนมติั เม่ือท่านแกไ้ขยอดเงินของรายการเงินเพ่ิมเงินหกัรายใดรายหน่ึงในผลการค านวณ ทั้งน้ีเพ่ือ
ป้องกนัปัญหายอดเงินท่ีพนกังานไดรั้บไม่เท่ากบัการน ายอดเงินรวมของรายการเงินเพ่ิมลบกบัยอดเงินรวมของรายการเงิน
หกั 

6. การแกไ้ขผลการค านวณ หากมีการแกไ้ขหลงัจากมีการปิดงวดสุดทา้ยของปีภาษีแลว้ จะส่งให้ยอดเงินใน ภ.ง.ด.91 
ไม่ตรงกบั ภงด.1ก และหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย  เน่ืองจากยอดเงินใน ภ.ง.ด.91 จะเปล่ียนแปลงต่อเม่ือมีการส่ัง
ค านวณเงินเดือนใหม่เท่านั้น 
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❖ การลบผลการค านวณ 
หลงัจากตรวจสอบผลการค านวณแลว้ หากมีขอ้ผิดพลาดซ่ึงไม่อาจท าการแกไ้ขผลการค านวณได ้ท่านสามารถท าการลบผล

การค านวณเฉพาะของพนกังานท่ีผลการค านวณไม่ถูกตอ้ง แลว้ท าเงินเดือนเฉพาะพนักงานท่านนั้นๆ ใหม่ได ้โดยการลบผลการ
ค านวณมี 2 วิธีดงัน้ี 

 

➢ 1.  หมวด งานเงินเดือน : เลือกหนา้จอ ผลการค านวณ  →คลิกเลือก เดือนที่ต้องการลบ → คลิกเลือก วันที่จ่าย
ของงวดท่ีต้องการลบ → คลิกเลือก แผนกที่ต้องการลบ → คลิกเมาส์ขวาท่ี ช่ือพนักงานที่ต้องการลบผลการค านวณ  → เลือก 
ลบผลการค านวณผลการค านวณ  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
➢ หรือ 2.  หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ผลการค านวณ  → คลิกเลือก เดือนที่ต้องการลบ → คลิกเลือก วันที่

จ่ายของงวดท่ีต้องการลบ → คลิกเลือก แผนกที่ต้องการลบ → คลิกท่ี ช่ือพนักงานที่ต้องการลบผลการค านวณ → คลิก ปุ่ มลบ  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ  

การลบผลการค านวณ ท่านสามารถเลือกท าการลบข้อมลูได้ดังนี ้
1. เลือกลบผลการค านวณ ทั้งบริษัท โดยคลิกวนัท่ีจ่าย ตวัอยา่งคือ วนัท่ี 31/08/2568 
2. เลือกค านวณ เป็นบางแผนก  โดยคลิกท่ี ช่ือแผนกท่ีต้องการลบผลการค านวณ 
3. เลือกค านวณ เป็นรายบุคคล  โดยคลิกท่ี ช่ือพนักงาน   

 


