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บทที� 20     การนําสําเนาข้อมูลกลับมาใช้งาน 
 

 วตัถุประสงค์ 
 กรณีที%ขอ้มูลเกิดความผิดพลาด เช่น ท่านไดค้าํนวณปิดงวดเงินเดือนไปแลว้ แต่มีขอ้มูลบางส่วนผิดพลาด กรณีที%ท่านมี
สาํเนาขอ้มูลไวท่้านสามารถนาํสาํเนาที%มีนั!นกลบัมาใชง้านได ้  
 

 การนําสําเนาข้อมูลกลับมาใช้งาน 
1.  กรณีที%สาํเนาขอ้มูลเองและตอ้งการนาํสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้าน 
D.  กรณีที%โปรแกรมสาํเนาอตัโนมติัไวใ้ห ้และตอ้งการสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้าน 
 
  กรณีที�สําเนาข้อมูลเองและต้องการนําสําเนาข้อมูลกลับมาใช้งาน 

วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หนา้จอ เลือกฐานข้อมูล   คลิกเมนู เครื�องมือ  เลือก นําสําเนาข้อมูลกลับมาใช้งาน 
 

 
 

 โปรแกรมจะให ้Browse ไปหา File ที%ไดส้าํเนาไว ้ ใหท้าํการเปิด Folder สาํเนาขอ้มูล  คลิก Open 
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 หลงัจากนั!นโปรแกรมแจง้หนา้จอ Information  คลิกไอคอน OK 
 

 
 

 หลงัจากนั!นโปรแกรมแจง้หนา้จอใหย้นืยนัการนาํสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้าน  คลิกไอคอน OK 
 

 
 

 โปรแกรมจะทาํการนาํสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้าน 
 

 
 

 โปรแกรมจะทาํการนาํสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้าน 
 

 
 

 กรณีที�โปรแกรมสําเนาอัตโนมตัไิว้ให้ และต้องการสําเนาข้อมูลกลับมาใช้งาน 

วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หนา้จอ เลือกฐานข้อมูล   คลิก เมนูเครื�องมือ  เลือก นําสําเนาอัตโนมตักิลับมาใช้งาน 
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 โปรแกรมจะแสดงฐานขอ้มูลที%ไดส้าํเนาอตัโนมติัไว ้ให้ทาํการเลือกสาํเนาขอ้มูลที%ตอ้งการนาํกลบัมาใชง้าน โดย
ชื%อฐานขอ้มูลจะแสดงปีเดือนวนั และ เวลาที%ไดส้าํเนาขอ้มูลไว ้เมื%อเลือกเรียบร้อยแลว้ คลิกปุ่ม  เลือก 

 

 
 

 

 โปรแกรมจะทาํการดึงสาํเนาขอ้มูลอตัโนมติักลบัมาใชง้าน 
 

 
 

 

 เมื%อเสร็จเรียบร้อยแลว้ขอ้มูลที%ไดก็้จะเหมือนกบัที%โปรแกรมไดส้าํเนาไว ้ท่านสามารถเขา้ไปตรวจสอบหรือทาํ
การ แกไ้ขไดต้ามปกติ 

 

 
 

 
 สิ�งที�ควรทราบ : กรณีที%ทาํการนาํสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้านแลว้มีหนา้จอแจง้ดงันี!   
 

 

 

 

เนื%องจากในการนาํสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้านจะไม่สามารถนาํสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้านในฐานขอ้มูลที%มีขอ้มูลเดิมอยู่
ได ้ดงันั!น จะนาํสาํเนาขอ้มูลกลบัมาใชง้านไดเ้ฉพาะฐานขอ้มูลที%เป็นฐานเปล่าเท่านั!น 

  


