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 วตัถุประสงค์ 
 เพื%อให้ผูใ้ชง้านสามารถพิมพ์รายงานต่างๆ เพื%อตรวจสอบความถูกตอ้งของผลการคาํนวณเงินเดือน ก่อนที%จะทาํการจ่าย
เงินเดือนใหก้บัพนกังาน เช่น รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนกังานตามแผนกสงักดั  รายงานโอนเงินเดือนเขา้ธนาคาร เป็นตน้ 
 

 การพมิพ์รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกัด 
รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกัด เป็นรายงานที%ใชส้ําหรับตรวจสอบความถูกตอ้งของยอดเงินเดือน, 

ยอดเงินเพิ%มเงินหกัต่างๆ และยอดเงินสุทธิของพนกังานแต่ละคน 
 

วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หมวด งานเงนิเดือน : คลิกหนา้จอ ผลการคาํนวณ  คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานสรุปยอดเงนิเดือน 

 เลือก รายงานสรุปยอด เงนิเดือนพนกังานตามแผนกสังกัด 
 

 
 
 

 ระบุ วนัที�ผลการคาํนวณเงนิเดือน (วนัที%จ่ายเงินที%ตั!งงวดเงินเดือนไว)้  คลิก ปุ่มบันทกึ  
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 คลิกปุ่ม เริ�มพมิพ์ 
 

 

 

  ระบุรายละเอียดในหนา้จอปรับเปลี%ยนขอ้ความในรายงาน ตามคาํอธิบายดา้นล่างนี!   และคลิก ปุ่มบันทกึ 
 

 
 

คาํอธิบาย  

 ลงชื�อผู้จดัทาํ  คือ  การระบุชื%อเจา้หนา้ที%ที%เป็นผูจ้ดัทาํเงินเดือน 

 ลงชื�อผู้ตรวจสอบ  คือ  การระบุรายชื%อเจา้หนา้ที%ที%เป็นผูจ้ดัตรวจสอบการทาํเงินเดือน 

 ลงชื�อผู้อนุมตั ิ คือ การระบุรายชื%อเจา้หนา้ที%ที%เป็นผูอ้นุมติัการทาํเงินเดือน 
 

 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 
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 การพมิพ์รายงานการโอนเงินเดือนเข้าธนาคาร 
รายงานการโอนเงินเดือนเขา้ธนาคาร เป็นรายงานที%แสดงเฉพาะรายชื%อพนกังานที%ระบุวธีิการจ่ายเงินเดือนเป็นแบบโอนผา่น

ธนาคารเท่านั!น พร้อมทั!งแสดงยอดเงินที%จะโอนเขา้บญัชีธนาคารของพนกังาน เพื%อตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนทาํการเตรียมดิสก์
โอนเงินดือนส่งใหก้บัธนาคารที%จะเป็นผูท้าํหนา้ที%โอนเงินเดือนเขา้บญัชีของพนกังาน 

 

วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หมวด งานเงนิเดือน : คลิกหนา้จอ ผลการคาํนวณ   คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานโอนเงนิเดือนเข้า

ธนาคาร  เลือก รายงานโอนเงนิเข้าทุกธนาคารพร้อมชื�อย่อธนาคาร 
 

 
 

 ระบุ วนัที�ผลการคาํนวณเงนิเดือน (วนัที%จ่ายเงินที%ตั!งงวดเงินดือนไว)้  คลิก ปุ่มบันทกึ 
 

 
 
 

 คลิกปุ่ม เริ�มพมิพ์ 
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 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 
 

 
 

 การพมิพ์รายงานจ่ายเงินเดือนด้วยเงินสด 
รายงานจ่ายเงินเดือนดว้ยเงินสด เป็นรายงานที%แสดงเฉพาะรายชื%อพนักงานที%ระบุวิธีการจ่ายเงินเดือนเป็นแบบจ่ายเงินสด

เท่านั!น พร้อมทั!งแสดงยอดเงินสุทธิของพนกังาน เพื%อตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนทาํการจ่ายเงินเดือนใหก้บัพนกังาน 
 

วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หมวด งานเงนิเดือน : คลิกหนา้จอ ผลการคาํนวณ   คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานจ่ายเงนิสด  

เลือก รายงานจ่ายเงนิเดือนด้วยเงนิสด 
 

 
 

 ระบุ วนัที�ผลการคาํนวณเงนิเดือน (วนัที%จ่ายเงินที%ตั!งงวดเงินเดือนไว)้  คลิก ปุ่มบันทกึ 
 
 

 
 
 
 

 



 

 
 

E-Business Plus Co.,Ltd.

 17-5MNSP07-01                    แกไ้ขครั! งที% 14 : 08/08/67           บทที% 17 รายงานที%ใชต้รวจสอบผลการคาํนวณ (ก่อนปิดงวด) 

 คลิกปุ่ม เริ�มพมิพ์ 
 

 
 

 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 

 

 
 


