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ภาคผนวก 2     การกรองข้อมูลในรายงาน 

 
 วตัถุประสงค์ 

เพื&อให้ผูใ้ชง้านสามารถพิมพร์ายงาน โดยสามารถกาํหนดเงื&อนไขการกรองขอ้มูล เพื&อให้รายงานแสดงขอ้มูลตามเงื&อนไขที&
ตอ้งการได ้ 

 

 การกรองข้อมูลในรายงาน 
การกรองขอ้มูลในรายงาน เป็นการเรียกรายงานโดยมีการกาํหนดเงื&อนไขให้รายงานแสดงเฉพาะขอ้มูลที&ผูใ้ชง้านตอ้งการ  

เช่น รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนกังานตามแผนกสังกดั ซึ&งปกติเมื&อคลิกปุ่มเริ&มพิมพ ์รายงานจะแสดงขอ้มูลของพนกังานทุกคน 
แต่หากตอ้งการพิมพร์ายงานสรุปยอดเงินเดือนพนกังานตามแผนกสังกดั โดยตอ้งการให้รายงานแสดงเฉพาะขอ้มูลของตาํแหน่ง
ผูจ้ดัการที&มีภูมิลาํเนาอยูก่รุงเทพฯ และเป็นเพศชาย ผูใ้ชง้านจะตอ้งทาํการกรองขอ้มูล เพื&อให้รายงานแสดงขอ้มูลตามเงื&อนไขที&
ตอ้งการ 

 

ตวัอย่าง   ตอ้งการเรียกรายงานสรุปยอดเงินเดือนพนกังานตามแผนกสังกดั (อตัรา) โดยตอ้งการใหร้ายงานแสดงขอ้มูลของ
พนกังาน เฉพาะที"เป็นเพศชาย และประเภทการจ้างเป็นรายวนั  โดยมีขั"นตอนการกรองขอ้มูลในรายงานดงันี"  

 

วธีิการบันทกึข้อมูล 
 

 หมวด งานเงนิเดือน : คลิกหนา้จอ ผลการคาํนวณ  คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานสรุปยอดเงนิเดือน 

 เลือก รายงานสรุปยอด เงนิเดือนพนกังานตามแผนกสังกัด 

 
 

 ระบุ วนัที"ผลการคาํนวณเงนิเดือน (วนัที&จ่ายเงินที&ตั"งงวดเงินเดือนไว)้  คลิก ปุ่มบันทกึ  
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 เมื&อปรากฏหนา้จอสั&งพิมพร์ายงานดงัรูป   เลือก  กรองข้อมูล 
 

 
 

 เมื&อปรากฏหนา้จอบนัทึกตวักรองขอ้มูลดงัรูป คลิกปุ่ม                  
 

 
 

คาํอธิบาย 

 ชื"อข้อมูล  คือ  การระบุชื&อขอ้มูลที&ตอ้งการจะใชเ้ป็นเงื&อนไขการกรองขอ้มูล เช่น ชื&อตน้, ชื&อสกุล, สถานภาพพนกังาน, 
เพศ, วนัที&ปรับปรุงครั" งสุดทา้ย, ประเภทอตัราค่าจา้ง, อตัราค่าจา้งก่อนปรับปรุง ฯลฯ ซึ&งสามารถระบุไดม้ากกวา่ 1 รายการ 

 



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd.

2-3MNSP07-01                                    แกไ้ขครั" งที& 14 : 08/08/67                           ภาคผนวก 2 การกรองขอ้มูลในรายงาน  

 เงื"อนไข  คือ  การระบุเงื&อนไขการกรองขอ้มูล โปรแกรมจะมีใหเ้ลือก ดงันี"  

 > คือ มากกว่า 

 >= คือ มากกว่าหรือเท่ากับ 

 = คือ เท่ากับ 

 <= คือ น้อยกว่าหรือเท่ากับ 

 < คือ น้อยกว่า 

 < > คือ ไม่เท่ากับ 

 นาํหนา้ดว้ย คือ ชื"อข้อมูลที"นําหน้าด้วยตวักรอง 

 มีตวัอกัษร คือ ชื"อข้อมูลที"มตีวักรองอยู่ 

 ตามหลงัดว้ย คือ ชื"อข้อมูลที"ตามหลังด้วยตวักรอง 
 

 ข้อมูลที"เลือก คือ   การระบุผลของขอ้มูลที&เป็นเงื&อนไขการกรองขอ้มูล ซึ&งจะตอ้งระบุผลของตวักรองให้สอดคลอ้งกบั
ชื&อขอ้มูลที&เป็นเงื&อนไขการกรองขอ้มูล ซึ&งบางชื&อขอ้มูลโปรแกรมจะแสดงตวักรองขึ"นมาใหเ้ลือกโดยอตัโนมติั 

 กาํหนดเงื&อนไขแรก คือ เป็น เพศชาย  ใหร้ะบุชื&อขอ้มูล เป็น เพศ  ระบุเงื&อนไข เป็น =   ระบุขอ้มูลที&เลือก 
เป็น ชาย 

 
 

 เพิ&มเงื&อนไขที&สอง คือ ประเภทการจา้งเป็นรายวนั โดย คลิก ปุ่ม � ที& Keyboard ระบุชื&อขอ้มูล เป็น ประเภท

การจ้าง  ระบุเงื&อนไข เป็น =  ระบุขอ้มูลที&เลือก เป็น รายวนั  คลิกปุ่ม 
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 เมื&อปรากฏหนา้จอสั&งพิมพร์ายงานดงัรูป คลิกปุ่ม                         
 

 
 

 โปรแกรมจะแสดงจอภาพ รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกดั (อตัรา) โดยแสดงขอ้มูลของ
พนกังาน เฉพาะที&เป็นเพศชาย และมีประเภทการจา้งเป็นรายวนัเท่านั"น 


