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 วตัถุประสงค์ 
 เพื&อให้ผูใ้ชง้านสามารถบนัทึกระบบการคาํนวณเงินกูช้นิดพิเศษให้กบัพนกังานได ้ กรณีที&บริษทัมีนโยบายของเงินหัก
สวสัดิการแบบพิเศษใหก้บัพนกังาน ซึ&งโปรแกรมจะช่วยหกัเงินใหอ้ตัโนมติั โดยที&ผูใ้ชง้านไม่ตอ้งบนัทึกขอ้มูลในแต่ละงวด และ
โปรแกรมจะหยดุหักอตัโนมติัเมื&อพนกังานชาํระเงินครบตามจาํนวนที&กาํหนด โดยโปรแกรมจะมีใหเ้ลือกการหักเงินกูช้นิดพิเศษ 
จาํนวน 3 หวัขอ้ ดงันี"  

1. ค่าเครื&องแบบ 
2. เงินกูค้่าเล่าเรียน 
3. สวสัดิการอื&นๆ 

***หมายเหตุ : สาํหรับคู่มือฉบบันี"จะแนะนาํหลกัการตั"งค่าและการคาํนวณของเงินหกัค่าเครื&องแบบ ซึ& งหลกัการของการหกัเงินกู้
ค่าเล่าเรียนและหกัสวสัดิการอื&นๆ จะใชห้ลกัการเดียวกนั 
 

 วธีิการบันทกึเงนิค่าเครื�องแบบ  

แถบเงินค่าเครื&องแบบ เป็นแถบขอ้มูลที&ใชส้าํหรับการบนัทึกรายละเอียดเกี&ยวกบัการหกัค่าเครื&องแบบ, เงินกูค้่าเล่าเรียนและ
สวสัดิการอื&นๆ ของพนักงานแต่ละคน ซึ& งเป็นเครื&องมือในการช่วยคาํนวณเงินเพื&อหักเงินของพนกังานในอตัรางวดละเท่าๆ กนั  
และเมื&อหักเงินจนครบตามจาํนวนที&กาํหนดแลว้ โปรแกรมจะหยดุหักเงินกบัพนักงานโดยอตัโนมติั  และยงัสามารถตรวจสอบ
ยอดเงินค่าเครื&องแบบของที&พนกังานชาํระแลว้และยอดเงินคา้งชาํระไดอี้กดว้ย 
 

 
 

 เลขที�สัญญา คือ การระบุเลขที&สญัญาของพนกังาน 

 วนัที�สัญญา คือ การระบุวนัที&สญัญา 

 วธีิคดิดอกเบี/ย คือ ระบุวธีิคิดดอกเบี"ย (0=ไม่คิดดอกเบี"ย, 1=อตัราคงที&, 2=ลดตน้ลดดอก) 

 อัตราดอกเบี/ยต่อปี   คือ  การระบุอตัราดอกเบี"ยต่อปีของพนกังาน 

 งวดชําระต่อปี คือ การระบุงวดชาํระต่อปีเพื&อใหโ้ปรแกรมคาํนวณอตัราดอกเบี"ยไดถู้กตอ้ง 

 ยอดเงนิค่าเครื�องแบบ คือ เป็นการระบุยอดเงินทั"งหมดที&พนกังานกูไ้ป 

 ยอดรวมดอกเบี/ย   คือ  เป็นการระบุยอดเงินทั"งหมด ซึ&งยอดจะตอ้งเท่ากบัช่องยอดเงินค่าเครื&องแบบ โดย
เมื&อโปรแกรมคาํนวณปิดงวดแลว้ ดอกเบี" ยที&ชาํระต่อเดือน จะมาทบยอดเงินใน
ช่องนี"  

 ชําระคืนแล้ว คือ เป็นการระบุยอดเงินกูที้&พนกังานชาํระมาแลว้ก่อนใชโ้ปรแกรม ซึ& งจะใชส้าํหรับ
กรณีที&บริษทัเริ&มใชง้านโปรแกรมระหวา่งปี 



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

27-2MNSP07-01                                    แกไ้ขครั" งที& 14 : 08/08/67                        บทที& 27 ระบบการคาํนวณเงินกูช้นิดพิเศษ 

 ส่วนที�เหลือหักครั/งละ   คือ  การระบุจาํนวนเงินกูที้&ตอ้งการหักจากพนกังานในแต่ละงวดเงินเดือน โดยจะหัก
จากเงินที&พนกังานไดรั้บในงวดนั"นๆ และยอดที&หกัคืนเงินกูนี้" ไม่มีผลใดๆ ต่อการ
คาํนวณภาษี 

 

 บันทึกเงินหักค่าเครื�องแบบพนักงานตามแฟ้ม Excel  เป็นการบันทึกเงินหักค่าเครื&องแบบของพนักงาน โดยทาํการ 
Import ขอ้มูลเงินกูพ้นกังานจากไฟล ์Excel  โดยสามารถสร้างไฟล ์Excel เพื&อใชส้าํหรับบนัทึกเงินหกัสวสัดิการพนกังานได ้

 

วธีิการสร้างแฟ้ม Excel 
 หมวด งานเงินเดือน : เลือกหนา้จอ ตั/งค่า  เลือก เมนูนําเข้า  เลือก นําเข้าพนักงาน   เลือก ปรับปรุงเงินกู้

แต่ละชนิด    เลือก ปรับปรุงเงนิค่าเครื�องแบบ 

 

 
 

***หมายเหตุ : สาํหรับการนาํเขา้ File Excel ของการหักเงินกูค้่าเล่าเรียนและหักสวสัดิการอื&นๆ สามารถเลือกเมนูการนาํเขา้ได้
ตามตอ้งการ ซึ&งหลกัการนาํเขา้จะเหมือนกบัการนาํเขา้เงินค่าเครื&องแบบตามแฟ้ม Excel 

 จะปรากฏหนา้จอ นาํเขา้เงินกูจ้ากแฟ้ม Excel  แลว้  คลิกที& สร้างแฟ้มตวัอย่าง 
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 ระบุ ที�เก็บแฟ้ม Excel   ระบุ ชื�อแฟ้ม Excel   คลิก ปุ่ม Save   

 
 

 ทาํการบนัทึกขอ้มูลการบนัทึกขอ้มูลเงินกูใ้นไฟล์ Excel  ขา้งตน้ โดยระบุ รหัสพนักงาน, เลขที�สัญญาเงินกู้, วันที�
สัญญาเงนิกู้, วธีิคดิดอกเบี/ย, อัตราดอกเบี/ย, งวดชําระต่อปี, ยอดเงนิกู้, ยอดกู้รวมดอก, ยอดชําระแล้ว, หักชําระครั/งละ  ตามคาํอธิบาย
ดา้นล่างนี"  และทาํการ Save ไฟล ์Excel  
 

 

คาํอธิบาย 

 รหัสพนักงาน  คือ  ระบุรหสัพนกังานในไฟล ์Excel ใหต้รงกบัรหสัพนกังานในแฟ้มประวติั 
   พนกังาน  
 เลขที�สัญญาเงนิค่าเครื�องแบบ  คือ  ระบุเลขที&สญัญาเงินค่าเครื&องแบบของพนกังาน กรณีที&พนกังานทาํการกูย้มืเงิน 
  จากบริษทั ซึ&งใชใ้นการอา้งอิงเท่านั"น 
 วนัที�สัญญาเงนิค่าเครื�องแบบ   คือ  ระบุวนัที&สญัญาเงินค่าเครื&องแบบ  รูปแบบวนัที& YYYYMMDD ระบุปีเป็น ค.ศ  

   เท่านั"น 
 วธีิคดิดอกเบี/ย    คือ  ระบุวธีิคิดดอกเบี"ย โดย g = ไม่คิดดอกเบี"ย  1 =  ดอกเบี"ยแบบอตัราคงที&  2 =  
   ลดตน้ลดดอก  
 อัตราดอกเบี/ยต่อปี    คือ  ระบุอตัราดอกเบี"ยต่อปี 
 งวดชําระต่อปี    คือ  ระบุงวดชาํระต่อปี  
 ยอดเงนิค่าเครื�องแบบ   คือ  ระบุจาํนวนเงินที&พนกังานทาํการกูย้มืจากบริษทัทั"งหมด 
 ยอดเงนิค่าเครื�องแบบรวมดอกเบี/ย    คือ  ระบุจาํนวนเงินที&พนกังานทาํการกูย้มืจากบริษทัทั"งหมด โดยหลงัจากทาํการ 
   ปิดงวดโปรแกรมจะทาํการคาํนวณยอดเงินกูร้วมดอกเบี"ยใหอ้ตัโนมติั 
 ยอดชําระแล้ว    คือ  ระบุจาํนวนเงินกูส่้วนที&ชาํระคืนบริษทัแลว้ 
 หักชําระครั/งละ    คือ  ระบุจาํนวนเงินแต่ละงวดที&ส่งชาํระคืนเงินกู ้โดยบริษทัหกัจากเงินที&พนกังาน 
   ไดรั้บในงวดนั"น ๆ และยอดที&หกัคืนเงินกูนี้" ไม่มีผลใดๆ ต่อภาษี 
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วธีิบันทกึเงนิค่าเครื�องแบบจากแฟ้ม Excel 
 เมื&อบนัทึกขอ้มูลเงินค่าเครื&องแบบของพนกังานในไฟล ์Excel เรียบร้อยแลว้ สามารถ Import ขอ้มูลเงินค่าเครื&องแบบที&
บนัทึกในไฟล ์Excel ใหเ้ขา้โปรแกรมเงินเดือน โดยมีวธีิการดงันี"  

 

 หมวด งานเงินเดือน  : เลือกหน้าจอ ตั/งค่า   เลือก เมนูนําเข้า  เลือก นําเข้าพ นักงาน     เลือก 
ปรับปรุงเงนิกู้แต่ละชนิด    เลือก ปรับปรุงเงนิค่าเครื�องแบบ 

 

 
 

***หมายเหตุ : สาํหรับการนาํเขา้ File Excel ของการหักเงินกูค้่าเล่าเรียนและหักสวสัดิการอื&นๆ สามารถเลือกเมนูการนาํเขา้ได้
ตามตอ้งการ ซึ&งหลกัการนาํเขา้จะเหมือนกบัการนาํเขา้เงินค่าเครื&องแบบตามแฟ้ม Excel 
 

 เมื&อเขา้สู่หนา้จอ นาํเขา้ขอ้มูลเงินค่าเครื&องแบบ แลว้ ทาํการกาํหนดรายละเอียดตามคาํอธิบายดา้นล่างนี"    
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คาํอธิบาย 

 ข้อมูลแฟ้ม Excel    

 ชื�อแฟ้ม  คือ  กาํหนดแฟ้ม Excel ที&จะนาํขอ้มูลเงินค่าเครื&องแบบของพนกังานเขา้สู่ระบบเงินเดือน โดยคลิกที&  ปุ่ม          
� ชื�อแผ่นงาน  คือ  กาํหนดชื&อ Sheet ที&บนัทึกขอ้มูลเงินค่าเครื&องแบบของพนักงานในไฟล์ Excel จากนั"นให้ทาํการ

คลิกปุ่ม                       โปรแกรมทาํการดึงชื&อคอลมัน์ในไฟล ์Excel มาแสดงในสดมภข์อ้มูล เพื&อใชท้าํการจบัคู่รายการเงินกูที้&อยู่
ในไฟล ์Excel กบัขอ้มูลเงินกูที้&อยูใ่นระบบเงินเดือน ดงัรูป 

 

 
 

 เลือกสดมภ์ข้อมูลที�ต้องการนําเข้า  เป็นขอ้มูลสําคญัที&จะตอ้งทาํการกาํหนด ไดแ้ก่ รหัสพนักงาน, เลขที&สัญญาเงินค่า

เครื&องแบบ, วนัที&สญัญาเงินค่าเครื&องแบบ, วธีิคิดดอกเบี"ย, อตัราดอกเบี"ย, งวดชาํระต่อปี, ยอดเงินค่าเครื&องแบบ, ยอดค่าเครื&องแบบ

รวมดอก, ยอดชาํระแลว้, หักชาํระครั" งละ  โดยท่านจะตอ้งทาํการจบัคู่ชื&อสดมภข์อ้มูลให้ตรงกบัขอ้มูลที&บนัทึกในไฟล ์Excel  ที&

ตอ้งการโอนขอ้มูลเขา้ระบบเงินเดือน 

 เมื&อทาํการระบุขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่ม                         เพื&อให้โปรแกรมทําการอ่านข้อมูลเงินค่า

เครื&องแบบจากไฟล ์Excel เขา้บนัทึกในระบบเงินเดือนใหอ้ตัโนมติั 

 แต่หากไม่ตอ้งการอ่านขอ้มูลเงินค่าเครื&องแบบจากไฟล ์Excel  ใหค้ลิกปุ่ม               เพื&อออกจากหนา้จอ 

 เมื&อโปรแกรมทาํการบนัทึกขอ้มูลเงินค่าเครื&องแบบจากแฟ้ม Excel เรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ 

แสดงสถานภาพการทาํงาน แจง้รายละเอียดการดาํเนินการ ดงัรูป 
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 เมื&อโปรแกรมแสดงหนา้จอ Information วา่ นาํเขา้เรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการดูรายละเอียดการนาํเขา้เก็บในแฟ้ม 

Import.log  ใหค้ลิกปุ่ม                    โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการนาํเขา้ขอ้มูลแสดงใน Log ดงันี"  

 

 

 

 

 

 

 

 

 การตรวจสอบข้อมูลหลังการโอน Excel 
หลงัจากทาํการโอน Excel เงินค่าเครื&องแบบพนกังานเรียบร้อยแลว้ สามารถทาํการตรวจสอบขอ้มูลที&นาํเขา้ไดด้งันี"  
 

วธีิการตรวจสอบ 
 หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ตั/งค่า   เลือก สาขา ดบัเบิ"ลคลิก ประวัติพนักงานท่านใดก็ได้    

แถบ เงนิคํ/าประกัน-กู้-ผ่อน    เลือก ค่าเครื�องแบบ    แกไ้ขรายการที&ไม่ถูกตอ้ง  คลิก ปุ่มบันทกึหรือบันทกึจบ 
 

 
 

***หมายเหตุ : สาํหรับการตรวจสอบยอดเงินของการหกัเงินกูค้่าเล่าเรียนและหกัสวสัดิการอื&นๆ สามารถตรวจสอบไดเ้หมือนกบั
การตรวจสอบค่าเครื&องแบบ โดยเลือกเมนูของเงินที&ตอ้งการตรวจสอบได ้
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 การคํานวณเงินเดือน 
ภายหลงัจากทาํการบนัทึกขอ้มูลเงินกูพ้นกังานเรียบร้อยแลว้  ท่านสามารถทาํการคาํนวณเงินเดือน เพื&อตรวจสอบยอดเงินที&

พนกังานจะไดรั้บในงวดนี"  
 

วธีิการคาํนวณเงนิเดือน 

 คลิกหน้าจอ ข้อมูลแต่ละงวด     เลือก เมนูคํานวณ   เลือก คํานวณเงินเดือน  เลือก งวดที�ต้องการ
คาํนวณเงนิเดือน   กดปุ่ม คาํนวณ  

 

           
 

**หากทาํการคาํนวณเงินเดือน พนกังานเรียบร้อยแลว้ สญัลกัษณ์หนา้ชื&อนพนกังานจะเปลี&ยนเป็นเครื&องหมายถูกสีแดง  

 

 การตรวจสอบผลการคํานวณเงินเดือน 
ภายหลงัจากทาํการคาํนวณเงินเดือนพนักงานเรียบร้อยแลว้  ท่านสามารถทาํการตรวจสอบความถูกตอ้งของยอดเงินที&

พนกังานไดรั้บได ้
วธีิการตรวจสอบผลการคาํนวณเงนิเดือน 

 หมวด งานเงินเดือน : เลือกหน้าจอ ผลการคํานวณ   เลือก งวดเงินเดือนที�ต้องการตรวจสอบ  ดบัเบิ"ล
คลิก พนักงานที�ต้องการตรวจสอบ  

 

 
 

 

***หมายเหตุ : สําหรับการตรวจสอบยอดเงินหลังการคาํนวณเงินเดือนของการหักเงินกู้ค่าเล่าเรียนและหักสวสัดิการอื&นๆ 
สามารถตรวจสอบไดเ้หมือนกบัการตรวจสอบค่าเครื&องแบบ  
 
 



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

27-8MNSP07-01                                    แกไ้ขครั" งที& 14 : 08/08/67                        บทที& 27 ระบบการคาํนวณเงินกูช้นิดพิเศษ 

 การพมิพ์รายงานเพื�อตรวจสอบเงินค่าเครื�องแบบ 
ภายหลงัจากทาํการปิดงวดเงินเดือนพนกังานเรียบร้อยแลว้  ท่านสามารถทาํการพิมพร์ายงานเพื&อตรวจสอบความถูกตอ้งของ

รายการเงินกูไ้ด ้
 

วธีิการพมิพ์รายงานเพื�อตรวจสอบเงนิค่าเครื�องแบบ 

 หมวด งานเงินเดือน  : เลือกหน้าจอ ผลการคํานวณ  คลิก ผลการคํานวณเงินเดือน   เลือก เมนูรายงาน 
  เลือก รายงานอื�น  ๆ   เลือก ยอดเงนิค่าเครื�องแบบคงค้าง  โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd.

27-9MNSP07-01                                    แกไ้ขครั" งที& '( : 08/08/67                        บทที& 27 ระบบการคาํนวณเงินกูช้นิดพิเศษ 

 

 

 สิ�งที�ควรทราบ 
หลักการคาํนวณอัตราดอกเบี/ย 

- การบนัทึกขอ้มูลที&แถบเงินกู ้โปรแกรมจะทาํการหกัเงินพนกังานในแต่ละงวดให ้อตัโนมติัตาม   จาํนวนยอดเงินที&ไดใ้ส่
ไวใ้นช่อง ส่วนที&เหลือครั" งละ และจะหยดุหกัใหอ้ตัโนมติัเมื&อ ยอดเงินที&ช่อง ชาํระคืนแลว้เท่ากบัยอดเงินตน้  

- กรณีงวดใดหากพนกังานตอ้งการใหห้ักเพิ&ม หรือนอ้ยลง หรือหยดุหกัชั&วคราว สามารถแกไ้ขรายละเอียดในส่วนที&เหลือ
หกัครั" งละในงวดนั"น ๆ หลงัจากทาํการปิดงวดนั"น ๆ เรียบร้อยแลว้สามารถกลบัแกไ้ขเป็นยอดเดิม  

- เมื&อมีการคาํนวณปิดงวดเงนิเดือนแลว้ โปรแกรมจะทาํการอพัเดตยอดรวมดอกเบี"ย และยอดชาํระคืนแลว้ใหอ้ตัโนมติั 
- สาํหรับวธีิการคาํนวณดอกเบี"ย โปรแกรมจะมีใหเ้ลือกทั"งสิ"น 3 วธีิ  ดงันี"  
 

1) ไม่คดิดอกเบี/ย  
ตวัอย่าง  นายศิระ ชาติพจน์  มียอดเงินกูท้ั"งสิ"น 10,000 บาท  

โดยไม่มีดอกเบี"ย ชาํระคืนแลว้ 6,000 บาท  ตอ้งการหกัเงินกูค้รั" งละ 
3,000 บาท ทาํการตั"งค่าในโปรแกรมได ้ดงัภาพ 
 วธีิคาํนวณ 

งวดที� F   โปรแกรมจะทาํการคาํนวณหักเงินกูง้วดเดือนแรกที& 3,000 บาท ทาํให้ยอดชาํระคืนแลว้เป็นเงิน 9,000 บาท 
(6,000+3,000)  

 
 
 

 
หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากทาํการคาํนวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 

 

 งวดที� G  โปรแกรมจะทาํการหักเงินที&เหลืออีก 1,000 บาท เนื&องจากพนกังานชาํระคืนแลว้ 9,000 บาท และโปรแกรม
จะทาํการหยดุหกัอตัโนมติั เนื&องจากยอดครบแลว้ 

 
 

 
 
  

หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากทาํการคาํนวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 
 

2) ดอกเบี/ยคงที� 
ตวัอย่าง  นายศิระ ชาติพจน์  มียอดเงินกูท้ั"งสิ"น 10,000 บาท 

 ดอกเบี"ย 3% ต่อปี ชาํระคืนแลว้ 4,000 บาท ตอ้งการหกัเงินกูค้รั" งละ 
 3,000 บาท  ทาํการตั"งค่าในโปรแกรมได ้ดงัภาพ 
 วธีิคาํนวณ  

ดอกเบี/ย =   (ยอดเงนิกู้*อัตราดอกเบี/ยต่อปี)/งวดชําระต่อปี 
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งวดที� F   โปรแกรมจะหกัเงินกูพ้นกังาน p,ggg บาท  โดยโปรแกรมจะทาํการอพัเดตช่องยอดรวมดอกเบี"ยเป็น 10,025
บาท ((1,000*3%)/12) ช่องชาํระคืนแลว้ 7,000  บาท (4,000+3,000) ดงัภาพ 

 
 
 
 
 

หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากทาํการคาํนวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 
 

งวดที� G   โปรแกรมจะทาํการหกัจะหักเงินกูพ้นกังาน 3,000บาท  หลงัจากทาํการปิดงวดเรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะทาํ
การอพัเดตช่องยอดรวมดอกเบี"ยเป็น 10,050 บาท ช่องชาํระคืนแลว้ 7,000 (4,000+3,000) ดงัภาพ 

 
 
 
 
 

หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากทาํการคาํนวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 
 

งวดที� K   โปรแกรมจะทาํการหกัพนกังาน 75 บาท ซึ&งเป็นดอกเบี"ย 
 
 
 
 
 

หนา้จอแถบเงินกู ้หลงัจากทาํการคาํนวณเงินเดือนแบบปิดงวดเรียบร้อยแลว้ 

 
3) ลดต้นลดดอก  วิธีนี" คิดดอกเบี" ยจาก เงินตน้คงเหลือในแต่ละงวด ช่วงแรกจ่ายดอกเบี" ยสูง แต่เดือนต่อ ๆ มา ดอกเบี" ยจะ

ลดลงตามเงินตน้งวดก่อน 
 

ตวัอย่าง  นายศิระ ชาติพจน์  มียอดเงินกูท้ั"งสิ"น 20,000 บาท 
 ดอกเบี"ย 5% ต่อปี ชาํระคืนแลว้ 0 บาท ตอ้งการหกัเงินกูค้รั" งละ  
8,000 บาท  ทาํการตั"งค่าในโปรแกรมได ้ดงัภาพ 
 

 วธีิคาํนวณ 

งวดที� F   โปรแกรมจะหักเงินกูพ้นกังาน 8,000 บาท หลงัจากทาํการปิดงวดเรียบร้อยแลว้ โปรแกรมจะทาํการอพัเดต
ช่องยอดรวมดอกเบี"ยเป็น 20,083.33บาท ((20,000*5%)/12) ช่องชาํระคืนแลว้ 8,000 บาท ดงัภาพ 
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 งวดที� G   โปรแกรมจะหักเงินกูพ้นกังาน 8,000 บาท  โปรแกรมจะทาํการอพัเดตช่องยอดรวมดอกเบี"ยเป็น 20,133.68 
บาท  ซึ&งคาํนวณมาจาก  ((ยอดรวมดอกเบี"ย – ยอดชาํระคืนแลว้)xอตัราดอกเบี"ยต่อปี)/งวดชาํระต่อปี = 83.89 บาท รวมกบัดอกเบี"ย
งวดแรก 83.33 บาท = 133.68 บาท  และโปรแกรมคาํนวณอตัโนมติัไปเรื&อย ๆ จนกวา่จะครบยอดเงินกู ้

 
 
 
 
 
 
 
 

 


