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แบบขึน้ทะเบียนผู้ประกันตน (สปส.1-03) 
 
 
 วัตถุประสงค์ 
เพื่อให้ผูใ้ช้งานทราบขั้นตอนการเรียกแบบข้ึนทะเบียนผูป้ระกนัตน (สปส.1-03) และน าส่งให้ประกนัสังคมแบบ Online ไดอ้ย่าง
ถูกตอ้ง 
 
 

 วิธีเรียกรายงานแจ้งเข้าประกันสังคม สปส. 1-03 
  1.แบบข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน (สปส.1-03) : เป็นฟอร์มเปล่าตามรูปแบบของประกนัสังคม เพื่อน าไปใส่รายละเอียด ส าหรับ
พนกังานเขา้ใหม่ เพื่อแจง้เขา้ประกนัสังคม 
 หมวด : งานเงินเดือน  คลิกหนา้จอ ผลการค านวณ  คลิกเมนู รายงาน   คลิก รายงานส่งประกันสังคม (ฉบับที่ 2 ลว.

22/12/2564)  เลือก แบบข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน (สปส.1-03)   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ระบุ ช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการ  คลิก บันทึก  ระบุรายละเอียด  คลิก บันทึก 
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 ตวัอยา่ง แบบข้ึนทะเบียนผู้ประกันตน (สปส.1-03) 
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  2.แบบแจ้งการรับผู้ประกันตนเข้าท างาน (สปส.1-03/1) : แบบแจ้งการรับผู ้ประกนัตนเขา้ท างาน (ใชเ้พพาะผูท้ี่เคยยื่นแบบ
ลงทะเบียนผูป้ระกนัตน สปส.1-03 แลว้เท่านั้น 
 หมวด : งานเงินเดือน  คลิกหนา้จอ ผลการค านวณ  คลิกเมนู รายงาน   คลิก รายงานส่งประกันสังคม (ฉบับที่ 2 ลว.

22/12/2564)  เลือก แบบแจ้งการรับผู้ประกันตนเข้าท างาน (สปส.1-03/1) 
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 ระบุ ช่วงวนัที่ ที่ตอ้งการ  คลิก บันทึก  ระบุรายละเอียด  คลิก บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 ตวัอยา่ง แบบแจ้งการรับผู้ประกันตนเข้าท างาน (สปส.1-03/1) 
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 วิธีการเตรียมดสิก์ส่งทะเบียนพนักงานใหม่ส านักงานประกันสังคม (สปส1-03) 
 หมวด : งานเงินเดือน  คลิกหนา้จอ ผลการค านวณ  คลิกเมนู เตรียมดิสก์   เลือก ส่งทะเบียนพนักงานใหม่ส านักงาน

ประกันสังคม (สปส1-03) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ระบ ุเดือน /ปี ที่ต้องการน าส่งพนักงานเข้าใหม่  คลิก ส าเนา  คลิก OK 
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 เลือก ที่ save ไฟล ์ คลิก Save 

 

 

 

 

 

 

 

 

 แสดง Pop up รายละเอียด  คลิก OK  สามารถน าไฟล์ txt อัพโหลดออนไลน์ ประกันสังคมได้เลย 

 


