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ย่ืน ภงด1.ก ไม่ได้ เลขทีบ่ัตรประชาชนซ ้า 
 
 

ปัญหาที่พบ : ท  ำกำรส่ง ภงด.1ก แลว้โปรแกรม RD Prep แจง้ว่ำ เลขท่ีบตัรประชำชนซ ้ ำ  
สาเหตุ : เกิดจำกมีพนักงำนมีสองประวติั และ ใชค้  ำนวณเงินเดือนทั้งสองประวติั ท  ำให้ในผลค ำนวณ ณ ปีท่ีน ำส่ง มีช่ือพนักงำนข้ึน
สองช่ือในกำรเรียกรำยงำน ภงด.1ก และเตรียมดิสกส่์ง ภงด.1ก  
 
 รำยละเอียดตำมรูป 

- ขอ้มูลเลขท่ีบตัรประชำชนซ ้ ำกนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ทั้ง 2 ประวติั ก  ำหนดวิธีค  ำนวณภำษีไว ้จึงท ำใหมี้ผลค ำนวณระหว่ำงปีทั้ง 2 ประวติั 
 

 
 
 
 
 
 

วิธีการแก้ไข 
 แนะน ำไปที่หนำ้ผลค านวณ(งานเงินเดือน) ->  กดเมนู เตรียมดิสก์ -> เลือก ภงด.1ก 
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 จำกนั้นใส่วนัที่จ่ายงวดสุดท้ายของปีภาษี > กด ส าเนา เพื่อบนัทึกขอ้มูล 
 
 
 
 
 
 

 ท ำกำรเปิดไฟล ์Text  ที่เตรียมดิสก ์ภงด.1ก ใหต้รวจสอบหำรำยช่ือท่ีซ ้ ำกนั  
 
 
 
 
 

 จำกนั้นใหท้  ำกำรลบช่ือท่ีซ ้ ำออกไปหน่ึงบรรทดั โดยคุมขอ้มูลทั้งบรรทดั แลว้คลิกขวำเลือก Delete หรืออำจจะกด
ปุ่ ม Backspace  

 
 
 
 
 
 

 เม่ือลบขอ้มูลท่ีซ ้ ำออกแลว้ ใหท้  ำกำรน ำ ยอดเงินได้ และ ยอดหักภาษีเงินได้ ของพนกังำนคนที่ลบออกไป แลว้น ำมำ
รวมกนัในบรรทดัที่เหลือ 

 
 
 
 
 

 หลงัแกไ้ขขอ้มูลเสร็จแลว้ใหก้ด File > แลว้กด Save  
 
 
 
 
 
 

 จำกนั้นน ำไฟลท่ี์แกไ้ขไปโอนยำ้ยขอ้มูลผ่ำนโปรแกรม RD Prep ของสรรพำกรไดเ้ลย 
 

 

หมายเหตุ : สำมำรถเลือกลบบรรทดัท่ีซ ้ ำบรรทดัไหนกไ็ด ้และใส่ยอดใหต้รงตำมต ำแหน่งขอ้มูล โดยเม่ือโอนยำ้ยขอ้มูลเรียบร้อยยอด
จะถูกตอ้ง แต่จ ำนวนคนจะต่ำงไปตำมบรรทดัที่ลบออก  


