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ต้ังค่าประเภทเงินเพิ่มให้หักภาษี 3%  
 

กรณีตอ้งการบนัทึกค านวณเงินเพิ่มใหพ้นกังาน โดยใหร้ายการเงินเพิ่มนั้นถูกแยกค านวณเป็นภาษีเหมา 3 %  
สาเหตุเกิดจาก : แยกค านวณภาษีจากเงินเดือน และเงินเพิ่มเงินหกัต่างๆ จากวิธีค  านวณภาษีแบบหกั ณ ที่จ่ายใหเ้ป็น เหมา 3% 
วิธีการแก้ไข 

1. การแก้ไขจากเงินเพิ่มเงินหักที่ยงัไม่ได้ค านวณเงินเดือน 
 แนะน าไปที่หนา้ต้ังค่า(งานเงินเดือน) -> ประเภทเงินเพิ่มเงินหัก -> จากนั้นคลิกท่ี ค่าคอมมิชช่ัน -> คลิกขวา แก้ไข

รายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 โปรแกรมจะแสดงหนา้จอการตั้งค่าประเภทเงินเพิ่มเงินหกั 
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 ใหท้  าการแกไ้ขที่หวัขอ้ วิธีคดิภาษี โดยเลือกเป็น เหมา 3% 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
***หมายเหตุ กรณีท่ีประเภทเงินเพิ่มเงินหกัท่ีถูกน าไปใชค้  านวณเงินเดือนแลว้ โดยค านวณไปมากกว่าหน่ึงงวดเป็นตน้ไป ตอ้งท าการ
เพิ่มเติมประเภทเงินเพิ่มเงินหกัข้ึนมาใหม่ หรือสามารถส าเนาจากรายการเดิมไดเ้ช่นกนั 
 

2. การเพิ่มเติมประเภทเงินเพิ่มเงินหัก 
 แนะน าไปที่หนา้ต้ังค่า(งานเงินเดือน) > ประเภทเงินเพิ่มเงินหัก > จากนั้นคลิกเมนู เพิ่มเติม > เพิ่มเงินเพิ่มเงินหัก 
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 เม่ือแสดงหนา้ต่างข้ึนมาก าหนดขอ้มูลต่างๆ ใหเ้หมือนกบัรหสัประเภทเงินเพิ่มเงินหกัใหเ้หมือนเดิม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. การส าเนาประเภทเงินเพิ่มเงินหัก 
 ส าเนาประเภทเงินเพิ่มเงินหกั โดยไปคลิกซ้ายที่ รหัสประเภทเงินเพิ่มค่าคอมมืชช่ัน > คลิกขวาเลือก ส าเนารายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
**หมายเหตุ**  
 เม่ือท าการเพิ่มเติมประเภทเงิเพิ่มเงินหกัข้ึนมาใหม่ ตอ้งท าการลงทะเบียนรายงานเพิ่มเติมเพื่อเลือกรายการเงินเพิ่มเงินหกัเขา้
ไปตามหวัขอ้ต่างๆในรายงานใหแ้สดงยอดที่ถูกตอ้ง 

 1 

 2 

รายละเอียดต้ังค่าที่จ าเป็น 
1. รหัส : ไม่สามารถตั้งค่าใหซ้ ้ ากนัได ้โดยแนะน า
เงินเพิ่มตั้งข้ึนตน้ 1 เงินหกัข้ึนตน้เป็น 2 
2. ช่ือ : ไม่สามารถตั้งค่าใหซ้ ้ ากนัได ้ ตั้งช่ือตาม
ประเภทเงินเพิ่มเงินหกัท่ีตอ้งการบนัทึก 
3. พนักงานที่ได้รับเงินได้ : แนะน าใหต๊ิ้กท่ีช่อง 
ประจ า กบัรายวนั 
4. วิธีปัดเศษ : สามารถเลือก ปัดข้ึนลงใหเ้ป็นบาท
ถว้น เพื่อใหเ้ป็นบาท หรือเลือก สองต าแหน่ง ใหเ้ป็น
ทศนิยมสองต าแหน่ง 
5. วิธีคดิภาษี : เลือกตามประเภทการหกัภาษีที่
ตอ้งการเป็น เหมา 3% 
6. ประเภทเงินได้ตามมาตรา : โดยเลือกเป็นเงินได้
ตามมาตรา 40(2) 
 


