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 กรณีกิจกำรมีผูใ้ชง้ำนโปรแกรมเงินเดือนหลำยคน โดยตอ้งกำรก ำหนดให้ผูใ้ชง้ำนบำงคนเห็นขอ้มลูเงินเดือนของ

พนกังำนเฉพำะกลุ่ม เช่น ตอ้งกำรให้ผูใ้ชง้ำนคนท่ี 1 เห็นเฉพำะพนกังำนรำยวนั และ ผูใ้ชง้ำนคนท่ี 2 เห็นเฉพำะพนกังำนรำย

เดือน จะตอ้งก ำหนดสิทธิกำรใชง้ำน อยำ่งไร 

 ตัวอย่าง บริษทั ทดสอบ จ ำกดั ตอ้งกำรก ำหนดสิทธิให้กบัผูใ้ชง้ำนใหเ้ห็นเฉพำะพนกังำนบำงกลุ่ม ดงัน้ี 

1.  ผู้ใช้งานคนท่ี 1 เห็นเฉพาะพนกังานรายเดือน 

2.  ผู้ใช้งานคนท่ี 2 เห็นเฉพาะพนกังานรายวัน 

  ถำ้ตอ้งกำรก ำหนดสิทธิกำรใชง้ำนดงักล่ำว จะตอ้งตั้งค่ำเพ่ือก ำหนดสิทธิกำรใชง้ำนอยำ่งไร 

 ตอบ จำกเง่ือนไขขำ้งตน้ สำมำรถตั้งค่ำในโปรแกรมตำมขั้นตอนดงัน้ี 

1. ขั้นตอนกำรก ำหนดช่ือผูใ้ชง้ำนให้เห็นขอ้มูลเฉพำะพนกังำนประจ ำ (รำยเดือน) มีขั้นตอนดงัน้ี 

➢ หนำ้จอ เลือกฐานข้อมูลท่ีต้องการ → คลิกเมนู เคร่ืองมือ →  เลือก ช่ือผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน → ระบุช่ือผูใ้ชแ้ละรหสั

ลบั → คลิกไอคอน ถูกต้อง 

 
1.1 ขั้นตอนกำรเพ่ิมต ำแหน่งหนำ้ท่ี 

➢ หนำ้จอ ช่ือผู้ใช้งานและสิทธิใช้งาน → คลิกขวาเมนูฐานข้อมูล →  เลือก เพ่ิมช่ือต ำแหน่งหนำ้ท่ี → ท าการตั้งช่ือ

ต าแหน่งหน้าท่ี  

  
  

คู่มือก าหนดสิทธิให้เห็นเฉพาะพนักงานรายวันหรือรายเดือน 
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1.2 ขั้นตอนกำรเพ่ิมช่ือผูใ้ช ้

➢ หนำ้จอ ช่ือผู้ใช้งานและสิทธิใช้งาน →  เลือก คลิกขวาเพิม่ช่ือผู้ใช้ → เลือก ท าการกรอก ช่ือผู้ใช้และรหัสลบั 

 
 

➢ หน้ำจอ ช่ือผู้ใช้และรหัสลับ → ให้ท ำกำรบนัทึก ช่ือผู้ใช้และรหัสลับท่ีต้องการ → ระบุกำรใช้งำนดำ้นล่ำงให้ตรงกบั
เง่ือนไขท่ีตอ้งกำร → คลิกไอคอน บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เง่ือนไข  :  ช่ือผูใ้ชง้ำน     -  จะตอ้งมีตวัอกัษรอยำ่งนอ้ย 8 ตวัขึ้นไป 
    :  รหสัลบั -  จะตอ้งมีควำมยำวอยำ่งนอ้ย 8 หลกัขึ้นไป, มีตวัเลขอยำ่งนอ้ย 1 ตวั และไม่สำมำรก ำหนดให้

      อกัษรเหมือนกนัอยูติ่ดกนัได ้เช่น 99 หรือ AA เป็นตน้ 

1.3 ขั้นตอนกำรก ำหนดช่ือผูใ้ชง้ำนให้เห็นขอ้มูลเฉพำะพนกังำนประจ ำ (รำยเดือน) 

➢ หนำ้จอ ช่ือผู้ใช้งานและสิทธิใช้งาน →  เลือก คลิกขวาก าหนดสิทธิตามต าแหน่งหน้าท่ี  
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➢ หนำ้จอ -> คลิกขวำ อนุญาตทุกรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4  ขั้นตอนกำรก ำหนดช่ือผูใ้ชง้ำนให้เห็นขอ้มูลเฉพำะพนกังำนประจ ำ (รำยเดือน) 

➢ หนำ้จอ ช่ือผู้ใช้งานและสิทธิใช้งาน →  เม่ือท ำกำร กดอนุญำตทุกรำยกำรแลว้   →  หนำ้จอ สิทธิพเิศษในแฟ้ม

พนักงาน → เลือก ประเภทการจ้าง รายวัน/รายเหมา ออก -> กด บันทึก 
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2. ขั้นตอนกำรเพ่ิมช่ือผูใ้ชง้ำน 

➢ หนำ้จอ ช่ือผู้ใช้งานและสิทธิใช้งาน → เลือก คลิกขวาเพิม่ช่ือผู้ใช้ →  เลือก ท าการกรอก ช่ือผู้ใช้และรหัสลบั 

 
➢ หน้ำจอ ช่ือผู้ใช้และรหัสลับ → ให้ท ำกำรบนัทึก ช่ือผู้ใช้และรหัสลับท่ีต้องการ → ระบุกำรใช้งำนดำ้นล่ำงให้ตรงกบั

เง่ือนไขท่ีตอ้งกำร → คลิกไอคอน บันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เง่ือนไข  :  ช่ือผูใ้ชง้ำน  -  จะตอ้งมีตวัอกัษรอยำ่งนอ้ย 8 ตวัขึ้นไป 
    :  รหสัลบั        -     จะตอ้งมีควำมยำวอยำ่งนอ้ย 8 หลกัขึ้นไป, มีตวัเลขอยำ่งนอ้ย 1 ตวั และไม่สำมำรก ำหนดให้

         อกัษรเหมือนกนัอยูติ่ดกนัได ้เช่น 99 หรือ AA เป็นตน้ 

 

2.1 ขั้นตอนกำรก ำหนดช่ือผูใ้ชง้ำนให้เห็นขอ้มูลเฉพำะพนกังำนประจ ำ (รำยวนั) 

➢ หนำ้จอ ช่ือผู้ใช้งานและสิทธิใช้งาน →  เลือก คลิกขวาก าหนดสิทธิตามต าแหน่งหน้าท่ี  

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือก ำหนดสิทธิให้เห็นเฉพำะพนกังำนรำยวนัหรือรำยเดือน       5/5 

 

➢ หนำ้จอ -> คลิกขวำ อนุญาตทุกรายการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 ขั้นตอนกำรก ำหนดช่ือผูใ้ชง้ำนให้เห็นขอ้มูลเฉพำะพนกังำนประจ ำ (รำยเดือน) 

➢ หนำ้จอ ช่ือผู้ใช้งานและสิทธิใช้งาน → เม่ือท ำกำร กดอนุญำตทุกรำยกำรแลว้   →  หนำ้จอ สิทธิพเิศษในแฟ้ม

พนักงาน →  เลือก ประเภทการจ้าง รายเดือน →  กด บันทึก 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ

- กำรก ำหนดสิทธิกำรใชง้ำนหรือก ำหนดกำรเขำ้ถึงขอ้มูลในส่วนของหวัขอ้ท่ีมีเคร่ืองหมำย **  ผูใ้ชง้ำนตอ้งมีระบบ 
การก าหนดสิทธกิารใช้งานขั้นสูง (Advance Security System)  จึงสำมำรถก ำหนดกำรเขำ้ถึงขอ้มูลในส่วนของหวัขอ้นั้นได ้

 


