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วัตถุประสงค์ 
   เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถก าหนดเง่ือนไขการจ่ายล่วงเวลาตามกฎหมายของ รปภ. ในกรณีที่กฎหมายมีการประกาศเปลี่ยนแปลง
เง่ือนไขของการจ่ายค่าล่วงเวลา   ซ่ึงมีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัที่ 24 เมษายน 2569 เป็นตน้ไป กฎกระทรวงก าหนดค่าล่วงเวลาและค่าตอบแทน
การท างานที่เกินวนัละ 8 ชัว่โมง/วนั ในงานเฝ้าดูแลสถานที่หรือทรัพยสิ์นอนัเป็นหนา้ที่การท างานปกติของลูกจ้าง พ.ศ. 2568 จะมีผล
บงัคบัใช ้ เพื่อยกระดบัคุณภาพชีวิตแรงงาน และสร้างความเป็นธรรมให้กบัลูกจา้ง โดยเฉพาะพนกังานรักษาความปลอดภยั (รปภ.) และ
ผูป้ฏิบติังานเฝ้าดูแลสถานที่และทรัพยสิ์น 

 ค่าท าโอทีในวนัท างานปกติ : นายจา้งตอ้งจ่ายเพิ่ม 1.25 เท่า ของค่าจา้งรายชัว่โมง 
 ค่าท าโอทีในวนัหยดุ : นายจา้งตอ้งจ่ายเพิ่ม 2.5 เท่า ของค่าจา้งรายชัว่โมง 

 ซ่ึงจากเง่ือนไขข้างต้น สามารถต้ังค่าและก าหนดเง่ือนไขโปรแกรมได้ ดังน้ี 

1.  ค่าล่วงเวลาตามกฎหมายของ รปภ. 
- ค่าท าโอทีในวนัท างานปกติ : นายจา้งตอ้งจ่ายเพิ่ม 1.25 เท่า ของค่าจา้งรายชัว่โมง 
- ค่าท าโอทีในวนัหยดุ : นายจา้งตอ้งจ่ายเพิ่ม 2.5 เท่า ของค่าจา้งรายชัว่โมง  โดยมีขั้นตอนการตั้งค่า ดงัน้ี 

วิธีการต้ังค่าประเภทเงินหัก 
ไปที่หมวด งานเงินเดือน  คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  เลือกเมนู ประเภทเงินเพิ่มเงินหัก  คลิกปุ่ ม เพิ่มเติม  

เลือก เพิ่มเงินเพิ่มเงินหัก สามารถใส่รหสั ช่ือเงินเพิ่ม และช่องค านวณยอดเงินจากใส่สูตร QTY()*DAYRATE()*1.25/8  
และท าการแกไ้ขดงัรูป   คลิกปุ่ ม บนัทึก 

 
 

                   ตัวอย่าง ค่าท าโอทีในวนัท างานปกติ : นายจา้งตอ้งจ่ายเพ่ิม 1.25 เท่า ของค่าจา้งรายชัว่โมง 

การตั้งค่าค่าล่วงเวลาตามกฎหมายของ รปภ. 
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  ค่าท าโอทีในวนัหยดุ : นายจา้งตอ้งจ่ายเพิ่ม 2.5 เท่า ของค่าจา้งรายชัว่โมง  มีขั้นตอนการตั้งค่า ดงัน้ี 

วิธีการต้ังค่าประเภทเงินหัก 
 

ไปที่หมวด งานเงินเดือน  คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  เลือกเมนู ประเภทเงินเพิ่มเงินหัก  คลิกปุ่ ม เพิ่มเติม  
เลือก เพิ่มเงินเพิ่มเงินหัก สามารถใส่รหสั ช่ือเงินเพิ่ม และช่องค านวณยอดเงินจากใส่สูตร QTY()*DAYRATE()*2.5/8  
และท าการแกไ้ขดงัรูป   คลิกปุ่ ม บนัทึก 

 
 

ตัวอย่าง ค่าท าโอทีในวนัหยุด : นายจา้งตอ้งจ่ายเพ่ิม 2.5 เท่า ของค่าจา้งรายชัว่โมง   
 
 

หมายเหตุ : กรณีที่ไม่ไดใ้ชง้านระบบบนัทึกเวลา เม่ือท าการเพิ่มประเภทเงินเพิ่มเงินหกัแลว้ สามารถน าไปบนัทึกเงินเพิ่มเงินหกั และใส่
จ านวนเป็นจ านวนชัว่โมงที่พนกังานท าโอที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


