
 

ขั้นตอนการเปล่ียนงวดจ่าย2คร้ังเป็นจ่าย1คร้ัง  1/2 

 
 
 

กรณีท่ีพนกังานตอ้งการเปลียนงวดจากเดือนละ 2 คร้ังเป็น 1 คร้ัง 
1. ไปท่ีหมวด งานเงินเดือน  -> เลือก ตั้งค่า -> เลือก พนกังานท่ีตอ้งการแกไ้ขจากแผนก คลิกขวาแกไ้ข

รายการ 

 
 

 

2. ไปท่ีเมนู แถบเงินเดือน  -> ตรวจสอบตรงงวดเงินเดือน ใหเ้ปลียนเป็นเดือน จากคร่ึงเดือน 

 

 
 
 
 

 

ขั้นตอนการเปลีย่นงวดจ่าย 2 คร้ังเป็นจ่าย 1 คร้ัง 


