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บทที� 2  
การลงเวลาสํานักงาน 

 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื�อให้ผูใ้ชง้านสามารถบนัทึกเวลา เขา้งาน – ออกงาน ผ่านโปรแกรม Bplus HRM Connect ได ้กรณีที�เครื�องสแกนนิ�วมี
ปัญหา หรือกิจการที�ตอ้งการลดค่าใชจ่้ายในการซื�อเครื�องสแกนที�ตอ้งมีทั�งค่าซื�อเครื�องสแกนนิ�ว และค่าบาํรุงรักษาเครื�องสแกนนิ�ว 
อีกทั�งเพิ�มความสะดวกให้กบัพนกังานและฝ่ายบุคคลที�ไดข้อ้มูลการสแกนนิ�วของพนกังานไดอ้ยา่งรวดเร็ว ลดขั�นตอนการนาํเวลา
เขา้โปรแกรมเงินเดือนไดอ้ยา่งมาก 

 

 การกําหนดตําแหน่งที�ตั�งของสํานักงาน 

การกาํหนดตาํแหน่งที�ตั�งของสาํนกังาน โดยกาํหนดผา่นโปรแกรมเงินเดือน Business Plus Hrm  
วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หมวด งานเงนิเดือน : คลิกหน้าจอ ตั�งค่า  คลิก สาขา  คลิกขวา สาขาที�ต้องการ   เลือก แก้ไขรายการ  
 ระบุขอ้มูลในหวัขอ้  ที�ตั�งบนแผนที�โลก  ละตจิูด, ลองจจิูด และระยะห่างที�ยอมรับ  

 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
                  

คาํอธิบาย 
 ละตจิูด คือ   เสน้สมมติที�วางตามแนวนอนของโลก 

 ลองตจิูด คือ   เสน้สมมติที�วางตามแนวตั�งของโลก 

 ระยะห่างเมตรที�ยอมรับ คือ   การกาํหนดระยะห่างที�เหมาะสมสาํหรับใหพ้นกังานลงเวลาได ้
    

 การหาละติจูด ลองจิจูด สามารถทาํไดโ้ดย คน้หาชื�อบริษทั ใน Google กดขอเสน้ทาง จากนั�นตรวจสอบที�  https  
ที�แสดง https://www.google.com/maps /บริษทั+อี-บิซิเนส+พลสั/@13.7843091,`aa.bcd`efe  หลงัเครื�องหมาย @ คือตาํแหน่ง 
ละติจูด คั�นดว้ยเครื�องหมาย , เป็นลองจิจูด ตามลาํดบั ไดแ้ก่ ละติจูด `�.fgb�ae` ลองจิจูด `aa.bcd`efe ให้นาํเลขดงักล่าวไประบุ
ที�การตั�งค่าสาขาขา้งตน้  
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 การลงเวลาสํานักงาน  
วธีิการบันทกึข้อมูล 

 เลือก หน้าหลัก  เลือก ลงเวลาสํานักงาน  เลือก ลงเวลาสํานักงาน  แสดง วัน เดือน ปี เวลาในรูปแบบ 
24  ชั�วโมง HH:MM:SS  แสดง พกัิดที�อยู่ปัจจุบัน  เลือก บันทกึเวลา ระบบจะให้เลือก บันทกึเวลาเท่านั�น, บันทกึเวลาและ
ถ่ายภาพ และยกเลิก 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Request (ของพนักงาน) 

การร้องขอของพนักงาน  (Request) คือ การร้องขอการลงเวลาสํานักงาน (Request) อยู่ในหมวด  แจ้งการร้องขอ
ข้อมูล  เพื�อแสดงรายละเอียดทาํการร้องขอรายการบนัทึกเวลาไป หากทาํการบนัทึกเวลาและถ่ายภาพ หนา้จอจะแสดงรายละเอียด
การบนัทึกเวลาและภาพถ่ายที�หนา้จอนี�  อีกทั�งยงัสามารถกด แสดงรายละเอียดแผนที�ที�ดา้นล่างรูปถ่ายเพิ�มเติม 
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 Respond (ของพนักงาน) 
 การตอบกลับของพนกังาน  (Respond)  คือ การตอบกลบัการบนัทึกเวลา (Respond) จะแสดงในหมวด แจ้งผลการ 
Check in On Cloud พนักงาน เพื�อแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลาของพนกังาน หากสถานที�บนัทึกเวลาไม่อยูใ่นระยะห่างที�
สาํนกังานกาํหนดไว ้รายละเอียดการบนัทึกเวลาจะแจง้ สถานที�เช็คอินไม่ใกลเ้คียงสถานที�ทาํงาน ดงัภาพที� � 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การเรียกรายงาน HRM Connect 
การเรียกรายงาน HRM Connect เมื�อพนกังานมีการลงเวลาแลว้ฝ่ายบุคคลตอ้งการตรวจสอบผา่นโปรแกรมเงินเดือน วา่มี

พนกังานคนไหนที�กดลงเวลาเขา้มาแลว้บา้ง และอยูใ่นพิกดัหรือไม่ สามารถเรียกไดด้งันี�  
 

 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ตั�งค่า  คลิกเมนู รายงาน  คลิก รายงานสําหรับ Bplus HRM Connect 
 เลือก รายงานสรุปรายการบันทกึเวลาพนักงาน พร้อมพกัิด  ระบุช่วงวนัที� ที�ตอ้งการเรียกรายงาน  กด บันทกึ 
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 ตวัอยา่ง รายงานสรุปรายการบันทกึเวลาพนักงาน พร้อมพกัิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การอ่านข้อมูลการลงเวลาสํานักงาน เข้าโปรแกรมเงินเดือน Business Plus HRM 
การอ่านข้อมูลการลงเวลาสํานักงาน เมื�อพนักงานมีการลงเวลาสํานักงานผ่าน Bplus HRM Connect แลว้ อยู่ในพิกัดที�

กาํหนดไว ้เวลาที�พนกังานบนัทึกจะเขา้โปรแกรมเงินเดือนโดยอตัโนมติั  
 

วธีิการตรวจสอบข้อมูลการลงเวลาสํานักงาน 
สามารถตรวจสอบผ่านหน้าจอไดโ้ดย  คลิก เวลาทํางาน  เลือก สาขาหรือแผนก  ดบัเบิ�ลคลิก รหัสพนักงานที�

ต้องการตรวจสอบ จะแสดงวนัที� และเวลาที�มกีารลงเวลา  
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 การตรวจสอบผ่านรายงาน สามารถทําได้โดย คลิก เวลาทํางาน   เลือก เมนูรายงาน  เลือก รายงาน
รายละเอียดการบันทกึเวลา  ตามรูปแบบรายงานตามต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอย่าง  รายงานรายละเอียดบนัทึกเวลา (แสดงเวลารูดบตัร 8 ครั� ง) 
 

 


