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บทที� 1   
การเริ�มใช้โปรแกรม Bplus HRM Connect 

 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื�อให้ผูใ้ชง้านทราบถึงวิธีการเขา้สู่โปรแกรม  Bplus HRM Connect และทราบถึงสิ�งที�ตอ้งทาํในส่วนของโปรแกรม
เงินเดือน กรณีใชง้านโปรแกรม Bplus HRM Connect ครั� งแรก จะตอ้งมีการตั�งค่าขอ้มูลในประวติัพนกังาน ซึ�งไดแ้ก่  เลขที�บตัร
ประชาชน และโทรศพัท ์ 
 

 การตั+งค่า Bplus HRM Connect ในโปรแกรมเงินเดือน 
1. ตั+งค่าในประวตัิพนักงาน 

การตั�งค่าประวติัพนกังาน ซึ�งมีขอ้มูลที�จาํเป็นในการเขา้ใชง้าน Bplus HRM Connect ไดแ้ก่เลขที�บตัรประชาชนและ  
เบอร์มือถือ ใหต้รวจสอบความถูกตอ้ง เนื�องจากตอ้งการในการยนืยนัตวัตนตอนเขา้ใชง้าน Bplus HRM Connect 
 วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หมวดงานเงนิเดือน : คลิกหนา้จอ ตั+งค่า   คลิกเลือก แผนก  ดบัเบิ�ลคลิก พนักงาน    
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. การตั+งค่าสิทธิการใช้งานใน App  
 โดยเป็นการตั�งค่าสิทธิการใชง้านเพื�อเป็นการกาํหนดวา่จะให้พนกังานทาํการกดเมนูใดใน App ไดบ้า้ง โดยทาํการตั�ง
ค่าในโปรแกรมเงินเดือนเพิ�มเติม ดงันี�  
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 วธีิการบันทกึข้อมูล 
 หน้าจอ เลือกฐานข้อมูลที�ต้องการ  เลือก เมนูเครื�องมือ   เลือก ชื�อผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน   ระบุชื�อ

ผูใ้ชง้านและรหสัลบั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         
 

 คลิกขวาตาํแหน่งงานเลือก เพิ�มชื�อตาํแหน่งหน้าที�  เลือก เมนูเครื�องมือ   เลือก ชื�อผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน   
 

 
 

 จะปรากฏหนา้จอตาํแหน่งหนา้ที�  ทาํการตั�งค่า ดงันี�    
 

 
 คาํอธิบาย 

- ชื�อตาํแหน่ง : ระบุชื�อ BplusHRM Connect 
- คุณสมบติั : ใหเ้ลือกเป็น พนกังานใชง้านบนมือถือ 
- คลิกบนัทึก และ กดไอคอน ยกเลิก 
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 ในหนา้จอจะปรากฏชื�อตาํแหน่ง BplusHRM Connect -> ทาํการคลิกขวา เลือก กาํหนดสิทธิตามตาํแหน่งหนา้ที� 

 
 

 จะปรากฏชื�อตาํแหน่ง BplusHRM Connect -> ทาํการคลิกขวา เลือก กาํหนดสิทธิตามตาํแหน่งหนา้ที� -> ระบบ
จะมีใหติ้Wกเลือกวา่ตอ้งการจะใหพ้นกังานกดเมนูใดไดบ้า้ง  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 หากตอ้งการให้พนกังานติWกไดทุ้กเมนู ให้ทาํการคลิกขวา เลือกอนุญาตทุกรายการ -> ระบบจะติWกให้ทุกช่อง -> 
กด บนัทึก 
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 แต่หากตอ้งการใหก้ดไดเ้ฉพาะบางเมนู แนะนาํใหท้าํการติWกเฉพาะช่องที�ตอ้งการ แลว้กดบนัทึก  

 
 

3. การตั+งค่าสายอนุมัติ  
เป็นการกาํหนดผูอ้นุมติัรายการต่างๆ เช่น ลงเวลานอกสาํนกังาน ,ขอลา ,ขอโอที เป็นตน้ โดยรายการที�พนกังานขอทาํ

รายการเขา้มานั�น หวัหนา้งานจะไดรั้บขอ้ความแจง้ผ่าน Bplus connect และทาํการอนุมติัรายการใหพ้นกังาน แต่หากไม่มีการตั�ง
ค่าสายอนุมติั รายการที�พนกังานขอเขา้มาจะไม่แจง้ไปยงัหวัหนา้งานซึ�งจะทาํใหข้อ้มูลไม่สมบูรณ์   

 

การตั+งค่าสายอนุมตั ิ
 หมวด งานผ่านเวป็ : คลิกหนา้จอ ตั+งค่า  คลิก สายอนุมตั ิ คลิกปุ่ม เพิ�มเตมิ   เลือก เพิ�มสายอนุมตั ิ  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

คาํอธิบาย 
 รหัสสายอนุมตั ิ  : เป็นการกาํหนดรหสัของสายอนุมติันั�นๆ 
 ชื�อสายอนุมตั ิ  : เป็นการกาํหนดชื�อของสายอนุมติันั�นๆ 
 ลําดบัการอนุมตั ิ  : เป็นการลาํดบัการอนุมติั ของแตล่ะรายการ หากมีผูอ้นุมติัหลายคน ใหร้ะบุ ผูอ้นุมติัคน 

   แรก เป็น \ และ ผูอ้นุมติัคนถดัไปเป็น ] , 3 ... ของรายการนั�นๆ 
 รหัสผู้อนุมตั ิ  : เป็นการระบุรหสัพนกังาน ของผูอ้นุมติัแต่ละลาํดบั และ แต่ละรายการ  
 ชนิดการอนุมตั ิ  : เป็นการกาํหนด ประเทภรายการที�ตอ้งการใหพ้นกังานใชง้านผา่น Bplus Connect และ  

  กาํหนดวา่ผูอ้นุมติัท่านนั�นอนุมติัรายการอะไร 
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การกําหนดสายอนุมตั ิ
 หลงัจากที�มีการตั�งค่าสายอนุมติัแลว้ จะตอ้งทาํการกาํหนดใหก้บัพนกังานแต่ละท่าน โดยสามารถกาํหนดไดด้งันี�  

 หมวด งานเงนิเดือน : คลิกหนา้จอ ตั+งค่า  เข้าประวตัพินักงานที�ต้องการ  คลิกแถบ เงนิเดือน   สาย
อนุมติั เลือกสายอนุมตัใิห้พนักงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ขั+นตอนการลงทะเบียน Bplus HRM Connect 
ดาวโหลด แอพพลิเคชั�น HRM Connect   
 ระบบปฏิบติัการ Android ดาวโหลดแอพพลิเคชั�น จาก Play Store  
 ระบบปฏิบติัการ IOS ดาวโหลดแอพพลิเคชั�น จาก App Store  
 คน้หาแอพพลิเคชั�น  Bplus HRM Connect และกด Download 

 
 
                                                    
                                                     
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 มือถือระบบ IOS มือถือระบบ Android 
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 กรณีเขา้ใชง้านครั� งแรกให้ทาํการเลือก > ลงทะเบียน เพื�อสร้าง User และ รหัสผ่าน ในการเขา้ใชง้าน เมื�อกด 
ลงทะเบียน ระบบจะเขา้สู่หนา้จอลงทะเบียน ใหร้ะบุขอ้มูล > เบอร์มือถือ, รหัสลับ และ ยืนยนัรหัสลับ   กดปุ่ม ลงทะเบียน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                  
 

 จากนั�น ระบบจะให้ทาํการยืนยนั การลงทะเบียน โดยส่งขอ้ความไปยงัเบอร์มือถือที� ลงทะเบียน เป็น รหัส 4 
หลกั ทาํการระบุรหสั 4 หลกั ที�ไดรั้บที� หนา้จอยนืยนั ระบบจะทาํการลงทะเบียนให้แบบเสร็จสมบูรณ์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สิ�งที�ควรทราบ 
การตั+งเบอร์มือถือ 
1. เบอร์มือถือจะตอ้งตรงกบัโปรแกรมเงินเดือน 
การตั+งรหัสลับ 
1. ตอ้งมีความยาวอยา่งนอ้ย h  ตวัอกัษร 
2. รูปแบบเป็นตวัอกัษร หรือตวัเลขก็ได ้
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 ขั+นตอนการ Login เข้าใช้งาน Bplus HRM Connect 
วธีิการบันทกึข้อมูล 

 หน้าจอ เข้าสู่ระบบ ระบุ เบอร์มือถือและรหัสลับ ที�ได้ลงทะเบียนไว ้  กด เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอ 
Application ระบบจะใหท้าํการ ยืนยนัตวัตนอีกครั+ง   กดไปที� – ยงัไม่มกีารยืนยนัตวัตน- แตะ เพื�อทาํการยืนยนั  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ระบบจะทาํการประมวลผลและเขา้สู่ หน้าจอยืนยันตัวตน แสดง ชื�อบริษัทที�พนักงานสังกัด ,วันเดือนปี ที�ทาํ
รายการ และรายละเอียดพนกังาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หากตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้งแลว้   กดยนืยนั ระบบจะให้ระบุเลขบตัรประชาชน 4 หลกัสุดทา้ย   เมื�อระบุ 
ถูกตอ้งตามที�บนัทึกในโปรแกรมเงินเดือน Business Plus HRM  ระบบ จะแสดง ชื�อ – สกุลผู้ใช้งาน จากแฟ้มประวติัใหอ้ตัโนมติั 
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การตรวจสอบรายละเอียดและการตั+งค่าอื�น ใๆน App 
 หนา้จอหลกัของ Bplus HRM Connect เลือก           จะปรากฏหนา้จอตั�งค่าพื�นฐานของ Bplus HRM Connect 

ประกอบดว้ย ดงันี�  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแสดงผล เป็นการตั�งค่าภาษา ในการใชง้าน เป็น ไทย – องักฤษ  

ตั+งค่า PASS CODE เป็นการตั�งรหัสความปลอดภยัของ แอพพลิเคชั�น โดยจะตอ้งใส่
รหสัทุกครั� งในการใชง้าน 

การถ่ายภาพ เป็นการตั�งค่าเริ�มตน้ของกลอ้งมือถือ กรณีมีการบนัทึกเวลาและถ่ายภาพ 
ใหป้รับรูปเป็นแนวตั�งอตัโนมติั หรือ ใหค่้าเริ�มตน้เป็นกลอ้งหลงัหรือกลอ้งหนา้ 

ข้อมูลระบบ เป็นการแสดงเวอร์ชั�นของแอพพลิเคชั�น รวมถึงชื�อบริษัทที�พนักงาน
สังกดัในโปรแกรมเงินเดือน  

ยกเลิกการเชื�อมต่อ กรณีที�ตอ้งการเปลี�ยนผูใ้ชง้านในเครื�องเดิม สามารถกดยกเลิกการ
เชื�อมต่อและกรอกขอ้มูลเบอร์อื�นๆได ้ 

การบันทึกเวลา เป็นการตั�งระบบเมื�อมีการบันทึกเวลาระบบจะสอบถาม ต้องการ
บนัทึกเวลาเท่านั�น หรือ บนัทึกเวลาและถ่ายภาพ 

ธีม เป็นการตั�งค่าธีม ที�ตอ้งการใหแ้สดงใน แอพพลิเคชั�น 

จัดการประวัติที�อยู่  เป็นการบันทึกประวติัที�อยู่ ของพนักงานที�เคยบันทึกเวลาผ่าน 
แอพพลิเคชั�น ไว ้


