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ขั�นตอนการเปิดทดลองใช้ Bplus HRM Connect 
 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื.อใหผู้ใ้ชง้านทราบถึงขั�นตอนการตั�งค่าในโปรแกรมเงินเดือนสาํหรับการเปิดทดลองใช ้Bplus HRM Connect ครั� งแรก 
โดยจะตอ้งมีการตั�งค่าขอ้มูลในประวติัพนกังาน ใหค้รบถว้น คือ  เลขที.บตัรประชาชน และโทรศพัท ์โดยมีขั�นตอน ดงันี�  
 

 การตั�งค่า Bplus HRM Connect ในโปรแกรมเงินเดือน 
1. ตั�งค่าในประวตัิพนักงาน 

 การตั�งค่าประวติัพนักงาน ซึ. งมีขอ้มูลที.จาํเป็นในการเขา้ใชง้าน Bplus HRM Connect ไดแ้ก่เลขที.บตัรประชาชนและ 
เบอร์มือถือ ใหต้รวจสอบความถูกตอ้ง เนื.องจากตอ้งใชใ้นการยนืยนัตวัตนตอนเขา้ใชง้าน Bplus HRM Connect 

 คลิกหนา้จอ ตั�งค่า   คลิกเลือก แผนก  ดบัเบิ�ลคลิก ชื3อพนักงาน   ระบุเลขที.บตัรประชาชน และ เบอร์
โทรศพัท ์ใหค้รบถว้น 
 

 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

2. การตั�งค่าสิทธิการใช้งานส่วนของ Bplus HRM Connect ในโปรแกรมเงินเดือน 
 โดยเป็นการตั�งค่าสิทธิการใชง้านเพื.อเป็นการกาํหนดวา่จะให้พนกังานทาํการกดเมนูใดใน App ไดบ้า้ง โดยทาํการตั�ง
ค่าในโปรแกรมเงินเดือนเพิ.มเติม ดงันี�  

 หน้าจอ เลือกฐานข้อมูลที3ต้องการ  เลือก เมนูเครื3องมือ   เลือก ชื3อผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน   ระบุชื.อ
ผูใ้ชง้านและรหสัลบั 
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 คลิกขวาตาํแหน่งงานเลือก เพิ3มชื3อตาํแหน่งหน้าที3  เลือก เมนูเครื3องมือ   เลือก ชื3อผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 จะปรากฏหนา้จอตาํแหน่งหนา้ที.  ทาํการตั�งค่า ดงันี�    
 

 
 
 
 
 
 

 คาํอธิบาย 
 ชื.อตาํแหน่ง  :  ระบุชื.อ BplusHRM Connect 
 คุณสมบติั  :  ใหเ้ลือกเป็น พนกังานใชง้านบนมือถือ 
 คลิกบนัทึก และ กดไอคอน ยกเลิก 

 
 ในหนา้จอจะปรากฏชื.อตาํแหน่ง BplusHRM Connect  ทาํการคลิกขวา เลือก กาํหนดสิทธิตามตาํแหน่งหนา้ที. 
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 จะปรากฏชื.อตาํแหน่ง BplusHRM Connect  ทาํการคลิกขวา เลือก กาํหนดสิทธิตามตาํแหน่งหนา้ที. -> ระบบ
จะมีใหติ้Oกเลือกวา่ตอ้งการจะใหพ้นกังานกดเมนูใดไดบ้า้ง  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 หากตอ้งการให้พนักงานติOกไดทุ้กเมนู ให้ทาํการคลิกขวา เลือกอนุญาตทุกรายการ  ระบบจะติOกให้ทุกช่อง 
 กด บนัทึก 
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3. การตั�งค่าสายอนุมัติ  
เป็นการกาํหนดผูอ้นุมติัรายการต่างๆ เช่น ลงเวลานอกสาํนกังาน ,ขอลา ,ขอโอที เป็นตน้ โดยรายการที.พนกังานขอทาํ

รายการเขา้มานั�น หวัหนา้งานจะไดรั้บขอ้ความแจง้ผ่าน Bplus connect และทาํการอนุมติัรายการใหพ้นกังาน แต่หากไม่มีการตั�ง
ค่าสายอนุมติั รายการที.พนกังานขอเขา้มาจะไม่แจง้ไปยงัหวัหนา้งานซึ.งจะทาํใหข้อ้มูลไม่สมบูรณ์   

 

3.1 การตั�งค่าสายอนุมตั ิ
 หมวด งานผ่านเว็ป : คลิกหนา้จอ ตั�งค่า  คลิก สาย

อนุมัติ  ค ลิกปุ่ม เพิ3ม เติม    เลือก เพิ3ม สาย
อนุมตั ิ  
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คาํอธิบาย 
 รหัสสายอนุมตั ิ :  เป็นการกาํหนดรหสัของสายอนุมติันั�นๆ 
 ชื3อสายอนุมตั ิ :  เป็นการกาํหนดชื.อของสายอนุมติันั�นๆ 
 ลําดบัการอนุมตั ิ :  เป็นการลาํดบัการอนุมติั ของแตล่ะรายการ หากมีผูอ้นุมติัหลายคน ใหร้ะบุ ผูอ้นุมติัคนแรก  

  เป็น S และ ผูอ้นุมติัคนถดัไปเป็น T , 3 ... ของรายการนั�นๆ 
 รหัสผู้อนุมตั ิ :  เป็นการระบุรหสัพนกังาน ของผูอ้นุมติัแต่ละลาํดบั และ แต่ละรายการ  
 ชนิดการอนุมตั ิ :  เป็นการกาํหนด ประเทภรายการที.ตอ้งการใหพ้นกังานใชง้านผา่น Bplus Connect และ 

  กาํหนดวา่ผูอ้นุมติัท่านนั�นอนุมติัรายการอะไร 
 

3.2 การกําหนดสายอนุมตั ิ: หลงัจากที.มีการตั�งค่าสายอนุมติัแลว้ จะตอ้งทาํการกาํหนดใหก้บัพนกังานแต่ละท่าน โดย
สามารถกาํหนดไดด้งันี�  
 คลิกหน้าจอ ตั�งค่า  เข้าประวัติพนักงานที3ต้องการ  คลิกแถบ เงินเดือน   สายอนุมติั เลือกสาย

อนุมตัใิห้พนักงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ขั�นตอนการเปิดทดลองใช้ Bplus HRM Connect 
1. ระบุเบอร์โทรศัพท์ของ Admin ในโปรแกรมเงินเดือน  

 คลิก เครื3องมือ  เลือก กําหนดชื3อกิจการ 
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 คลิกแถบ ชื3อบริษัท(ลงทะเบียน)   ประเทศ : ให้ระบุ ไทย  รหสัประเทศ :  จะต้องเป็น 66 เสมอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิกแถบ ชื3อที3ใช้ติดต่อโนติฟาย   หมายเลขมือถือผูคุ้มระบบ : ให้ระบุเบอร์มือถือของ Admin ที3ตรงกับ
ประวตัพินักงานในโปรแกรมเงนิเดือน โดยจะต้องไม่มขีีด และต้องไม่มเีว้นวรรค  คลิก บันทกึ 

 
 
 
 
 
 
 

2. Download Applications Bplus HRM Connect:  ใ ห้  Admin ทํ า ก า ร  Download Applications Bplus HRM 

Connect มาติดตั�งที.มือถือ และ ลงทะเบียนเบอร์โทรศพัท์ พร้อมกบัเขา้สู่ระบบใน App ให้อยู่ในหน้าจอแรกก่อน (ยงัไม่ตอ้ง
ยนืยนัตวัตน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : 

-การตั�งเบอร์มือถือ:  เบอร์มือถือจะตอ้งตรงกบัโปรแกรมเงินเดือน 
-การตั�งรหัสลับ:  ตอ้งมีความยาวอยา่งนอ้ย 4 ตวัอกัษร โดยรูปแบบเป็นตวัอกัษร หรือตวัเลขก็ได ้
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3. เปิดใช้งานระบบ HRM Connect  
 คลิกปุ่ม แจ้งข่าว  เลือก เปิดการใช้งาน HRM Connect 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิก ลงทะเบียน  ระบบจะแสดง Pop up : ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ปิดหนา้จอ คลิกปุ่ม แจ้งข่าว  เลือก เปิดการใช้งาน HRM Connect  คลิก รับส่งข่าว  แสดง Pop up 
โปรแกรมสาธิตเชื3อมข้อมูลบนมือถือ  ระบบจะแสดงหน้าจอ pop up  โดยจะตอ้งเปิด ไวทุ้กครั� งที.
ตอ้งการใช ้Bplus HRM Connect 
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4. ยืนยนัตัวตน Bplus HRM Connect ใหพ้นกังานที.กาํหนดเบอร์ไวใ้น Admin ทาํการยนืยนัตวัตน  

 หนา้จอ เข้าสู่ระบบ ระบุ เบอร์มือถือและรหัสลับ ที.ไดล้งทะเบียนไว ้  กด เข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอ 
Application ระบบจะให้ทาํการ ยืนยันตัวตนอีกครั�ง   กดไปที. – ยังไม่มีการยืนยันตัวตน- แตะ เพื3อทํา
การยืนยนั  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ระบบจะทาํการประมวลผลและเขา้สู่ หน้าจอยืนยนัตวัตน แสดง ชื3อบริษัทที3พนักงานสังกัด ,วันเดือนปี ที.ทาํ
รายการ และรายละเอียดพนกังาน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 หากตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้งแลว้   กดยืนยนั ระบบจะให้ระบุเลขบตัรประชาชน 4 หลกัสุดทา้ย   เมื.อ
ระบุ ถูกตอ้งตามที.บนัทึกในโปรแกรมเงินเดือน Business Plus HRM  ระบบ จะแสดง ชื3อ – สกุลผู้ใช้งาน จาก
แฟ้มประวติัใหอ้ตัโนมติั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : เมื.อเขา้หนา้ App ไดเ้รียบร้อยแลว้ สามารถใชง้าน App ไดเ้ลย 


