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บทที่ 2  
การลงเวลาส านักงาน 

 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถบนัทึกเวลา เขา้งาน – ออกงาน ผ่านโปรแกรม Bplus HRM Connect ได ้กรณีท่ีเคร่ืองสแกนน้ิวมี
ปัญหา หรือกิจการที่ตอ้งการลดค่าใชจ่้ายในการซ้ือเคร่ืองสแกนท่ีตอ้งมีทั้งค่าซ้ือเคร่ืองสแกนน้ิว และค่าบ ารุงรักษาเคร่ืองสแกนน้ิว 
อีกทั้งเพิ่มความสะดวกใหก้บัพนกังานและฝ่ายบุคคลท่ีไดข้อ้มูลการสแกนน้ิวของพนกังานไดอ้ยา่งรวดเร็ว ลดขั้นตอนการน าเวลา
เขา้โปรแกรมเงินเดือนไดอ้ยา่งมาก 

 

 การก าหนดต าแหน่งที่ตั้งของส านักงาน 

การก าหนดต าแหน่งท่ีตั้งของส านกังาน โดยก าหนดผ่านโปรแกรมเงินเดือน Business Plus Hrm  
วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  คลิก สาขา  คลิกขวา สาขาที่ต้องการ   เลือก แก้ไขรายการ  

 ระบุขอ้มูลในหวัขอ้  ท่ีตั้งบนแผนท่ีโลก  ละติจูด, ลองจิจูด และระยะห่างที่ยอมรับ  
 

 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
                  
ค าอธิบาย 

 ละติจูด คือ   เส้นสมมติที่วางตามแนวนอนของโลก 

 ลองติจูด คือ   เส้นสมมติท่ีวางตามแนวตั้งของโลก 

 ระยะห่างเมตรที่ยอมรับ คือ   การก  าหนดระยะห่างที่เหมาะสมส าหรับใหพ้นกังานลงเวลาได ้
    

 การหาละติจูด ลองจิจูด สามารถท าไดโ้ดย คน้หาช่ือบริษทั ใน Google กดขอเส้นทาง จากนั้นตรวจสอบท่ี  https  
ที่แสดง https://www.google.com/maps /บริษทั+อี-บิซิเนส+พลสั/@13.7843091,100.4251979  หลงัเคร่ืองหมาย @ คือต าแหน่ง 
ละติจูด คัน่ดว้ยเคร่ืองหมาย , เป็นลองจิจูด ตามล าดบั ไดแ้ก่ ละติจูด 13.7843091 ลองจิจูด 100.4251979 ใหน้ าเลขดงักล่าวไประบุ
ท่ีการตั้งค่าสาขาขา้งตน้  
 
 

https://www.google.com/maps
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 การลงเวลาส านักงาน  
วิธีการบันทึกข้อมูล 

 เลือก หน้าหลัก  เลือก งานของฉัน  เลือก ลงเวลาส านักงาน   เลือก ลงเวลาส านักงาน  แสดง วัน 
เดือน ปี เวลาในรูปแบบ 24  ช่ัวโมง HH:MM:SS  แสดง พิกัดที่อยู่ปัจจุบัน  เลือก บันทึกเวลา ระบบจะให้เลือก บันทึกเวลา
เท่าน้ัน, บันทึกเวลาและถ่ายภาพ และยกเลิก 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Request (ของพนักงาน)  

การร้องขอของพนักงาน  (Request) คือ การร้องขอการลงเวลาส านักงาน (Request) อยู่ในหมวด  แจ้งการร้องขอ
ข้อมูล  เพื่อแสดงรายละเอียดท าการร้องขอรายการบนัทึกเวลาไป หากท าการบนัทึกเวลาและถ่ายภาพ หนา้จอจะแสดงรายละเอียด
การบนัทึกเวลาและภาพถ่ายท่ีหนา้จอน้ี อีกทั้งยงัสามารถกด แสดงรายละเอียดแผนที่ท่ีดา้นล่างรูปถ่ายเพิ่มเติม 
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 Respond (ของพนักงาน) 
 การตอบกลับของพนักงาน  (Respond)  คือ การตอบกลบัการบนัทึกเวลา (Respond) จะแสดงในหมวด แจ้งผลการ 
Check in On Cloud พนักงาน เพื่อแสดงรายละเอียดการบนัทึกเวลาของพนกังาน หากสถานที่บนัทึกเวลาไม่อยูใ่นระยะห่างที่
ส านกังานก าหนดไว ้รายละเอียดการบนัทึกเวลาจะแจง้ สถานที่เช็คอินไม่ใกล้เคียงสถานที่ท างาน ดงัภาพที่ 3  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การเรียกรายงาน HRM Connect 
การเรียกรายงาน HRM Connect เม่ือพนกังานมีการลงเวลาแลว้ฝ่ายบุคคลตอ้งการตรวจสอบผ่านโปรแกรมเงินเดือน วา่มี

พนกังานคนไหนที่กดลงเวลาเขา้มาแลว้บา้ง และอยูใ่นพิกดัหรือไม่ สามารถเรียกไดด้งัน้ี 
 

 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  คลิกเมนู รายงาน  คลิก รายงานส าหรับ Bplus HRM Connect 
 เลือก รายงานสรุปรายการบันทึกเวลาพนักงาน พร้อมพิกัด  ระบุช่วงวันที่ ที่ตอ้งการเรียกรายงาน  กด บันทึก 
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 ตวัอยา่ง รายงานสรุปรายการบันทึกเวลาพนักงาน พร้อมพิกัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 การอ่านข้อมูลการลงเวลาส านักงาน เข้าโปรแกรมเงินเดือน Business Plus HRM 
การอ่านข้อมูลการลงเวลาส านักงาน  เม่ือพนักงานมีการลงเวลาส านักงานผ่าน Bplus HRM Connect แลว้ อยู่ในพิกดัที่

ก  าหนดไว ้เวลาทีพ่นกังานบนัทึกจะเขา้โปรแกรมเงินเดือนโดยอตัโนมติั  
 

วิธีการตรวจสอบข้อมูลการลงเวลาส านักงาน 
สามารถตรวจสอบผ่านหน้าจอไดโ้ดย  คลิก เวลาท างาน  เลือก สาขาหรือแผนก  ดบัเบ้ิลคลิก รหัสพนักงานที่

ต้องการตรวจสอบ จะแสดงวันที่ และเวลาที่มีการลงเวลา  
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 การตรวจสอบผ่านรายงาน  สามารถท าได้โดย คลิก เวลาท างาน   เลือก เมนูรายงาน  เลือก รายงาน
รายละเอียดการบันทึกเวลา  ตามรูปแบบรายงานตามต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง  รายงานรายละเอียดบนัทึกเวลา (แสดงเวลารูดบตัร 8 คร้ัง) 
 

 


