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บทที่ 1   
การเร่ิมใช้โปรแกรม Bplus HRM Connect 

 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านทราบถึงวิธีการเขา้สู่โปรแกรม  Bplus HRM Connect และทราบถึงส่ิงท่ีตอ้งท าในส่วนของโปรแกรม
เงินเดือน กรณีใชง้านโปรแกรม Bplus HRM Connect คร้ังแรก จะตอ้งมีการตั้งค่าขอ้มูลในประวติัพนกังาน ซ่ึงไดแ้ก่  เลขท่ีบตัร
ประชาชน และโทรศพัท ์ 
 

 การตั้งค่า Bplus HRM Connect ในโปรแกรมเงินเดือน 
1. ตั้งค่าในประวตัพินักงาน 
การตั้งค่าประวติัพนกังาน ซ่ึงมีขอ้มูลที่จ  าเป็นในการเขา้ใชง้าน Bplus HRM Connect ไดแ้ก่เลขที่บตัรประชาชนและ  

เบอร์มือถือ ใหต้รวจสอบความถูกตอ้ง เน่ืองจากตอ้งใชใ้นการยนืยนัตวัตนตอนเขา้ใชง้าน Bplus HRM Connect 
 วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หมวดงานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า   คลิกเลือก แผนก  ดบัเบ้ิลคลิก พนักงาน  แถบ ช่ือ-สกลุ 
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2. การตั้งค่าสิทธิการใช้งานใน App  
เป็นการตั้งค่าสิทธิการใชง้าน ส าหรับก าหนดว่าพนักงานสามารถเขา้ถึงและใชง้านฟังก์ชนัใดใน Application Bplus 

HRM Connect ไดบ้า้ง โดยท าการตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนเพิ่มเติม ดงัน้ี 
 

 วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หน้าจอ เลือกฐานข้อมูลที่ต้องการ  เลือก เมนูเคร่ืองมือ   เลือก ช่ือผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน   ระบุช่ือ

ผูใ้ชง้านและรหสัลบั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         
 

 คลิกขวาต าแหน่งงานเลือก เพิ่มช่ือต าแหน่งหน้าที่  เลือก เมนูเคร่ืองมือ   เลือก ช่ือผู้ใช้และสิทธิการใช้งาน   
 

 
 

 จะปรากฏหนา้จอต าแหน่งหนา้ที่  ท  าการตั้งค่า ดงัน้ี   
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 ค าอธิบาย 
- ช่ือต าแหน่ง : ระบุช่ือ BplusHRM Connect 
- คุณสมบติั : ใหเ้ลือกเป็น พนกังานใชง้านบนมือถือ 
- คลิกบนัทึก และ กดไอคอน ยกเลิก 
 ในหนา้จอจะปรากฏช่ือต าแหน่ง BplusHRM Connect  ท  าการคลิกขวา เลือก ก  าหนดสิทธิตามต าแหน่งหนา้ที่ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 จะปรากฏช่ือต าแหน่ง BplusHRM Connect   ท  าการคลิกขวา เลือก ก  าหนดสิทธิตามต าแหน่งหน้าที่ 
ระบบจะมีใหต๊ิ้กเลือกว่าตอ้งการจะใหพ้นกังานกดเมนูใดไดบ้า้ง  
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 หากตอ้งการให้พนักงานต๊ิกไดทุ้กเมนู ให้ท  าการคลิกขวา เลือกอนุญาตทุกรายการ  ระบบจะต๊ิกให้ทุกช่อง 
 กด บนัทึก 

 

     
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 แต่หากตอ้งการใหก้ดไดเ้ฉพาะบางเมนู แนะน าใหท้  าการต๊ิกเฉพาะช่องท่ีตอ้งการ แลว้กดบนัทึก  
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3. การตั้งค่าสายอนุมตั ิ 
เป็นการก าหนดผูอ้นุมติัรายการต่างๆ เช่น ลงเวลานอกส านกังาน ,ขอลา ,ขอโอที เป็นตน้ โดยรายการที่พนักงานขอท า

รายการเขา้มานั้น หวัหนา้งานจะไดรั้บขอ้ความแจง้ผ่าน Bplus connect และท าการอนุมติัรายการใหพ้นักงาน แต่หากไม่มีการตั้ง
ค่าสายอนุมติั รายการที่พนกังานขอเขา้มาจะไม่แจง้ไปยงัหวัหนา้งานซ่ึงจะท าใหข้อ้มูลไม่สมบูรณ์   

 

การต้ังค่าสายอนุมัติ 
 หมวด งานผ่านเว็ป : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  คลิก สายอนุมัติ  คลิกปุ่ ม เพิ่มเติม   เลือก เพิ่มสายอนุมัติ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 
 รหัสสายอนุมัติ  : เป็นการก าหนดรหสัของสายอนุมติันั้นๆ 
 ช่ือสายอนุมัติ  : เป็นการก าหนดช่ือของสายอนุมติันั้นๆ 
 ล าดับการอนุมัติ  : เป็นการล  าดบัการอนุมติั ของแต่ละรายการ หากมีผูอ้นุมติัหลายคน ใหร้ะบุ ผูอ้นุมติัคน 

   แรก เป็น 1 และ ผูอ้นุมติัคนถดัไปเป็น 2 , 3 ... ของรายการนั้นๆ 
 รหัสผู้อนุมัติ  : เป็นการระบุรหสัพนกังาน ของผูอ้นุมติัแต่ละล าดบั และ แต่ละรายการ  
 ชนิดการอนุมัติ  : เป็นการก าหนด ประเทภรายการที่ตอ้งการใหพ้นกังานใชง้านผ่าน Bplus Connect และ  

  ก  าหนดว่าผูอ้นุมติัท่านนั้นอนุมติัรายการอะไร 
 

การก าหนดสายอนุมัติ 
 หลงัจากท่ีมีการตั้งค่าสายอนุมติัแลว้ จะตอ้งท าการก าหนดใหก้บัพนกังานแต่ละท่าน โดยสามารถก าหนดไดด้งัน้ี 

 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  เข้าประวัติพนักงานที่ต้องการ  คลิกแถบ เงินเดือน   สาย
อนุมติั เลือกสายอนุมัติให้พนักงาน 
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 ขั้นตอนการลงทะเบียน Bplus HRM Connect 

ดาวโหลด แอพพลิเคชัน่ HRM Connect   
 ระบบปฏิบติัการ Android ดาวโหลดแอพพลิเคชัน่ จาก Play Store  
 ระบบปฏิบติัการ IOS ดาวโหลดแอพพลิเคชัน่ จาก App Store  
 คน้หาแอพพลิเคชัน่  Bplus HRM Connect และกด Download 

 
 
                                                    
                                                     
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มือถือระบบ IOS มือถือระบบ Android 
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 กรณีเขา้ใชง้านคร้ังแรกใหท้  าการเลือก  คลิก ถัดไป  เลือก ภาษาที่ต้องการใช้งาน คลิก ลงทะเบียน เพื่อ
สร้าง User และ รหสัผ่าน ในการเขา้ใชง้าน  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 เม่ือกด ลงทะเบียน ระบบจะเขา้สู่หน้าจอลงทะเบียน ให้ระบุขอ้มูล > เบอร์มือถือ, รหัสลับ และ ยืนยันรหัสลับ  
 กดปุ่ม ลงทะเบียน 

 จากนั้ น ระบบจะให้ท  าการยืนยนั การลงทะเบียน โดยส่งขอ้ความไปยงัเบอร์มือถือที่  ลงทะเบียน เป็น รหัส 4 
หลกั ท าการระบุรหสั 4 หลกั ที่ไดรั้บท่ี หนา้จอยนืยนั ระบบจะท าการลงทะเบียนให้แบบเสร็จสมบูรณ์ 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ส่ิงที่ควรทราบ 
การต้ังเบอร์มือถือ 
1. เบอร์มือถือจะตอ้งตรงกบัโปรแกรมเงินเดือน 
การต้ังรหัสลับ 
1. ตอ้งมีความยาวอยา่งนอ้ย 4 ตวัอกัษร 
2. รูปแบบเป็นตวัอกัษร หรือตวัเลขกไ็ด ้
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 ขั้นตอนการ Login เข้าใช้งาน Bplus HRM Connect 

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หน้าจอ เข้าสู่ระบบ ระบุ เบอร์มือถือและรหัสลับ ที่ไดล้งทะเบียนไว ้ กด เข้าสู่ระบบ  จะปรากฏหน้าจอ 
นโยบายการใชง้าน หากตรวจสอบเรียบร้อยแลว้ ใหต๊ิ้กเคร่ืองหมายถูก  คลิกไอคอน ยอมรับ  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ระบบจะท าการคน้หาบริษทัสังกดัของเบอร์ที่ลงทะเบียนให ้Auto  หากหาเจอแลว้จะแสดงช่ือบริษทัท่ีสังกดั 
  ใหท้  าการกดเลือก บริษัทที่ต้องการยืนยนัตัวตน 
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 เม่ือกดแลว้ระบบจะให้ระบุ เลขบัตรประชาชน 4 หลักสุดท้าย โดยระบุให้ตรงกบัท่ีตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือน 
Bplus HRM   เม่ือระบ ุถูกตอ้ง ระบบ จะแสดง ช่ือบริษัท และ ช่ือ – สกลุ ผู้ใช้งาน จากแฟ้มประวติัพนกังานใหอ้ตัโนมติั 
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การตรวจสอบรายละเอยีดและการตั้งค่าอ่ืนๆใน App 
 หนา้จอหลกัของ Bplus HRM Connect เลือก           จะปรากฏหนา้จอตั้งค่าพื้นฐานของ Bplus HRM Connect 

ประกอบดว้ย ดงัน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดง ช่ือ – สกลุ พนักงาน  
 

ตั้งค่า PASS CODE เป็นการตั้งรหัสความปลอดภัยของ แอพพลิเคชัน่ โดยจะต้องใส่รหัส
ทุกคร้ังในการใชง้าน 

การถ่ายภาพ เป็นการตั้งค่าเร่ิมตน้ของกล้องมือถือ กรณีมีการบันทึกเวลาและถ่ายภาพ ให้
ปรับรูปเป็นแนวตั้งอตัโนมติั หรือ ใหค่้าเร่ิมตน้เป็นกลอ้งหลงัหรือกลอ้งหนา้ 

ข้อมูลระบบ เป็นการแสดงเวอร์ชัน่ของแอพพลิเคชัน่ และวนัท่ีประกาศใชแ้อพพลิเคชัน่ 

การบันทกึเวลา เป็นการตั้งระบบเม่ือมีการบนัทึกเวลาระบบจะสอบถาม ตอ้งการบนัทึกเวลา
เท่านั้น หรือ บนัทึกเวลาและถ่ายภาพ 

ธีม เป็นการตั้งค่าธีม ท่ีตอ้งการใหแ้สดงใน แอพพลิเคชัน่ 

จัดการประวัติที่อ ยู่  เป็นการบันทึกประวัติ ท่ี อยู่  ของพนักงานท่ี เคยบันทึกเวลาผ่าน 
แอพพลิเคชัน่ ไว ้

การแสดงผล เป็นการตั้งคา่ภาษา ในการใชง้าน เป็น ไทย – องักฤษ  

โปรไฟล์การท างาน 
-เบอร์มือถือทียื่นยันแล้ว  : แสดงเบอร์โทรมือถือท่ียืนยนัตวัตนใชง้าน 
-บริษัททีก่ าลงัใช้งาน  : แสดงช่ือบริษทัท่ีพนกังานท าการยืนยนั 
-บทบาทที่ก าลงัใช้งาน  : 1.พนกังาน คือ เป็นผูข้อท ารายการ 

       2. ผูอ้นุมติั คือ ผูอ้นุมติัรายการต่างๆท่ีพนกังานขอเขา้มา 
-ลงทะเบียนบริษัท  : กรณีท่ียงัไม่ไดย้ืนยนัตวัตน สามารถเขา้มากดยืนยนัตวัตนได้ 
-เลือกบริษัทที่ก าลงัท างาน : กรณีท่ีพนกังานมีช่ือหลายบริษทั สามารถเลือกบริษทัท่ีตอ้งการ 

        ใชง้านได้ 
 
บริษัททีล่งทะเบียนแล้ว เป็นการแสดงช่ือบริษทัท่ีมีการลงทะเบียนแลว้ และกรณีท่ีมีการยา้ย
บริษทัสามารถลบช่ือบริษทันั้นๆออกได ้เพ่ือยกเลิกการเช่ือมต่อ 


