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E-Business Plus Co.,Ltd. 

 
บทที่ 13 

การแนบไฟล์รูปภาพ 
 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื่อให้พนักงานสามารถแนบเอกสารประกอบการท ารายการต่างๆ ส่งให้ผูอ้นุมติัเพิ่มเติมได ้โดยจะต้องแนบเป็นไฟล์
รูปภาพเท่านั้น เพื่อเป็นขอ้มูลใหผู้อ้นุมติัใชป้ระกอบการพิจารณาการท ารายการของพนกังานได ้เม่ือพนกังานท าการแนบไฟลแ์ละ
อพัโหลดเรียบร้อยแลว้ ระบบจะท าการแนบรูปเขา้ไปในการท ารายการนั้น ซ่ึงทั้งพนกังานและผูอ้นุมติัสามารถตรวจสอบรูปภาพ
เพิ่มเติมไดท่ี้ขอ้ความ Respond ของแต่ละรายการ โดยเมนูที่สามารถแนบรูปส่งใหผู้อ้นุมติัพิจารณาได ้จะแบ่งเป็น 7 รายการดงัน้ี 

1. การขอเบิกสวสัดิการ 2. การขอลาต่างๆ 
3. การขอท าล่วงเวลา 4. การขอเปลี่ยนกะ 
5. การขอเบิกเงินสดยอ่ย 

 
 การแนบไฟล์รูปภาพการแนบไฟล์รูปภาพ 

การแนบไฟล์รูปภาพประกอบการท ารายการต่างๆ สามารถท าไดเ้ม่ือมีการกดท ารายการ Request เขา้มาเรียบร้อยแลว้ 
และตอ้งการแนบเอกสารเพิ่มเติม โดยจะรองรับเอกสารเป็นไฟลรู์ปภาพเท่านั้น สามารถท ารายการไดด้งัน้ี 

 เข้าแอพ HRM Connect บน Smart Phone  เลือก หน้าหลัก   เลือกเมนู ที่ต้องการแนบไฟล์รูปภาพ  
เลือก แจ้งการร้องขอข้อมูล  คลิก              รายการที่ต้องการแนบไฟล์ภาพ    เลือก แนบไฟล์  เลือก รูปภาพที่ต้องการ
แนบ 
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 การตรวจสอบไฟล์รูปภาพการตรวจสอบไฟล์รูปภาพ  ที่ที่พนักงานพนักงานแนบเข้ามาแนบเข้ามา 
กรณีตอ้งการตรวจสอบรูปภาพที่พนกังานแนบเขา้มา สามารถตรวจสอบไฟลรู์ปภาพ ดงัน้ี 

 เขา้แอพ HRM Connect บน Smart Phone  เลือก หน้าหลัก   เลือกเมนู ที่ต้องการดูไฟล์รูปภาพ  เลือก 
รอการอนุมัติ หรือ แจ้งผลการอนุมัติ  คลิก              ดูไฟล์แนบ  แตะ รูปภาพที่แนบมา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  


