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บทที่ 10 
การร้องขอวนัหยุดและกะการท างาน 

 

 วตัถุประสงค์ 
 เพื่อใหพ้นักงานตรวจสอบวนัหยดุประจ าปีของบริษทัดว้ยตนเองผ่าน Smart Phone ได ้นอกจากน้ียงัสามารถตรวจสอบกะ
เขา้ท างานล่วงหนา้ 7 วนั และตรวจสอบขอ้มูลการท างานยอ้นหลงั 7 วนัไดด้ว้ยตนเอง โดยพนักงานจะไดรั้บขอ้มูลตอบกลบัทนัที
เม่ือท าการร้องขอขอ้มูลไป โดยไม่ตอ้งแจง้ขอผ่านทางฝ่ายบุคคล โดยการร้องขอขอ้มูลในหมวดวนัหยุดและกะการท างานนั้นมี
รายละเอียดที่พนกังานสามารถร้องขอไดจ้ านวน 4 รายการดงัน้ี 

1. วนัหยดุประจ าปี    2. กะเขา้ท างาน (ล่วงหนา้ 7 วนั) 
3. ขอ้มูลการท างาน (ยอ้นหลงั 7 วนั)   4. แสดงช่ือผูท้ี่ไม่ไดบ้นัทึกเวลา   

 โดยพนกังานทัว่ไปสามารถร้องขอได ้3 รายการแรกเท่านั้น ส่วนพนกังานท่ีอยูใ่นกลุ่มผูอ้นุมติัจะสามารถใชเ้มนูแสดงช่ือผู ้
ที่ไม่ไดบ้นัทึกเวลาได ้เพื่อตรวจสอบการบนัทึกเวลาพนกังานที่อยู่ในสายอนุมติัของตนเอง ซ่ึงผูใ้ชง้านที่ตอ้งการใหพ้นักงานร้อง
ขอขอ้มูลในหมวดวนัหยดุและกะการท างานนั้นจะตอ้งซ้ือระบบ Time Attendance (TM) ก่อน จึงจะใชง้านในหมวดน้ีได ้
 

 การร้องขอการร้องขอวนัหยุดประจ าปีวนัหยุดประจ าปี 
วิธกีารร้องขอข้อมูลวันหยดุประจ าปี สามารถร้องขอได้ดังน้ี 
 เขา้ Bplus HRM Connect บน Smart Phone   เลือก หน้าจอหลัก เลือก งานของฉัน เลือก เมนู วันหยุด

และกะท างาน    เลือกเมนู วันหยุดประจ าปี    กด วันหยดุประจ าปี  จากนั้น จะมีหนา้ต่างข้ึนมาใหพ้นักงานยืนยนัการท า
รายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 เม่ือยนืยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ที่ Bplus HRM Connect จะแบ่งขอ้ความแจง้เตือนออกเป็น 2 หัวขอ้ คือ การ
ร้องขอ (Request) และการตอบกลบั (Respond) 
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  Request (ของพนักงาน) 
        การร้องขอของพนักงาน  (Request)  หน้าจอ แจ้งการร้องขอข้อมูล พนักงานสามารถตรวจสอบไดว้่า ไดท้  าการร้อง
ขอรายการอะไรไป ซ่ึงในหวัขอ้น้ีไดแ้จง้รายละเอียดใหท้ราบว่ามีการร้องขอขอ้มูลวนัหยดุประจ าปี 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Respond (ของพนักงาน) 

     การตอบกลับของพนักงาน  (Respond)  หน้าจอ แจ้งผลร้องขอข้อมูลบุคคลต่างๆ พนักงานสามารถตรวจสอบ
รายละเอียดที่ส่งมาจากโปรแกรมเงินเดือนได ้โดยในหวัขอ้น้ีจะส่งการตอบกลบัมาที่ แจง้ผลร้องขอขอ้มูลบุคคลต่างๆ ซ่ึงจะแสดง
รายละเอียดวนัหยดุประจ าปีของบริษทัใหพ้นกังานทราบ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 ขอ้มูลที่ถูกน ามาแสดงในหน้าจอการตอบกลบั (Respond) ในส่วนของวนัหยุดประจ าปี เป็นขอ้มูลจากโปรแกรม
เงินเดือน  หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหนา้จอต้ังค่า  คลิก วันหยดุประจ าปี    ดบัเบ้ิลคลิก ปีที่ต้องการ ตรวจสอบ  
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 การร้องขอข้อมูลการร้องขอข้อมูลกะเข้าท างาน (ล่วงหน้า กะเข้าท างาน (ล่วงหน้า 77  วนั)วนั)  
วิธกีารร้องขอข้อมูลกะเข้าท างาน (ล่วงหน้า 7 วัน) สามารถร้องขอได้ดังน้ี 
 เขา้ Bplus HRM Connect บน Smart Phone   เลือก หน้าจอหลัก เลือก งานของฉัน เลือก เมนู วันหยุด

และกะท างาน    เลือกเมนู กะเข้าท างาน (ล่วงหน้า 7 วัน)    กด กะเข้าท างาน (ล่วงหน้า 7 วัน)     
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 จากนั้นจะมีหนา้ต่างข้ึนมาใหย้นืยนัการท ารายการ   เลือก วันที่ที่ตอ้งการ จากตวัอยา่งเลือกวนัที่ 11 พฤษภาคม  
แลว้วนัทีล่่วงหน้าไปถึง จะค านวณใหเ้องโดยอตัโนมติัเป็นวนัที่ 18 พฤษภาคม    เลือก ตกลง  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือยนืยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ที่ Bplus HRM Connect จะแบ่งขอ้ความแจ้งเตือนออกเป็น 2 หัวขอ้ คือการ
ร้องขอ (Request) และการตอบกลบั (Respond) 
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  Request (ของพนักงาน) 
             การร้องขอของพนักงาน  (Request) หน้าจอ  แจ้งการร้องขอข้อมูล พนักงานสามารถตรวจสอบไดว้่า ไดท้  าการร้อง
ขอรายการอะไรไป ซ่ึงในหวัขอ้น้ีไดแ้จง้รายละเอียดใหท้ราบว่ามีการร้องขอขอ้มูลกะเขา้ท างาน ล่วงหนา้ 7 วนั 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 Respond (ของพนักงาน) 
           การตอบกลับของพนักงาน  (Respond) หนา้จอ แจ้งกะที่ต้องเข้าท างาน พนกังานสามารถตรวจสอบรายละเอียดที่
ส่งมาจากโปรแกรมเงินเดือนได ้ซ่ึงในหวัขอ้น้ีจะแสดงรายละเอียดกะเขา้ท างานล่วงหนา้ 7 วนัใหพ้นกังานทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 ขอ้มูลที่ถูกน ามาแสดงในหน้าจอการตอบกลบั (Respond) ในส่วนของ กะเขา้ท างาน (ล่วงหนา้ 7 วนั) เป็นขอ้มูล
จากโปรแกรมเงินเดือน คลิกที่ กะการท างาน   เลือก แผนกของพนักงาน   เลือก พนักงานคนที่ต้องการ 
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 การร้องขอการร้องขอข้อมูลการท างาน (ย้อนหลงั ข้อมูลการท างาน (ย้อนหลงั 77  วนั)วนั) 
วิธกีารร้องขอข้อมูลการท างาน (ย้อนหลัง 7 วัน) สามารถร้องขอได้ดังน้ี 
 เขา้ Bplus HRM Connect บน Smart Phone   เลือก หน้าจอหลัก เลือก งานของฉัน เลือก เมนู วันหยุด

และกะท างาน    เลือกเมนู ข้อมูลการท างาน (ย้อนหลัง 7 วัน)    กด ข้อมูลการท างาน (ย้อนหลัง 7 วัน)  
 
 
 

   
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 จากนั้นจะมีหนา้ต่างข้ึนมาใหย้นืยนัการท ารายการ   เลือก วันที่ที่ตอ้งการ จากตวัอยา่งเลือกวนัที่ 11 พฤษภาคม  
แลว้วนัที่ ย้อนหลังไปถึง จะค านวณใหเ้องโดยอตัโนมติัเป็นวนัที่ 4 พฤษภาคม   เลือก ตกลง  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือยนืยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ที่แอพ HRM Connect จะแบ่งขอ้ความแจง้เตือนออกเป็น 2 หัวขอ้ คือการ
ร้องขอ(Request) และการตอบกลบั(Respond) 
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 Request (ของพนักงาน) 
 การร้องขอของพนักงาน  (Request) หนา้จอ แจ้งการร้องขอข้อมูล พนกังานสามารถตรวจสอบไดว้่า ไดท้  าการร้องขอ
รายการอะไรไป ซ่ึงในหวัขอ้น้ีไดแ้จง้รายละเอียดใหท้ราบว่ามีการร้องขอขอ้มูลการท างาน ยอ้นหลงั 7 วนั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Respond (ของพนักงาน) 
 การตอบกลับของพนักงาน  (Respond)  หน้าจอ แจ้งยืนยันเวลาที่ได้เข้างานในกะ พนักงานสามารถตรวจสอบ
รายละเอียดที่ส่งมาจากโปรแกรมเงินเดือนได ้ซ่ึงในหวัขอ้น้ีจะแสดงรายละเอียดขอ้มูลการท างานยอ้นหลงั 7 วนัใหพ้นกังานทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 ขอ้มูลที่ถูกน ามาแสดงในหน้าจอการตอบกลบั (Respond) ในส่วนของกะเขา้ท างาน (ยอ้นหลงั 7 วนั) เป็นขอ้มูล

จากโปรแกรมเงินเดือน   คลิก กะการท างาน   เลือก แผนกของพนักงาน   เลือก พนักงานคนที่ต้องการ 
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   การร้องขอข้อมูลการการร้องขอข้อมูลการแสดงช่ือผู้ที่ไม่ได้บันทึแสดงช่ือผู้ที่ไม่ได้บันทึกเวลากเวลา 
     เม่ือพนกังานทัว่ไปกดร้องขอจะไม่มีการแจ้งผลตอบกลบักลบัมา เน่ืองจากเป็นเมนูส าหรับพนกังานที่อยู่ในกลุ่มผูอ้นุมติั

เท่านั้น ส่วนพนกังานที่อยูใ่นกลุ่มผูอ้นุมติัจะสามารถใชเ้มนูแสดงช่ือผูท้ี่ไม่ไดบ้นัทึกเวลา เพื่อตรวจสอบการบนัทึกเวลาพนกังาน
ที่อยูใ่นสายอนุมติัของตนเองได ้

 

วิธกีารร้องขอข้อมูลช่ือผู้ที่ไม่ได้บันทึกเวลา สามารถร้องขอได้ดังน้ี 
 เขา้ Bplus HRM Connect บน Smart Phone   เลือก หน้าจอหลัก เลือก งานของฉัน เลือก เมนู วันหยุด

และกะท างาน    เลือกเมนู แสดงช่ือผู้ที่ไม่ได้บันทึกเวลา    กด แสดงช่ือผู้ที่ไม่ได้บันทึกเวลา จากนั้น จะมีหนา้ต่างข้ึนมาให้
พนกังาน ยืนยนัการท ารายการ 

 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 จากนั้นจะมีหนา้ต่างข้ึนมาใหย้นืยนัการท ารายการ   เลือก วันที่ที่ตอ้งการตรวจสอบ   เลือก ตกลง 

 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เม่ือยืนยนัการท ารายการเรียบร้อยแลว้ที่แอพ HRM Connect  จะแบ่งขอ้ความแจ้งเตือนออกเป็น 2 หัวขอ้ คือการ
ร้องขอ (Request) และการตอบกลบั (Respond) 
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 Request (ของผู้อนุมัติ) 
 การร้องขอของผู้อนุมัติ  (Request)  หน้าจอ แจ้งการร้องขอข้อมูล ผูอ้นุมติัสามารถตรวจสอบไดว้่า ไดท้  าการร้องขอ
รายการอะไรไป ซ่ึงในหวัขอ้น้ีไดแ้จง้รายละเอียดใหท้ราบว่ามีการร้องขอ แสดงช่ือผูท้ี่ไม่ไดบ้นัทึกเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Respond (ของผู้อนุมัติ) 
 การตอบกลับของผู้อนุมัติ  (Respond) หนา้จอ แจ้งรายช่ือผู้ที่ไม่ได้บันทึกเวลา ผูอ้นุมติัสามารถตรวจสอบรายละเอียด
ที่ส่งมาจากโปรแกรมเงินเดือนได ้ซ่ึงในหวัขอ้น้ีจะแสดงรายละเอียดพนกังานท่ีไม่ไดบ้นัทึกเวลาในวนันั้นๆ ใหผู้อ้นุมติัทราบ โดย
จะแสดงเฉพาะพนกังานท่ีอยูใ่นสายอนุมติัของตนเองเท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 


