
 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

 22-1 แนะน ำเตรียมดิสกส่์งกองทุนส ำรองเล้ียงชีพ 

 
แนะน ำกำรเตรียมดิสก์ส่งกองทุนส ำรองเลีย้งชีพ 

 
 

❖ กำรเตรียมดิสก์ส่งกองทุนส ำรองเลีย้งชีพ   
เน่ืองดว้ยปัจจุบนัมีเทคโนโลยีเขำ้มำช่วยในกำรท ำงำนมำกขึ้น  รวมถึงกำรส่งขอ้มูลต่ำงๆ ให้กบัองคก์รภำยนอก  เช่น  ส่ง

ขอ้มูลเงินสะสมเขำ้กองทุนส ำรองเล้ียงชีพทำงดิสกเ์ก็ตหรือทำงอินเตอร์เน็ต ซ่ึงทำงกองทุนจะก ำหนดรูปแบบที่ตอ้งกำรมำให้  ซ่ึง
ในโปรแกรมเงินเดือนสำมำรถท ำรูปแบบของแต่ละกองทุนไดอ้ยำ่งถูกตอ้ง  

 

 ขั้นตอนกำรเตรียมข้อมูล 

วิธีกำรบนัทึกข้อมูล 

➢ บนัทึกเลขท่ีกองทุนของบริษทัโดยอยู่ท่ีหน้ำจอ กำรตั้งค่ำ → เลือก เมนูแฟ้ม  →  เลือก ตั้งค่ำอ่ืนๆ → 
เลือก แถบกองทุนส ำรองฯ 
 

         
 

➢ กรณีท่ีวิธีกำรหกัสะสมกองทุนฯเป็นแบบอตัรำกำ้วหนำ้ผนัตำมอำยงุำนให้ท ำกำรบนัทึกรำยละเอียดเพ่ิมเติมใน
หนำ้จอ กำรตั้งค่ำ → เลือก เมนูแฟ้ม  →  เลือก ตั้งค่ำอ่ืนๆ → เลือกแถบอัตรำกองทุน  ดงัรูป 
 

 



 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

22-2   แนะน ำเตรียมดิสกส่์งกองทุนส ำรองเล้ียงชีพ 
 

 

➢ แฟ้มประวัติพนักงำนในแถบ กองทุนส ำรอง ให้เลือกวิธีสะสม และ วิธีสมทบตำมนโยบำยบริษทัรำยละเอียด 
ดงัรูป 
 

   
 

➢ ค ำนวณเงินเดือน โดยอยูท่ี่ หน้ำจองำนเงินเดือน  → เลือก หน้ำจอเงินได้เงินหัก → เลือก เมนูค ำนวณ และ
ส่ังค ำนวณเงินเดือนดงัรูป 

                 
 

 ขั้นตอนกำรเตรียมดิสก์    
ภำยหลงัจำกกำรค ำนวณเงินเดือนและตรวจสอบรำยงำนต่ำงๆ  แลว้ว่ำถูกตอ้ง  โปรแกรมสำมำรถส่งกองทุน

ส ำรองเล้ียงชีพดว้ยแผน่ดิสกไ์ด ้
วิธีกำรบนัทึกข้อมูล 
➢ หนำ้จอ งำนเงนิเดือน → เลือก ผลค ำนวณเงินเดือน → คลิก เมนูเตรียมดิสก์ → เลือก ส่งสมทบกองทุน

ส ำรองเลีย้งชีพ 
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 22-3 แนะน ำเตรียมดิสกส่์งกองทุนส ำรองเล้ียงชีพ 

ค ำอธิบำย 
▪ น ำส่ง  คือ  กองทุนท่ีบริษทัสมคัรไว ้
▪ ตั้งแต่วันที่จ่ำย  คือ  วนัท่ีจ่ำยของงวดท่ีมีกำรหกักองทุนฯ  และจะน ำขอ้มูลลงแผน่ Disk 
▪ ถึงวันที่จ่ำย  คือ  วนัท่ีจ่ำยของงวดท่ีมีกำรหกักองทุนฯ  และจะน ำขอ้มูลลงแผน่ Disk 
▪ วันที่น ำส่ง  คือ  วนัท่ีตอ้งกำรน ำส่งให้กองทนุฯ ซ่ึงจะเป็นวนัเดียวกบัวนัท่ีจ่ำยก็ได ้
▪ รำยละเอียดบัญชีบริษัท  ระบรุำยละเอียดเก่ียวกบัรหสับริษทั หรือรหสักองทุนและช่ือบญัชีตำมท่ีสมคัรเขำ้กองทุน

ส ำรองเล้ียงชีพ 
 

➢ เม่ือท ำกำรบนัทึกรำยละเอียดเรียบร้อยคลิกปุ่ ม        
 

➢ จะปรำกฏหนำ้จอดงัรูปคลิกปุ่ ม  
 
 
 

➢ ปรำกฏหนำ้จอให้ท่ำนเลือกแหล่งท่ีเก็บ หนำ้จอน้ีใหท้่ำนเลือกท่ีเก็บขอ้มูล 

  ถำ้เป็น Drive A: เลือก Save in : 3.5 Floppy (A:) 
  ถำ้เป็น Drive C: ให้เลือก Save in : (C:) 
  โปรแกรมจะแสดงช่ือไฟลม์ำให้(ห้ำมเปล่ียน)  

คลิกปุ่ ม Save 
 

➢ เม่ือท ำกำร Save จะได ้Text files  
ให้น ำไฟลน้ี์ส่งให้ทำงกองทุนฯ 

 
 
หมำยเหต ุ: เม่ือได ้File เรียบร้อยแลว้ สำมำรถน ำเขำ้ระบบเพื่อส่งขอ้มูลกองทุนส ำรองให้กบัพนกังำนได ้
 

 


