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วันที่ 14: การบูรณาการขั้นสุดท้ายและขั้นตอนต่อไปของคุณ 

เป้าหมายวันนี ้

คุณจะทบทวนระบบทั้งหมดของคุณและสร้างแผนส าหรับการบ ารุงรักษาและขยายอยา่งต่อเน่ือง 

ท าไมต้องท า 

ระบบท่ีประสบความส าเร็จไม่ใช่แค่ถูกตั้งค่าเท่านั้น แต่ยงัตอ้งไดรั้บการจดัการอยา่งแขง็ขนั ตอนน้ีคุณจะสร้างกิจวตัรเพ่ือให้
แน่ใจว่าระบบยงัคงแม่นย  าและให้คุณค่าอยา่งต่อเน่ือง 

ขั้นตอนการปฏิบตั ิ

1. ทบทวนข้อมูลของคุณ : 
➢ ตรวจสอบดู แดชบอร์ด เพื่อดูว่าตวัเลขสมเหตุสมผลหรือไม่ มูลค่าทรัพยสิ์นรวมเป็นไปตามท่ีคุณคาดหวงัหรือไม่ 

แนวโนม้ตน้ทุนการซ่อมดูแม่นย  าหรือไม่ 
➢ เลือก เมนูแดชบอร์ด -> ระบบจะแสดงภาพรวมทั้งหมดเพ่ือให้ตรวจสอบได ้

 
 

2. ตรวจสอบรายละเอียดขอ้มูลทรัพยสิ์นในระบบ : 
➢ ทรัพยสิ์นทั้งหมดไดรั้บการลงทะเบียนและก าหนดให้กบัจุดวางแลว้หรือยงั? 
➢ ผูถื้อครองทั้งหมดไดรั้บการก าหนดแลว้หรือยงั? 

• คลิกเมนู ทรัพยสิ์น -> จะแสดงรายละเอียดทรัพยสิ์น สามารถตรวจสอบจุดวาง และ ผูค้รอบครองได ้
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➢ ประกนัคร้ังแรกและสัญญาเป็นปัจจุบนัหรือไม่ ตรวจสอบรายงาน สัญญาใกลห้มดอาย ุ
• คลิกเมนูรายงาน -> คลิกเมนู ศูนยร์ายงาน -> คลิกแถบ รายงานส าเร็จรูป -> คลิกหัวขอ้ ทรัพยสิ์นใกลห้มด

ประกนั/หมดประกนั -> ระบบจะแสดงรายการทรัพยสิ์นท่ีใกลห้มดประกนั และ หมดประกนั 

      
 

3. ก าหนดกระบวนการอยา่งต่อเน่ืองของคุณ : 
➢ รายสัปดาห์ : ตรวจสอบหนา้ งานของฉนั เพื่อดูการคืนยืมท่ีรออยู ่การอนุมติั CM และวนัครบก าหนด PM 

• ตรวจสอบการอนุมติั CM : ไปท่ีเมนู แจง้ซ่อม CM -> เขา้ไปท าการอนุมติัได ้

       
 

• ตรวจสอบวนัครบก าหนด PM : คลิกเมนูรายงาน -> คลิก ปฏิทิน PM -> จะแสดงภาพรวมงาน PM ราย
เดือน หรือ เลือกรายปี เพื่อตรวจสอบได ้
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➢ รายเดือน : เรียกใช้รายงาน สรุปส าหรับผูบ้ริหาร และรายงาน การคา้งส่งคืน ทบทวนรายงาน ซ่อมคงใชเ้ทียบ
ตน้ทุน เพื่อระบุทรัพยสิ์นท่ีอาจตอ้งตดัสินใจ "ซ่อม vs ซ้ือใหม่" 
• ตรวจสอบไดจ้าก เมนูรายงาน -> เลือก ศูนยร์ายงาน -> เลือก หวัขอ้รายงาน เพื่อตรวจสอบตามตอ้งการ 

 

 
 

➢ รายไตรมาส/รายปี : วางแผนการตรวจนับเต็มรูปแบบคร้ังต่อไป ทบทวนประสิทธิภาพของผูใ้ห้บริการจาก 
รายงาน CM 
• ตรวจสอบการซ่อม CM : เมนูรายงาน -> คลิกเมนู รายงานผูบ้ริหาร -> ตรวจสอบหวัขอ้ ค่าใชจ้่ายซ่อมและ 

PM แยกรายเดือน หรือ ค่าใชจ้่ายซ่อมบ ารุงรายปี ได ้
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4. ส ารวจฟีเจอร์ขั้นสูง : 

➢ ตดัจ าหน่าย : เรียนรู้กระบวนการในการปลดทรัพยสิ์นออกจากการให้บริการอยา่งเป็นทางการ 
• คลิกเมนู ตดัจ าหน่าย -> คลิกไอคอน สร้างค าขอตดัจ าหน่าย -> เลือก ทรัพยสิ์น -> ระบุวิธีการตดัจ าหน่าย  

-> คลิก ส่งขออนุมติั 

       
 

• ผูอ้นุมติั สามารถเขา้มาอนุมติั ในระบบ ได ้

 
 

➢ Incident : ท าความเขา้ใจวิธีการติดตามและแกไ้ขเหตุการณ์ท่ีไม่เก่ียวขอ้งกบัการตรวจนบั 
➢ ผูช่้วย AI : ส ารวจฟีเจอร์ ผูช่้วย AI (AI Chatbot) สามารถก าหนดค่าไดใ้น `ตั้งค่า → ผูช่้วย AI` เม่ือเปิดใชง้าน

แลว้ ผูใ้ชส้ามารถถามค าถามเก่ียวกบัระบบได ้
• คลิกหวัขอ้ ตั้งค่า -> เลือก เมนูตั้งค่าระบบ -> คลิกหวัขอ้ ผูช่้วย AI (Chat) 
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• ท าการตั้งค่าผูใ้ห้บริการ AI, Model และ AI Key เพื่อระบุขอ้มูลท่ีใชข้อง AI -> คลิก บนัทึก 

 
 

• สามารถคลิกไอคอน สอบถามท่ีแสดงในหนา้จอ เพื่อถาม AI เบ้ืองตน้ได ้

      

เช็คลิสต์วันนี ้

☐ ขอ้มูลหลกั (สถานท่ี แผนก หมวดหมู่) ของฉนัสมบูรณ์แลว้ 

☐ ทะเบียนทรัพยสิ์นของฉนัสมบูรณ์และเป็นปัจจุบนั 

☐ ฉนัไดด้ าเนินการขั้นตอนการท างานหลกัทั้งหมดแลว้: การยืม, CM, PM และการตรวจนบั 

☐ ฉนัมีแผนส าหรับการทบทวนระบบรายสัปดาห์และรายเดือนของฉนั 

☐ ฉนัรู้วิธีขอความช่วยเหลือ (FAQ, ผูช่้วย AI, คู่มือผูใ้ช)้ 


