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  สัปดาห์ที่ 2: กระบวนการที่ท าให้ระบบมีชีวิต 
 

วันที่ 12: การใช้รายงานเพ่ือการวเิคราะห์ 

เป้าหมายวันนี ้

คุณจะไดเ้รียนรู้การใชศ้นูยร์ายงานเพื่อสร้างรายงานหลกัส าหรับการตดัสินใจ 

ท าไมต้องท า 

ขอ้มูลจะมีประโยชน์ก็ต่อเม่ือคุณสามารถตีความได ้รายงานจะเปล่ียนขอ้มูลดิบใหเ้ป็นขอ้มูลเชิงลึกท่ีสามารถน าไปปฏิบติัไดเ้พื่อ
การควบคุมตน้ทุน การปรับปรุงการด าเนินงาน และการวางแผนเชิงกลยทุธ์ น่ีคือ "ผลตอบแทน" จากงานป้อนขอ้มูลทั้งหมดของ
คุณ 

ขั้นตอนการปฏิบตั ิ

ไปท่ี ศูนย์รายงาน ส ารวจรายงานส าคญัต่อไปน้ี 

1. รายงานปฏิบัติการ (งานประจ าวัน) : 
➢ รายงานทรัพยสิ์นทั้งหมด : รายการทรัพยสิ์นหลกั กรองตามสถานท่ี แผนก และสถานะ 

• คลิกเมนู ศูนยร์ายงาน -> คลิกแถบ รายงานส าเร็จรูป -> คลิก รายงานทรัพยสิ์นทั้งหมด  

 
 

• จะแสดงรายการทรัพยสิ์นทั้งหมด และ สามารถ Export เป็น CSV หรือ พิมพเ์ป็น PDF ได ้
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➢ รายงานการยืม-คืน : ดูว่าใครมีอะไรและใครคา้งส่งคืน 
• คลิกเมนูรายงาน -> คลิก รายงานยืม-คืน -> สามารถพิมพร์ายงานออกมาเป็น PDF ได ้

 
 

➢ รายงานงานซ่อม (CM) : ติดตามตน้ทุนการซ่อมทั้งหมด ประสิทธิภาพของผูใ้ห้บริการ และระยะเวลาด าเนินการ 
• คลิกเมนู รายงาน -> คลิกเมนู รายงาน CM -> สามารถพิมพร์ายงานออกมาเป็น PDF ได ้

 
 

2. รายงานการจัดการและเชิงกลยุทธ์ (วิเคราะห์และผู้บริหาร) : 
➢ รายงานผูบ้ริหาร : สรุปส าหรับผูบ้ริหาร รวมถึงมูลค่าทรัพยสิ์นรวม ค่าเส่ือมราคา และรายการทรัพยสิ์นท่ีซ่อม

บ่อยท่ีสุด 10 อนัดบัแรก 
• เลือกรายงาน -> คลิกเมนู ศูนยร์ายงาน -> คลิกแถบ ผูบ้ริหาร -> คลิก Top 10 ทรัพยสิ์นท่ีซ่อมบ่อย 
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• จะแสดงรายการทรัพยสิ์น 10 อนัดบัที่ซ่อมบ่อย 

 
 

➢ ซ่อมคงใชเ้ทียบตน้ทุน : เป็นเมนูท่ีช่วยให้เห็นขอ้มูลทรัพยสิ์นแต่ละช้ิน เพื่อให้ทราบตน้ทุนการซ่อมสะสมเทียบ
กบัราคาซ้ือเดิม มนัสามารถช้ีให้เห็นกรณีท่ีตน้ทุนการซ่อมเกินมูลค่าของทรัพยสิ์น (การตดัสินใจ "ซ่อม vs ซ้ือ
ใหม่") 
• เลือกรายงาน -> คลิกเมนู ซ่อมคงใชเ้ทียบตน้ทุน 

 
 

➢ ดัชนีสุขภาพทรัพย์ : คะแนนความเส่ียงส าหรับทรัพยสิ์นแต่ละช้ิน โดยพิจารณาจาก CM ท่ีเปิดอยู่ PM ท่ีเลย
ก าหนด และ PM ท่ีถูกขา้ม ช่วยให้คุณระบุทรัพยสิ์นท่ีตอ้งให้ความสนใจเชิงรุกได ้
• เมนูรายงาน -> คลิก ศูนยร์ายงาน -> คลิกแถบ รายงานส าเร็จรูป -> หัวขอ้ วิเคราะห์และผูบ้ริหาร -> คลิก 

ไอคอน ดชันีสุขภาพทรัพย ์
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3. รายงานทางการเงิน : ส ารวจรายงาน บญัชี ซ่ึงให้ขอ้มูลในรูปแบบที่ง่ายต่อการส่งออกให้กบัทีมการเงินของคุณ 
➢ เมนูรายงาน -> เมนู ศูนยร์ายงาน -> คลิกแถบ ผูบ้ริหาร -> คลิกไอคอน -> ศูนยก์ารท างานค่าเส่ือมและบญัชี 

 
 

➢ หากตอ้งการตรวจสอบขอ้มูลบญัชีภาพรวม -> คลิกไอคอน รายงานบญัชีและงบต่องวด 

 
 

➢ จะแสดงรายละเอียดภาพรวมทางบญัชีทั้งหมด เพ่ือให้ตรวจสอบได ้และ ส่งออกมาเป็น CSV หรือ PDF ได ้
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เช็คลิสต์วันนี ้

☐ ฉนัไดดู้รายงานอยา่งนอ้ย 3 ประเภท (เช่น ทรัพยสิ์นทั้งหมด, รายงาน CM, รายงานผูบ้ริหาร) 

☐ ฉนัเขา้ใจวตัถุประสงคข์องรายงาน ซ่อมคงใช้เทียบต้นทุน 

☐ ฉนัสามารถส่งออกรายงานเป็น CSV หรือ Excel ได ้

☐ ฉนัไดพ้ิมพร์ายงานเป็น PDF และเห็นส่วนหวัท่ีมีช่ือองคก์รและเลขหนา้ 

 


