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วันที่ 6: ท ำควำมเข้ำใจควำมเป็นเจ้ำของและกำรครอบครอง 

เป้ำหมำยวันนี ้

คุณจะแยกแยะควำมแตกต่ำงระหว่ำง เจ้าของ (ผูรั้บผดิชอบ) และ ผู้ถือครอง (ผูค้รอบครองทำงกำยภำพ) และก ำหนดทั้งสองอยำ่ง 

ท ำไมต้องท ำ 

ทรัพยสิ์นสำมำรถเป็น "ของ" แผนกไอที แต่ "อยูก่บั" พนกังำนในแผนกกำรตลำด กำรแยกแยะบทบำทน้ีให้ควำมสำมำรถในกำร
ควบคุมและควำมรับผดิชอบท่ีดีขึ้นมำก หำกทรัพยสิ์นเสียหำย คุณจะรู้ว่ำควรติดต่อใคร (ผูถื้อครอง) และใครรับผิดชอบดำ้น
งบประมำณหรือกำรตดัสินใจ (เจำ้ของ/แผนก) 

 

ขั้นตอนกำรปฏิบตั ิ

ไปท่ีหนำ้รำยละเอียดของทรัพยสิ์นช้ินใดช้ินหน่ึงของคุณ 

1. กำรตั้งค่ำแผนกผู้ถือครอง 

➢ เลือก ตั้งค่ำระบบ -> คลิกหวัขอ้ แผนก  
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➢ ก ำหนดแผนกเจำ้ของ (ผูรั้บผดิชอบงบประมำณ) 

 
 

2. กำรตั้งค่ำ ผูถื้อครอง 

➢ คลิกเมนูทรัพยสิ์น -> คลิกช่ือทรัพยสิ์นท่ีตอ้งกำร 

 
➢ คลิกไอคอน แกไ้ข  
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➢ เลือกช่ือผูค้รอบครอง 

 
 

➢ หำกมีกำรเพ่ิมหรือเปล่ียนผูถื้อครอง ระบบจะบนัทึกกำรเปล่ียนแปลงน้ีโดยอตัโนมติัใน ประวัติผู้ครอบครอง และ 
ประวัติต ำแหน่งที่ตั้ง คุณสำมำรถดูได้ในแท็บ ประวัติผู้ครอบครอง และ ต ำแหน่งที่ตั้ง ของหน้ำรำยละเอียด
ทรัพยสิ์น 

 
 

เช็คลิสต์วันนี ้

☐ ฉนัสำมำรถแยกแยะระหว่ำง 'เจำ้ของ' (แผนก) และ 'ผูถื้อครอง' (ผูใ้ช)้ ในบนัทึกทรัพยสิ์นของฉนัได ้

☐ ฉนัไดก้ ำหนดผูถื้อครองให้กบัทรัพยสิ์นหลำยช้ินแลว้ 

☐ ฉนัไดต้รวจสอบแทบ็ประวติัต ำแหน่งท่ีตั้งและประวติัผูค้รอบครองเพ่ือดูบนัทึกกำรเปล่ียนแปลง 

 


