
Fixasset — คู่มอื 14 วนัสู่ความเชี่ยวชาญ 

คู่มอืวนัที่ 4 : ตัง้ค่าส่วนประกอบทรพัยสิ์น          หน้า 1/2 

วันที่ 4 : ลงทะเบียนทรัพย์สิน (ตอนที่ 2) — ทรัพย์สินที่ซับซ้อนและส่วนประกอบ 

เป้าหมายวันนี ้

คุณจะไดเ้รียนรู้วิธีจดัการกบัทรัพยสิ์นท่ีซบัซอ้นซ่ึงมีส่วนประกอบ (เช่น คอมพิวเตอร์ท่ีมีจอภาพและคียบ์อร์ด) 

ท าไมต้องท า 

ทรัพยสิ์นบางอยา่งคือ "ชุดอุปกรณ์" หรือมีช้ินส่วนท่ีมีหมายเลขซีเรียล ตวัอยา่งเช่น แลป็ทอ็ปมกัจะใชร่้วมกบัแท่นวางและอะ
แดปเตอร์ไฟ ส่วนเซิร์ฟเวอร์มีฮาร์ดไดรฟ์หลายตวั การใชส่้วนประกอบช่วยให้คุณ: 

• ติดตามช้ินส่วนท่ีมีหมายเลขซีเรียล (แท่นวาง อะแดปเตอร์) 

• จดัการการยมืและคืนของ "ชุดอุปกรณ์" ท่ีสมบูรณ์ (เช่น ค าขอยืมแลป็ทอ็ปจะรวมแท่นวางและท่ีชาร์จโดย
อตัโนมติั เพื่อให้แน่ใจว่ามีการคนืครบ) 

• สร้างใบแจง้ซ่อมส าหรับส่วนประกอบเฉพาะไดอ้ยา่งง่ายดาย (เช่น "จอภาพเสีย") 

ขั้นตอนการปฏิบตั ิ

ไปท่ีหนา้รายละเอียดของทรัพยสิ์นหลกั (เช่น แลป็ทอ็ปของคุณ) ไปท่ีแทบ็ ส่วนประกอบ 

1. คลิกเมนู ทรัพยสิ์น -> คลิกช่ือทรัพยสิ์น  

 
 

2. คลิกแถบ Components  ->  คลิกปุ่ ม เพ่ิม Components 
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3. ท าการระบุ รหสั, ช่ือรายการ, Serial Number และ สภาพของทรัพยสิ์น -> ต๊ิกช่อง บงัคบัใชร่้วมชุด (Kit) ซ่ึงหมายความ

ว่าต้องรวมอยู่ในทุกการยืมแบบชุดอุปกรณ์ -> คลิกบนัทึก 

 
 

4. รายการท่ีบนัทึกไว ้จะเช่ือมโยงกบัทรัพยสิ์นหลกั ซ่ึงจะอยูภ่ายในส่วนประกอบของทรัพยสิ์นท่ีเพ่ิมไว ้

 
 

เช็คลิสต์วันนี ้

☐ ฉนัไดเ้พ่ิมส่วนประกอบให้กบัทรัพยสิ์นท่ีซบัซอ้นอยา่งนอ้ยหน่ึงช้ินแลว้ 

☐ ฉนัเขา้ใจแนวคิด "การยืมแบบชุดอุปกรณ์ (Kit Borrowing)" 

 

 

 

 

 


